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Государственное учреждение образования

«Социально-педагогический центр Полоцкого района»

          Отдел профилактики и комплексной реабилитации

РЕКОМЕНДОВАННЫЙ МЕХАНИЗМ

организации индивидуальной профилактической работы

с несовершеннолетними, обучающимися в учреждениях образования г.Полоцка и Полоцкого района
Статьей 5 Закона Республики Беларусь от 31.05.2003 № 200-З «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» (далее – Закон) субъектами профилактики предусмотрено проведение индивидуальной профилактической работы с отдельными категориями несовершеннолетних.

В целях скоординированности действий, повышения эффективности деятельности учреждений образования при проведении индивидуальной профилактической работы  (далее – ИПР) с несовершеннолетними  предлагаем для использования в работе механизм организации индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетними – обучающимися в учреждениях образования г.Полоцка и Полоцкого района.
Данный механизм разработан на основании Методических рекомендаций по организации индивидуальной профилактической работы с обучающими в учреждениях образования  /приложение к письму Министерства образования Республики Беларусь 20.07.2018 № 05-01-21/6205/дс/

         Обращаем внимание, что в соответствии с Законом понятие «несовершеннолетние, состоящие на учете в инспекции по делам несовершеннолетних» заменено на понятие «несовершеннолетние, с которыми проводится ИПР».
I. Порядок рассмотрения материалов, поступивших в учреждение образования из органов, учреждений и иных организаций, осуществляющих профилактику безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних

При поступлении в учреждение образования документа, являющегося основанием для проведения ИПР*, учреждение образование (заместитель директора по основной деятельности (учебной, воспитательной, учебно-воспитательной работе) совместно со специалистами СППС, классными руководителями либо кураторами, мастерами, воспитателями общежития)  в течение 10 календарных дней организует:
-изучение особенностей семейного воспитания несовершеннолетнего, в отношении которого проводится ИПР;

-проведение консультаций с несовершеннолетним и его законными представителями;

-проведение психологической и социально-педагогической диагностики несовершеннолетнего;

В случае выявления несовершеннолетних, оказавшихся в неблагополучной ситуации, необходимо организовать работу в соответствии с Методическими рекомендациями по межведомственному взаимодействию субъектов профилактики в вопросах выявления детей, оказавшихся в неблагополучной ситуации  и принять меры, направленные на защиту прав и законных интересов, защиту жизни и здоровья несовершеннолетнего.
II.Организация индивидуальной профилактической работы. 
Информация об организации ИПР с несовершеннолетним рассматривается на заседании совета учреждения образования по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних (далее – совет профилактики) в течение 14 календарных дней со дня поступления в учреждение образования документа, являющегося основанием для проведения ИПР. 

На заседание совета профилактики в рассмотрении вопроса о проведении ИПР приглашаются родители (законные представители) несовершеннолетнего. Целесообразно пригласить представителей государственных органов, учреждений и иных организаций, которые будут привлечены к реализации мероприятий программы (специалисты службы СППС учреждений образования, иные педагогические работники учреждений образования, сотрудник ИДН Полоцкого РОВД, участковый инспектор милиции, медицинские работники УЗ «Полоцкая центральная городская больница» либо УЗ «Полоцкая областная психиатрическая больница», специалисты отдела профилактики и комплексной реабилитации ГУО «СПЦ Полоцкого района», иные представители).
На заседании  совета профилактики рассматривается проект программы индивидуальной профилактической работы (далее – программа), вносятся необходимые дополнения (изменения) с учетом предложений заинтересованных служб, устанавливается периодичность анализа реализации мероприятий.

Программа разрабатывается на срок проведения ИПР /приложение №1/, но не менее чем на 1 год.  ИПР  прекращается при истечении сроков или достижении возраста восемнадцати лет, избрании меры пресечения в виде заключения под стражу, осуждении к наказанию в виде ареста или лишения свободы, в случае смерти, а также в определенном законодательством порядке объявления умершими либо признания безвестно отсутствующими.
           В течение 5 календарных дней  после составления программы учреждение образования знакомит родителей (законных представителей) несовершеннолетнего с ее содержанием (под подпись)  и представляет им выписку из программы.
В отношении родителей (законных представителей) иногородних учащихся реализуются мероприятия во взаимодействии с СПЦ по месту жительства родителей (законных представителей).
III. Контроль за реализацией программы индивидуальной профилактической работы

 Промежуточные и итоговые результаты реализации программы рассматриваются на заседании совета профилактики по необходимости, но не реже 1 раза в квартал. К заседанию совета профилактики ответственные готовят информацию о реализации мероприятий программы и результатах, при необходимости вносят предложения по внесению дополнений в программу.
        Контроль за проведением ИПР осуществляет заместитель директора по основной деятельности (учебной, воспитательной, учебно-воспитательной работе), который координирует деятельность субъектов профилактики и анализирует деятельность ответственных по реализации мероприятий программы.

IV. Требования по ведению документации на несовершеннолетнего,

в отношении которого проводится ИПР в учреждении образования

            На каждого несовершеннолетнего, в отношении которого проводится ИПР, рекомендуется вести обязательный перечень документов, который включает:
          1.Титульный  лист /приложение №2/
2.Документы, являющиеся основание для проведения ИПР:

На основании статьи 6 Закона ИПР проводится на основании следующих документов:

 заявления несовершеннолетнего либо его родителей, опекунов или попечителей об оказании им помощи по вопросам, относящимся к компетенции органов, учреждений и иных организаций, осуществляющих профилактику безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;

приговор, решение, постановление или определение суда;

постановления комиссии по делам несовершеннолетних, прокурора, следователя, органа дознания или начальника органа внутренних дел.
3.Карта учета данных о несовершеннолетнем /приложение №3/
4.Материалы по изучению особенностей семейного воспитания, индивидуальных особенностей личности несовершеннолетнего
-акт жилищно-бытовых условий несовершеннолетнего;

-обобщенная информация по результатам социального расследования;

-материалы и результаты проведенных диагностик, выписка по результатам психологической диагностики с рекомендациями для несовершеннолетнего, его родителей (законных представителей), учителей- предметников, классного руководителя по работе с обучающимся;
-психолого –педагогическая характеристика несовершеннолетнего;
-иные материалы на этапе выявления проблем и факторов социальной среды, влияющих на поведение и состояние несовершеннолетнего;
5.Программа индивидуальной профилактической работы.         
6.Информация об ознакомлении родителей (законных представителей) с программой индивидуальной профилактической работы /приложение №4/
7.Информации ответственных исполнителей о результатах реализации программы (промежуточные и итоговые результаты). 
         Информация о проведенной работе с несовершеннолетним и его семьей должна отражать сведения о проведенных мероприятиях, их результативность и предложения по дальнейшей работе с ребенком и его семьей.
8.Выписки из протоколов советов профилактики.

9.Сведения о занятости несовершеннолетнего  во внеурочное время и каникулярный период.

10. Сведения об успеваемости несовершеннолетнего.
10.Лист учета проведенных консультаций с несовершеннолетним;

11.Лист учета профилактических мероприятий (содержание работы);

12.Иные материалы в рамках проведения ИПР с несовершеннолетним (информация, поступившая из иных организаций, осуществляющих профилактику, содержащая сведения о несовершеннолетнем, характеризующая его образ жизни и поведения).
Приложение №1

Сроки проведения и основания прекращения индивидуальной профилактической работы
В соответствии со статьей 7 Закона Республики Беларусь от 31.05.2003 № 200-З «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» (далее – Закон) индивидуально-профилактическая работа  проводится в отношении следующих категорий несовершеннолетних:

	Срок проведения ИПР
	Категории несовершеннолетних
	Категории в соответствии с Законом 

	До устранения причин, 

но не менее 6 месяцев
	Безнадзорные
	абз.2 ч.1 ст.5 Закона

	
	Беспризорные 
	абз.3 ч.1 ст.5 Закона

	
	Занимающиеся бродяжничеством  попрошайничеством
	абз.4 ч.1 ст.5 Закона

	На протяжении времени пребывания
	Содержащиеся в приемниках-распределителях для несовершеннолетних
	абз.5 ч.1 ст.5 Закона



	
	Содержащиеся в специальных учебно-воспитательных учреждениях, специальных лечебно-воспитательных учреждениях
	абз.17 ч.1 ст.5 Закона

	В течение одного года
	Потребление которыми наркотических средств, психотропных веществ, их аналогов, токсических или других одурманивающих веществ, употребление алкогольных, слабоалкогольных напитков или пива установлены в соответствии с законодательством (медицинская профилактика)
	абз. 6  ч.1 ст.5 Закона

	
	Привлеченные к административной ответственности
	абз.7 ч.1 ст.5 Закона

	
	Совершившие деяния, содержащие признаки административных правонарушений, но не достигших ко времени совершения таких деяний возраста, с которого наступает административная ответственность;
	абз.8 ч.1 ст.5 Закона

	
	В отношении которых приняты решения об отказе в возбуждении уголовного дела или о прекращении производства по уголовному делу из-за недостижения возраста, с которого наступает уголовная ответственность, либо которые вследствие отставания в психическом развитии, не связанного с психическим расстройством (заболеванием), во время совершения общественно опасного деяния были не способны сознавать фактический характер или общественную опасность своих деяний либо о прекращении проверки и разъяснении заявителю права возбудить в суде в соответствии со статьей 426 УПК Республики Беларусь уголовное дело частного обвинения;
	абз.9 ч.1 ст.5 Закона

	
	Освобожденные от уголовной ответственности в силу утраты деянием общественной опасности, в связи с деятельным раскаянием, примирением с потерпевшим, освобожденных от наказания вследствие чрезвычайных обстоятельств, на основании актов амнистии или помилования
	абз.11 ч.1 ст.5 Закона

	
	
	

	
	Освобожденные от уголовной ответственности с передачей их под наблюдение родителей, опекунов или попечителей
	абз.12 ч.1 ст.5 Закона

	
	Освобожденные из воспитательных колоний, арестных домов
	абз.16 ч.1 ст. 5Закона

	
	Вернувшиеся из специальных учебно-воспитательных учреждений, специальных лечебно-воспитательных учреждений.
	абз.18 ч.1 ст. 5Закона

	В течение трех лет
	Потребление которыми наркотических средств, психотропных веществ, их аналогов, токсических или других одурманивающих веществ, употребление алкогольных, слабоалкогольных напитков или пива установлены в соответствии с законодательством (диспансерное наблюдение)
	абз. 6  ч.1 ст.5 Закона

	До прекращения уголовного преследования, вступления в законную силу обвинительного или оправдательного приговора суда
	Подозреваемые или обвиняемые в совершении преступлений;
	абз.10 ч.1 ст. 5Закона

	До погашения судимости
	Осужденные с отсрочкой исполнения наказания, с условным неприменением наказания, без назначения наказания, условно-досрочно освобожденных от наказания
	абз.13ч.1 ст.5 Закона

	
	Осужденные с применением принудительных мер воспитательного характера
	абз.14ч.1 ст.5 Закона

	
	Осужденные с назначением наказания в виде общественных работ, штрафа, лишения права заниматься определенной деятельностью, исправительных работ, ограничения свободы
	абз.15ч.1 ст.5 Закона


Приложение №2
Оформление титульного листа
	Название учреждения образования

Материалы

по работе с несовершеннолетним

Ф.И.О.,

дата рождения,

адрес проживания

с которым проводится индивидуальная профилактическая работа

Дата поступления документа, являющегося 

основанием для проведения ИПР                            ______________

Дата прекращения ИПР                                            ______________

 


Приложение №3
Карта учета данных о несовершеннолетнем
	Фамилия, имя и отчество ребенка
	

	Дата рождения, место рождения
	

	Адрес проживания (пребывания) несовершеннолетнего
	

	Контактные данные /номер телефона, данные о регистрации в социальных сетях/
	

	Сведения о родителях либо  (законных представителях)
	

	Категория несовершеннолетнего, в отношении которого проводится ИПР
	

	Номер и дата поступления документа, являющегося 

основанием для проведения ИПР
	

	Ответственный исполнитель УО /ФИО, должность, номер телефона/
	

	Иная необходимая информация
	


Приложение №4
Ознакомление родителей, законных представителей с мероприятиями программы индивидуальной профилактической работы

_________________________________________________________________
Я, _________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

законный представитель несовершеннолетнего (ней) ___________________

_______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
ознакомлен (ознакомлена) с программой индивидуальной профилактической работы.

________________           ___________________           ___________________
                  (дата)                                                                 (подпись)                                                      (инициалы, фамилия)
С программой ознакомила
_______________________           _____________             ____________________

                 (должность)                                                             (подпись)                                                     (инициалы, фамилия)
Нормативно-правовое обеспечение организации индивидуально-профилактической работы

Законодательные акты Республики Беларусь

1. Закон Республики Беларусь № 200-З от 31 мая 2003 г. «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» (изменения и дополнения: от 9 января  2017 г. № 18-З)
2. Закон Республики Беларусь № 153-З от 1 июля 2010 г. «Об оказании психологической помощи»
3. Постановление Совета Министров Республики Беларусь от 27 июня 2017 г. № 487 «Об утверждении Положения о порядке комплексной реабилитации несовершеннолетних, потребление которыми наркотических средств, психотропных веществ, их аналогов, токсических или других одурманивающих веществ, употребление алкогольных, слабоалкогольных напитков или пива установлены в соответствии с законодательством»
Нормативные правовые документы

Министерства образования Республики Беларусь

1. Постановление Министерства образования Республики Беларусь от  25.07.2011 г. № 116 « Об утверждении Положения о социально-педагогической и психологической службе учреждения образования (иной организации, индивидуального предпринимателя, которым в соответствии с законодательством предоставлено право осуществлять образовательную деятельность) и признании утратившими силу некоторых постановлений Министерства образования Республики Беларусь». 

2. Постановление Министерства образования Республики Беларусь от 24 ноября 2017 г. №146 «Об утверждении Положения о совете учреждения образования по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних».
3. Приказ Министерства образования Республики Беларусь от 24.05.2011 №336
Методические рекомендации

Министерства образования Республики Беларусь
1. Инструктивно-методическое письмо «Об особенностях деятельности учреждений образования по реализации норм Положения о порядке комплексной реабилитации несовершеннолетних, потребление которыми наркотических средств, психотропных веществ, их аналогов, токсических или других одурманивающих веществ, употребление алкогольных, слабоалкогольных напитков или пива установлены в соответствии с законодательством», утвержденное 14 декабря 2017 г.
2. Методические рекомендации по межведомственному взаимодействию субъектов профилактики в вопросах выявления детей, оказавшихся в неблагополучной ситуации, утверждены Министром образования Республики Беларусь 14 декабря 2017 г.
3. Методические рекомендации по организации индивидуальной профилактической работы с обучающимися в учреждениях образования (приложение к письму Министерства образования Республики Беларусь от 20.07.2018 года № 05-01-21/6205/дс/)
4. Инструктивно-методическое письмо «Особенности организации воспитательной, идеологической и социальной работы в учреждениях общего среднего образования в 2018/2019 учебном году»
