Приложение 1
Документация педагога-психолога
1. Должностная инструкция.
2. График работы.
3.  Номенклатура дел.
4. План работы на полугодие (учебную четверть).
5. Аналитический отчет педагога-психолога за год. 
6. Журнал учета консультаций участников образовательного процесса педагога-психолога.
7. Журнал учета информации о несовершеннолетних, вовлеченных в активные сообщества и игры, имеющие суицидальный контент (может вести как педагог-психолог, так и педагог социальный)
8. Журналы учета видов работы (ведутся в свободной форме, так как их структура и содержание не регламентированы, определяются актуальными потребностями специалиста).
9. Материалы по организации и оказанию учащимся психологической помощи (протоколы диагностических исследований, справки по результатам проведения диагностики, коррекционные программы и т.д.)

Примечание! Журнал является регистрационной и учетной формой документа и включает в себя следующие реквизиты: наименование вышестоящей организации (при ее наличии); наименование организации; наименование структурного подразделения или направления деятельности организации в соответствии с номенклатурой дел; индекс по номенклатуре дел; заголовок; год, в котором заводится; срок хранения (Методические рекомендации по обеспечению социально-педагогической поддержки учащихся и оказанию им психологической помощи в учреждениях общего среднего образования).
 




Журналы педагога-психолога
1. Журнал учета консультаций участников образовательного процесса педагога-психолога.

2. Журнал учета информации о несовершеннолетних вовлеченных в активные сообщества и игры, имеющие суицидальный контент.
Примеры журналы учетов видов работы:
3.Журнал учета индивидуальной психодиагностики (+лист клиента) (диагностическая работа).
4. Журнал учета групповой психодиагностики (+ лист клиента) (диагностическая работа).
5. Журнал учета индивидуальных занятий (коррекционно-развивающая работа). 
6. Журнал учета групповых занятий (коррекционно-развивающая работа). 
7. Журнал учета просветительских и профилактических мероприятий.
Примечание! Журналы должны быть прошнурованы и пронумерованы (лист клиента не прошнуровывать)
Примеры форм журналов
1. Журнал учета консультаций участников образовательного процесса педагога-психолога
	№
	Дата
проведения
	ФИО
обратившегося
	Повод обращения
	Выводы и рекомендации
	Примечания



2. Журнал учета информации о несовершеннолетних, вовлеченных в активные сообщества и игры, имеющие суицидальный контент  

	№ п/п
	Фамилия,  имя,  отчество  несовершеннолетнего
	Число, месяц, год рождения
	Адрес места жительства
	Дата поступления информации, № входящего документа   
	От кого поступила информация
	Оказанная помощь несовершеннолетнему
	Оказанная помощь законным представителям несовершеннолетнего




3. Журнал учета индивидуальной психодиагностики 
	№
	Дата 

	Код клиента
	Автор, назначение и название методики
	Краткое содержание результатов психодиагностического обследования
	Примечания




Лист клиента (журнала учета индивидуальной психодиагностики)
	№
	Ф.И.О.  клиента

	Место учебы/работы
	Код клиента
	Примечания



4. Журнал учета групповой психодиагностики 
	№
	Дата

	Код клиента
	Автор, назначение и название методики
	Краткое содержание результатов психодиагностического обследования
	Примечания



Лист клиента (журнала учета групповой психодиагностики)
	№
	Ф.И.О.  клиента

	Место учебы/работы
	Код клиента
	Примечания



5.  Журнал учета индивидуальных занятий 
	№
	Дата
	ФИО ребенка
	Тема занятия
	Примечание



6. Журнал учета групповых занятий 
	№

	Дата
	ФИО участников
	Форма проведения
	Тема занятия
	Примечание



7. Журнал учета просветительских и профилактических мероприятий
	№
	Дата

	Тема
	Форма проведения
	Количество участников, категория
	Примечания



Примечание! Формы журналов можно изменить, установленного образца нет кроме двух: «Журнал учета информации о несовершеннолетних, вовлеченных в активные сообщества и игры, имеющие суицидальный контент», «Журнал учета консультаций участников образовательного процесса»

Примечание! Для проведения психологической диагностики обязательно до 14 лет брать заявление-согласие одного из законных представителей! Согласия законных представителей для оказания психологической помощи не требуется:
- при установлении фактов жестокого обращения, физического, психического, сексуального насилия в отношении несовершеннолетнего;
- при осуществлении деятельности по признанию, а также в случае признания несовершеннолетнего находящимся в социально опасном положении, в том числе нуждающимся в государственной защите;
- при оказании психологической помощи в виде психологического просвещения и психологической профилактики в учреждениях образования и организациях здравоохранения;
- при проведении индивидуальной профилактической работы, комплексной реабилитации в соответствии  с законодательством  о профилактике безнадзорностии правонарушений несовершеннолетних
- при обращении несовершеннолетнего за оказанием психологической помощи анонимно (Закон РБ Об оказании психологической помощи. Статья 18. Условия оказания психологической помощи, с изменениями от 30 июня 2022 г. № 184-З) 






Пример формы заявления

Директору государтсвенного
Учреждения образования
«					»
(Название ГУО)
_________________________
(Ф.И.О. директора)

Заявление 
___________
(дата заполнения)


Я,
__________________________________________________________________________
(Ф.И.О. родителя полностью)

________________________, проживающий(ая) по адресу_________________________
(дата рождения)
 __________________________________________________________________________
(не) возражаю, чтобы с моим (моей) несовершеннолетним(ей) сыном (дочерью) __________________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка полностью)
_________________________, в 2022/2023 учебном году педагогам-психологам
(дата рождения)
осуществлялось психолого-педагогическое сопровождение (консультирование, диагностика, коррекционно-развивающая работа).




__________________				_________________________________
[bookmark: _GoBack](Подпись)							 (Ф.И.О. родителя)
