Реестр обработки персональных данных 
в государственном учреждении  образования «Ельский районный социально-педагогический центр»
	№
	Цель
обработки
	Лицо, ответственное за обработку
	Категории
лиц
	Категории
данных
	Правовые основания
	Категории получателей
	Срок хранения*

	
	Организационная деятельность

	1.
	Рассмотрение обращений граждан и юридических лиц
	Директор,
заместитель директора, педагоги-психологи, педагоги социальные 
	Лица, направившие обращение; 
иные лица, чьи персональные данные указаны в обращении
	Фамилия, собственное имя, отчество (при его наличии) (далее – ФИО); инициалы; адрес места жительства (места пребывания); адрес электронной почты,  суть обращения; иные персональные данные, указанные в обращении.
	Абз. 20 ст. 6 Закона Республики Беларусь от 7 мая 2021 г. № 99-З ”О защите персональных данных“ (далее – Закон); 
абз. 17 п. 2 ст. 8 Закона; п. 1 ст. 3 Закона Республики Беларусь от 18 июля 2011 г. № 300-З ”Об обращениях граждан и юридических лиц“.
	Не передаются.
	п. 85 - 5 л.


	2.
	Предварительная запись на личный прием
	Секретарь 
	Лица, обращающиеся на личный прием
	ФИО; контактный телефон; суть вопроса.
	Абз. 20 ст. 6 Закона; 
п. 7 ст. 6 Закона Республики Беларусь от 18 июля 2011 г. № 300-З ”Об обращениях граждан и юридических лиц“.
	Не передаются.
	п. 92 – 1 г.
п. 94 – 5 л.

	3. 
	Осуществление административных процедур

	Педагог-психолог 
	Несовершеннолетние, их законные представители
	В соответствии со ст. 14 Закона Республики Беларусь от 28 октября 2008 г. № 433-З ”Об основах административных процедур“, Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200 ”Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан“.
	Абз. 21 ст. 6 Закона; 
абз. 17 п. 2 ст. 8 Закона;
Закон Республики Беларусь от 28 октября 2008 г. № 433-З ”Об основах административных процедур“.
	Не передаются.
	п. 458 – 5 л. 

	4.
	Ведение официального интернет-сайта центра
	Секретарь
	Педагогические работники; несовершеннолетние; замещающие родители, посетители интернет-сайта
	Фотоизображение (видеозапись) субъекта персональных данных; ФИО; должность; класс, иные сведения.
	ст. 5 Закона; 
абз. 8 ст. 6 Закона; 
абз. 20 ст. 6 Закона[footnoteRef:1]. [1:  Определение правового основания производится в каждом конкретном случае с учетом объема обрабатываемых персональных данных субъекта и содержания новости.] 

	Уполномоченные лица, предоставляющие услуги хостинга.

	передача архивной копии интернет-сайта осуществляется в порядке, определенном Правилами работы с документами в электронном виде в архивах государственных органов, иных организаций, утв. постановлением Министерства юстиции Республики Беларусь от 6 февраля 2019 г. № 20.

	5.
	Размещение сведений о педагогических работниках на сайте УО
	Секретарь 
	Педагогические работники.
	ФИО педагогического работника; должность; квалификация, выполняемая нагрузка, иная информация.
	Правовое основание зависит от цели размещения информации и объема, размещаемых на сайте сведений.

абз. 8 ст. 6 Закона / абз. 20 ст. 6 Закона / 
ст. 5 Закона.
	Пользователи сайта
	Определяются центром учетом требований ст. 4 Закона.

	6.
	Взаимодействие с гражданами и организациями посредством социальных сетей и мессенджеров
	Директор, заместитель директора, педагоги-психологи, педагоги социальные, юрисконсульт 
	Педагогические работники; несовершеннолетние, подписчики
	[bookmark: _GoBack]Фотоизображение (видеозапись) субъекта персональных данных; ФИО; должность;  иные сведения.
	Ст. 5 Закона / 
абз. 8 ст. 6 Закона /
абз. 20 ст. 6 Закона[footnoteRef:2]. [2:  Определение правового основания производится в каждом конкретном случае с учетом объема обрабатываемых персональных данных субъекта и содержания новости (поста).] 

	Instagram, Telegram и др.
	С учетом сроков, установленных законодатель-ством.

	7
	Ведение системы учета документооборота
	Секретарь
	Работники центра, несовершеннолетние, иные лица, сведения о которых содержатся в указанных информационных ресурсах
	ФИО, занимаемая должность работника центра, ФИО несовершеннолетних.

	абз. 20 ст. 6 Закона;
абз. 17 п. 2 ст. 8 Закона;
абз. 8 ст. 6 Закона (в отношении работников);
Закон Республики Беларусь от 25 ноября 2011 г. № 323-З ”Об архивном деле и делопроизводстве“; Закон Республики Беларусь от 28 декабря 2009 г. 
№ 113-З ”Об электронном документе и электронной цифровой подписи“[footnoteRef:3]. [3:  В случае ведения электронного документооборота.] 

	Не передаются, за исключением случаев, предусмотренных законодательством.
	С учетом сроков, установленных законодатель-ством.

	8
	Организация учета материальных ценностей
	Директор, заместитель директора
	Работники центра
	ФИО, занимаемая должность работника УОСО.
	абз. 8 ст. 6 Закона;
ст. 405 Трудового кодекса Республики Беларусь.

	Центр по обеспечению деятельности бюджетных организаций.
	п. 1098 – 3 г.

	9
	Инвентаризация
	Директор, заместитель директора
	Работники центра
	ФИО, занимаемая должность работника УОСО.
	Абз. 20 ст. 6 Закона;
ст. 13 Закона Республики Беларусь от 12 июля 2013 г. № 57-З ”О бухгалтерском учете и отчетности“.
	Центр по обеспечению деятельности бюджетных организаций.
	С учетом сроков, установленных законодатель-ством.

	10
	Прохождение практики студентов (учащихся) 
	Директор, заместитель директора
	Лица, направленные для прохождения практики
	ФИО практиканта, место обучения, план прохождения практики
	Абз. 20 ст. 6 Закона; п. 3 ст. 212 КОО;
Положение о практике студентов, курсантов, слушателей, утвержденное постановлением Совета Министров Республики Беларусь 3 июня 2010 г. № 860.
	Не передаются
	п. 935 – 1 г.
п. 936 – 3 г.
п. 937 – 3 г.


	11
	Проведение ”прямых телефонных линий“
	Директор
	Лица, обратившиеся на ”прямую телефонную линию“, иные лица, чьи персональные данные указаны в ходе проведения ”прямой телефонной линии“

	В соответствии с реквизитами регистрационно-контрольной карточки, утв. постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 23 июля 2012 г. № 667.

	Абз. 20 ст. 6 Закона;
абз. 17 п. 2 ст. 8 Закона;
абз. 2 пп. 1.1 п. 1 Директивы Президента Республики Беларусь от 27 декабря 2006 г. № 2 ”О дебюрократизации государственного аппарата и повышении качества обеспечения жизнедеятельности населения“, постановление Совета Министров Республики Беларусь от 23 июля 2012 г. №  667 ”О некоторых вопросах работы с обращениями граждан и юридических лиц“).
	Не передаются.
	п. 93 – 1 г.
п. 95 - 5 л.
п. 96 – 5 л.

	Социально-педагогическая, воспитательная и идеологическая работа

	12
	Оказание психологической помощи несовершеннолетним

	Педагоги-психологи 
	Несовершеннолетние, их законные представители
	ФИО несовершеннолетнего, дата рождения, пол, класс, УО, результаты психологического тестирования, ФИО  законных представителей.
	абз. 20 ст. 6 Закона; 
абз. 17 п. 2 ст. 8 Закона;
ст. 83 КОО;
Закон Республики Беларусь от 1 июля 2010 г. № 153-З ”Об оказании психологической помощи“[footnoteRef:4], Положение о социально-педагогической и психологической службе центра, утв. постановлением [4:  Согласно ст. 18 Закона Республики Беларусь от 1 июля 2010 г. № 153-З ”Об оказании психологической помощи“ требуется согласие на оказание психологической помощи. ] 

Министерства образования Республики Беларусь от 25 июля 2011 г. № 116.
	Не передаются, за исключением случаев, предусмотренных законодательством[footnoteRef:5]. [5:  Такие случаи, например, предусмотрены ст. 15 Закона Республики Беларусь от 1 июля 2010 г. № 153-З ”Об оказании психологической помощи“.] 

	п. 800 – 3 г.

	13
	Выявление детей, находящихся в социально-опасном положении
	Директор, заместитель директора, педагоги-психологи, педагоги социальные
	Несовершеннолетние, их законные представители
	Информация, имеющаяся в распоряжении центра, информация, поступившая из отдела образования, от других государственных  органов и иных организаций.
	абз. 20 ст. 6 Закона; 
абз. 17 п. 2 ст. 8 Закона; ч. 1 ст. 117 Кодекса Республики Беларусь о браке и семье (далее – КоБС); 
гл. 3 постановления Совета Министров Республики Беларусь от 15 января 2019 г. № 22 ”О признании детей находящимися в социально опасном положении“ (далее – постановление № 22.
	Отдел  образования по месту нахождения детей.
	п. 843 – 3 г.

	14
	Организация и проведение социального расследования
	Директор, заместитель директора, педагоги-психологи, педагоги социальные
	Несовершеннолетние, их законные представители
	Акт обследования условий жизни и воспитания ребенка (детей), в котором отражаются сведения о ребенке (детях), родителях ребенка, иных гражданах, проживающих совместно с семьей и участвующих в воспитании ребенка (детей), а также о наличии либо отсутствии критериев и показателей социально опасного положения, установленных постановления № 22, 
иная информация о ребенке и его родителях, имеющая значение в соответствии с п. 12 постановления № 22, приложением к нему[footnoteRef:6]. [6:  В целях исключения избыточной обработки персональных данных субъектов УО и формирования по республике единообразной практики по составлению (заполнению) акта обследования условий жизни и воспитания ребенка (детей) его форма должна быть утверждена на уровне нормативного правового акта.] 

	абз. 20 ст. 6 Закона; 
абз. 17 п. 2 ст. 8 Закона; ч. 1 ст. 117 КоБС; гл. 4 постановления № 22.
	Совет профилактики, координационный совет, отдел образования.
	п. 830 – 10 л. п. 858 – 5 л.

	15
	Обеспечение контроля за условиями содержания, воспитания и образования детей, находящихся в социально опасном положении 
	Директор, заместитель директора, педагоги-психологи, педагоги социальные
	Несовершеннолетние, их законные представители
	Решение о признании ребенка находящимся в социально опасном положении и план мероприятий. 
	абз. 20 ст. 6 Закона;
абз. 17 п. 2 ст. 8 Закона; ч. 1 ст. 117 КоБС;
гл. 6 постановления № 22.

	Координационный совет по новому месту жительства ребенка (при его изменении).
	п. 830 – 10 л.
п. 858 – 5 л.

	16
	Профилактика безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних

	Заместитель директора, педагоги-психологи, педагоги социальные
	Несовершеннолетние, их законные представители
	ФИО родителей и учащихся, дата рождения, адрес и условия проживания, дата рождения родителей, место работы, внутрисемейная ситуация.
	абз. 20 ст. 6 Закона; 
абз. 17 п. 2 ст. 8 Закона;
Закон Республики Беларусь от 31 мая 2003 г. № 200-З ”Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних“.
	КДН, ИДН
РОВД,
отдел образования.
	п. 827 – 5 л.
п. 828 – 5 л. 



