Перечень административных процедур,

 осуществляемых государственным учреждением образования 

«Средняя школа № 3 г. Хойники»

                                                                                                                                                                                         УТВЕРЖДЕНО
                                                                                                                                                                                            Приказ директора 

                                                                                                                                                                                                средней школы № 3
                                                                                                                                                                                  г. Хойники                                                                                                  
                                                                                                                                                                                          31.08.2023 № 241
      ПЕРЕЧЕНЬ

     административных процедур, осуществляемых государственными органами

     и иными государственными организациями по заявлениям граждан

	Наименование

административной процедуры
	Государственный орган

(организация), в который

гражданин должен

обратиться
	Ответственный работник,

осуществляющий административную процедуру

Ф.И.О., кабинет, номер телефона


	Документы и (или) сведения, 

предоставляемые гражданином для осуществления

 административной процедуры 


	Размер платы,

взымаемой при осуществлении 

административ-ной процедуры 
	Максимальный срок

осуществления

административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	2.1.Выдача выписки

(копии) из трудовой

 книжки

2.2. Выписка справки о месте работы, службы и занимаемой должности 
2.3. Выдача справки о периоде работы, службы

2.24 Выдача справки о необеспеченности ребенка путевкой за счет средств государственного социального страхования
2.25 Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет
6.1. Выдача дубликатов
6.1.1 Документа об образовании, приложения к нему, документа об обучении
6.3.Выдача справки о том, что гражданин является обучающимся (с указанием иных необходимых сведений, которыми располагает учреждение образования)

	Средняя школа № 3 г. Хойники

  Средняя школа № 3 г. Хойники

Средняя школа № 3 г. Хойники

Средняя школа № 3 г. Хойники

Средняя школа № 3 г. Хойники

Средняя школа № 3 г. Хойники

Средняя школа № 3 г. Хойники

	Кузьменко И.А., приемная,  телефон 4-11-66 (в период отсутствия Артюх М.П.)
Кузьменко И.А., приемная,  телефон 4-11-66 (в период отсутствия Артюх М.П.)

Кузьменко И.А., приемная, телефон 4-11-66 (в период отсутствия Артюх М.П.
Кузьменко И.А., приемная, телефон 4-11-66 (в период отсутствия Артюх М.П.)
Кузьменко И.А., приемная,  телефон 4-11-66 (в период отсутствия Артюх М.П.)
Зам. директора по УР Хорошко Т.А. учительская, 4-11-67(в период отсутствия Артюх М.П.)
Кузьменко И.А., приемная,  телефон 4-11-66 (в период отсутствия Артюх М.П.  )


	-
-

-

-
-

1.заявление с указанием причин утраты документа или приведение его в негодность 

2.паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

3. пришедший в негодность документ – в случае, если документ пришел в негодность 4.документ, подтверждающий внесение платы
-

	бесплатно

бесплатно

бесплатно

бесплатно

бесплатно
0,1 базовой величины
бесплатно

	5 дней со дня обращения

5 дней со дня обращения

5 дней со дня обращения

5 дней со дня обращения

5 дней со дня обращения
15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документа и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

в день обращения
	бессрочно
бессрочно

бессрочно

бессрочно

бессрочно
бессрочно
с 1 сентября либо с даты подачи заявления (в случае подачи заявления после 1 сентября) по 31 августа для обучающихся, получающих общее среднее, специальное образование.

6 месяцев для иных обучающихся


ПРИМЕЧАНИЕ:
ПО ПУНКТАМ 
2.4 (Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия);
2.5 (Назначения пособия по беременности и родам);
2.6 (Назначение пособия в связи с рождением ребенка);
2.8 (Назначение пособия женщинам, ставшим на учет в государственных организациях здравоохранения до 12 недельного срока беременности);
2.9 (Назначения пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3-х лет), 
2.12 (Назначение пособия на детей старше 3-х лет); 
2.13 (Назначение пособия по уходу за больным ребенком в возрасте до 14 лет);

2.14 (Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3-хлет и ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет в случае болезни матери либо другого лица, фактически осуществляющего уход за ребенком);
2.16 (Назначение пособия при санаторно-курортном лечении ребенка-инвалида);
2.18 (Выдача справки о размере назначенного пособия на детей и периоде его выплаты);
2.19 (Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 –х лет и прекращении выплаты пособия);
2.20 (Выдача справки об удержании алиментов и их размере); 
2.29 (Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам); 
2.35 (Выплата пособия (материальной помощи) на погребение) 
Обращаться в ГУ «Центр по обеспечению деятельности бюджетных организаций Хойникского района»
