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Административные процедуры, осуществляемые государственным учреждением образования «Средняя школа № 2 г.п. Зельва»  по заявлениям граждан,  в соответствии с Перечнем административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными государственными организациями по заявлениям граждан, утвержденным Указом Президента Республики Беларусь 26.04.2010 № 200 
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	ГЛАВА 6. ОБРАЗОВАНИЕ

	  6.1. Выдача дубликатов:
	
	
	
	

	  6.1.1. документа об образовании, приложения к нему, документа об обучении 
	организация или индивидуальный предприниматель, выдавшие документ, местный исполнительный и распорядительный орган (в случае ликвидации организации, прекращения деятельности индивидуального предпринимателя)

	заявление с указанием      причин  утраты документа  или приведения его в негодность

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

пришедший в негодность документ – в случае, если документ пришёл в негодность

документ, подтверждающий внесение платы
	0,1 базовой величины – за дубликат свидетельства об общем базовом образовании, аттестата об общем среднем образовании 

0,2 базовой величины – за дубликат иного документа об образовании (для граждан Республики Беларусь)
1 базовая величина – за дубликат иного документа об образовании (для иност-ранных граждан и лиц без гражданства)

бесплатно – дубликат приложения к документу об образовании, дубликат документа об обучении
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных орга-низаций – 1 месяц
	бессрочно

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 6.1.1.:

Бурдук Елена Альбиновна, заместитель директора по учебной работе, 3 этаж школы, кабинет № 310,тел. 7-25-84 

Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно

-дополнительно документы не запрашиваются
 в отсутствие

 Шевчик Светлана Валентиновна, заместитель директора по воспитательной  работе, 3 этаж    школы, кабинет № 310,тел. 7-25-84 

	 6.2. Выдача в связи с изменением половой принадлежности:
	
	
	
	

	  6.2.1.  
документа об образовании, приложения к нему, документа об обучении
	организация или индивидуальный предприниматель, выдавшие документ, местный исполнительный и распорядительный орган (в случае ликвидации организации, прекращения деятельности индивидуального предпринимателя)

	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 

ранее выданный документ

свидетельство о перемене  имени

документ, подтверждающий внесение платы
	0,1 базовой величины – за свидетельство об общем базовом образовании, аттестат об общем среднем образовании 

0,2 базовой величины – за иной документ об образовании (для граждан Республики Беларусь)
1 базовая величина –  за дубликат иного документа об образовании (для иност-ранных граждан и лиц без гражданства) 

бесплатно – приложение к документу об образовании, документ об обучении


	15 дней со дня подачи заявления, при необходимости запроса  документов и (или) сведений от других государствен​ных органов, иных организаций  – 1 месяц
	  бессрочно

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 6.2.1.:

Бурдук Елена Альбиновна, заместитель директора по учебной работе, 3 этаж школы, кабинет № 310,тел. 7-25-85 

Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно

- дополнительно документы не запрашиваются

 в отсутствие

Шевчик Светлана Валентиновна, заместитель директора по воспитательной  работе, 3 этаж    школы, кабинет № 310,тел. 7-25-84

	  6.3.  Выдача справки о том, что гражданин является обучающимся (с указанием необходимых сведений, которыми располагает учреждение образования, организация, реализующая образовательные программы послевузовского образования, иная организация, индивидуальный предприниматель, которым в соответствии с законодательством предоставлено право осуществлять образовательную деятельность)
	учреждение образования, организация, реализующая образовательные программы послевузовского образования, иная организация, индивидуальный предприниматель, которым в соответствии с законодательством предоставлено право осуществлять образовательную деятельность
	заявление
	бесплатно
	в день обращения
	с 1 сентября либо с даты подачи заявления (в случае подачи заявления после 1 сентября) по 31 августа – для обучающихся, получающих общее среднее, специальное образование

6 месяцев – для иных обучающихся 

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 6.3:

Кайрис Елена Леонидовна, секретарь, 1 этаж школы, кабинет № 104, тел. 7-25-21 

 в отсутствие

 Почебыт Наталья Михайловна, оператор ЭВМ, 1 этаж школы, кабинет № 104, тел. 7-25-21



