
                                      
ПЕРЕЧЕНЬ 
административных процедур, осуществляемых в государственном 
учреждении дополнительного образования «Горецкий районный центр 
творчества детей и молодежи» по заявлениям граждан 

                                               

Наименование 

администрати

вной 

процедуры 

Государствен

ный  орган 

(иная 

организация), 

в которой 

гражданин 

должен 

обратиться 

Документы и 

(или) сведения, 

представляемые 

гражданином 

для 

осуществления 

административ 

ной процедуры 

Раз 

мер 

пла 

ты, 

взимае

мой 

при 

осуще

ствлен

ии 

админ

истрат

ивной 

процед

уры 

Максима

льный 

срок 

осуществ

ления 

админист

ративной 

процеду 

ры 

Срок 

действия 

справки, 

другого 

докумен 

та (реше 

ния), 

выдаваемых 

(прини 

маемого) 

при 

осуществлен

ии 

администрат

ивной 

процеду 

ры 

1 2 3 4 5  

2.1.Выдача 

выписки 

(копии) из 

трудовой 

книжки 

Секретарь  

Корватовская 

Татьяна 

Олеговна, 

кабинет 

«Приемная», 

телефон 

(802233)47516 

- беспла

тно 

5  дней со 

дня 

обращения 

бессрочно 

2.2. Выдача 

справки о 

месте работы, 

службы и 

занимаемой 

должности 

Секретарь  

Корватовская 

Татьяна 

Олеговна, 

кабинет 

«Приемная», 

телефон 

(802233)47516 

- беспла

тно 

5  дней со 

дня 

обращения 

бессрочно 

2.3. Выдача 

справки о 

периоде 

работы, 

службы 

Секретарь  

Корватовская 

Татьяна 

Олеговна, 

кабинет 

- беспла

тно 

5  дней со 

дня 

обращения 

бессрочно 



«Приемная», 

телефон 

(802233)47516 

2.19. Выдача 

справки о 

выходе на 

работу, 

службу до 

истечения 

отпуска по 

уходу за 

ребенком в 

возрасте до 3 

лет и 

прекращения 

выплаты 

пособия 

Секретарь  

Корватовская 

Татьяна 

Олеговна, 

кабинет 

«Приемная», 

телефон 

(802233)47516 

- беспла

тно 

5  дней со 

дня 

обращения 

бессрочно 

2.25. Выдача 

справки о 

нахождении в 

отпуске по 

уходу за 

ребенком до 

достижения 

им возраста 3 

лет  

Секретарь  

Корватовская 

Татьяна 

Олеговна, 

кабинет 

«Приемная», 

телефон 

(802233)47516 

- паспорт или 

иной документ, 

удостоверяющий 

личность 

беспла

тно 

5  дней со 

дня 

обращения 

бессрочно 

6.3. Выдача 

справки о том, 

что гражданин 

является 

обучающимся 

(с указанием 

необходимых 

сведений, 

которыми 

располагает 

учреждение 

образования) 

Секретарь  

Корватовская 

Татьяна 

Олеговна, 

кабинет 

«Приемная», 

телефон 

(802233)47516 

заявление беспла

тно 

в день 

обращения  

6 месяцев 

 


