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Раздел 6. Организация работы с педагогическими кадрами 
Единая методическая тема:
Повышение качества образования средствами учебного предмета, в том числе в контексте формирования функциональной грамотности учащихся
Цель: совершенствование профессиональной компетентности педагогов по вопросам формирования функциональной грамотности учащихся.
Задачи:
1. Актуализировать и обновлять предметные знания учителей, совершенствовать методику преподавания учебных предметов.
2.Продолжить методическое сопровождение роста профессиональной компетентности педагогов, непрерывного самообразования и их успешной аттестации.
3. Способствовать повышению уровня профессиональных компетенций педагогов через распространение эффективных образовательных практик преподавания учебных предметов на базовом и повышенном уровнях обучения, проведения мастер-классов, презентацию опыта работы.
4. Содействовать методическому сопровождению роста профессиональной компетентности учителей и их успешной аттестации.
5. Организовывать эффективную работу учебно-методических объединений учителей.

Ожидаемые результаты:
-создание условий для совершенствования педагогического мастерства учителей и развития их профессиональных компетенций;
-повышение квалификации педагогов через повышение квалификации, дистанционную форму обучения.

6.1. Методическая, научно-методическая работа
	Месяц
	Направление работы

	
	информационно-аналитическая
	организационно-исполнительная
	научно-методическая
	контрольно-оценочная

	Сентябрь
	Информационно-методическое совещание «Создание безопасных условий в режиме учебного дня».
Заместители директора 
по учебной работе Лаворенко Е.Д., Анищенко Н.В., заместитель директора по воспитательной работе
Организация повышения квалификации в 2025 году, предложения по участию в конкурсах профессионального мастерства.
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В., руководители УМО
Подготовка информации на совещание у директора.
Заместители директора по учебной работе Лаворенко Е.Д, Анищенко Н.В., Шилина Т.С., заместитель директора по воспитательной работе.
Планирование самообразовательной деятельности педагогов
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В., председатели УМО



	Обеспечение факультативных занятий необходимыми учебно-методическими комплексами.
Библиотекарь Акулич М.Л.
ОМС «Организация работы со способными и высокомотивированными детьми (участие в конкурсах, олимпиадах), «О работе учебного кабинета», «Об оформлении школьной документации», «О составлении и корректировке КТП»
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.
Методический мост «Как избежать трудностей адаптации при переходе на обучение в 1 и 5 класс?»
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В., руководители УМО
Проведение предметных недель учебного предмета «Физическая культура и здоровье», начальных классов и группы продлённого дня
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В., председатели УМО
Организация обучения педагогов на семинарах, мастер-классах, через повышение квалификации по образовательным программам ГОИРО.
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В., заместитель директора по воспитательной работе
Организационно-методическое сопровождение педагогов, которые проходят аттестацию на присвоение квалификационной категории.
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В., секретарь аттестационной комиссии
Организация работы по подготовке и участию в районном фестивале профессионального мастерства учителей, преподающих учебный предмет «Основы безопасности жизнедеятельности».
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В., председатель УМО
	Индивидуальные консультации с руководителями школьных учебно - методических объединений по вопросам самообразования педагогов
Заместитель директора 
по учебной работе
Анищенко Н.В.
Групповые консультации для вновь прибывших педагогов
Заместитель директора 
по учебной работе
Анищенко Н.В.
Групповое консультирование в рамках информационного часа 
Заместитель директора по учебной работе Шилина Т.С.
Проведение инструктивно-методического совещания по ведению сервиса "Электронный журнал/дневник".
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.


 
	Оценка соответствия планирующей документации педагогов программным требованиям и рекомендациям августовских районных секций педагогов, включая факультативные занятия.
Заместитель директора 
по учебной работе
Анищенко Н.В.
Изучение педагогической деятельности аттестуемых педагогов
Заместитель директора 
по учебной работе
Анищенко Н.В.
Персональный контроль вновь прибывших педагогов 
Заместитель директора 
по учебной работе
Анищенко Н.В.
Изучение обеспеченности оборудованием учебных кабинетов 
Заместитель директора 
по учебной работе
Анищенко Н.В.
Анализ состояния технических средств и эффективности их использования в учреждении образования
Заместитель директора 
по учебной работе
Анищенко Н.В., инженер-программист 
Картынник А.Н.
Анализ ведения сайта школы, заполнение страниц класса
Заместитель директора 
по учебной работе
Анищенко Н.В., заместитель директора по воспитательной работе
Изучение педагогической деятельности аттестуемых педагогов
Заместитель директора 
по учебной работе
Анищенко Н.В., члены аттестационной комиссии






	Октябрь
	Анализ методических материалов, представленных педагогами к обобщению педагогического опыта в период аттестации
Председатель аттестационной комиссии Борисенко Е.Г.
Подготовка информации на совещание у директора.
Заместители директора по учебной работе Лаворенко Е.Д, Анищенко Н.В., Шилина Т.С., заместитель директора по воспитательной работе
Разработка плана подготовки к октябрьскому педсовету
Заместители директора по воспитательной работе.
Анализ участия в областной научно-практической конференции «Поиск»
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.
Анализ результатов учебной деятельности по итогам 1 учебной четверти
Заместители директора
 по учебной работе 
Лаворенко Е.Д, Анищенко Н.В.




	Проведения педсовета «О работе коллектива школы по формированию у учащихся положительных нравственных качеств, здорового образа жизни, ответственного поведения как важных условиях в профилактике правонарушений и преступлений» 
Заместитель директора по воспитательной работе
председатель УМО
Проведение панорамы педагогического опыта «Интерактивные ресурсы и средства визуализации в образовательном процессе как фактор повышения качества образования» 
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В., председатели УМО
Организация обучения педагогов на семинарах, мастер-классах, через повышение квалификации по образовательным программам ГОИРО.
Заместитель директора 
по учебной работе 
Анищенко Н.В., 
заместитель директора по воспитательной работе
Организационно-методическое сопровождение педагогов, которые проходят аттестацию на присвоение квалификационной категории.
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.
Председатель аттестационной комиссии Борисенко Л.Г.
Сопровождение деятельности педагогов при подготовке учащихся к республиканской и областной олимпиаде по учебным предметам
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.
	Индивидуальные консультации с аттестуемыми педагогами
Председатель аттестационной комиссии Борисенко Е.Г.
Акция «Опытный педагог-молодому педагогу»
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.
Консультации по подготовке выступлений из опыта работы к ноябрьскому педсовету 
Заместитель директора по воспитательной работе председатель УМО
.
	Контроль за организацией работы по подготовке команды учреждения образования к участию во втором этапе республиканской олимпиады.
Заместители директора по учебной работе 
Лаворенко Е.Д.
Анализ и качество результативности прохождения учителями повышения квалификации.
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.


	Ноябрь 
	Разработка плана подготовки к декабрьскому педсовету
Заместители директора по учебной работе Лаворенко Е.Д, Анищенко Н.В., Шилина Т.С., заместитель директора по воспитательной работе
Оформление методического бюллетеня по итогам педсовета.
Секретарь Чугай Н.А.
Подготовка информации на совещание у директора.
Заместители директора по учебной работе Лаворенко Е.Д, Анищенко Н.В., Шилина Т.С., заместитель директора по воспитательной работе.

	Организация работы педколлектива по подготовке к декабрьскому педсовету.
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.
председатель УМО
Проведение открытых уроков в 1 классах «Адаптация учащихся к новым образовательным условиям» 
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.
ОИС «Организация участия в учащихся в предметных конкурсах и олимпиадах»
Заместители директора по учебной работе Лаворенко Е.Д., Анищенко Н.В.
Проведение предметной недели «Английский язык» 
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В., председатель УМО
Организация обучения педагогов на семинарах, мастер-классах, через повышение квалификации по образовательным программам ГОИРО.
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.
Организационно-методическое сопровождение педагогов, которые проходят аттестацию на присвоение квалификационной категории.
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.
	Организация и проведение семинара-практикум «Реализация предметной направленности на учебном занятии как фактор формирования функциональной грамотности учащихся».
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.
Мастер-класс учителя информатики Ефименко М.П. 
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.
Практикум «Методические рекомендации по формированию культуры устной и письменной речи в учреждениях образования, которые реализуют образовательные программы общего среднего образования».
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.
Заседания учебно-методических объединений
Председатели УМО
Практикум для педагогов, преподающих учебные и факультативные занятия «Основы безопасности жизнедеятельности» 
Заместитель директора 
по учебной работе 
Анищенко Н.В.
Практикум «Правила проведения аттестации учащихся при освоении содержания образовательных программ общего среднего образования, утверждённых Постановлением Министерства 
Заместитель директора 
по учебной работе 
Анищенко Н.В.
Круглый стол «Как избежать трудностей адаптации при переходе на обучение в 1 классе?» 
Заместитель директора 
по учебной работе 
Анищенко Н.В.
	Персональный контроль за работой аттестуемых педагогов.
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.,
председатель аттестационной комиссии Борисенко Л.Г.
Мониторинг ведения в школе электронных дневников и электронных журналов
Заместитель директора 
по учебной работе Анищенко Н.В.
Тематический контроль работы учебно-методических объединений 
Заместитель директора 
по учебной работе 
Анищенко Н.В.,
заместитель директора 
по воспитательной работе



	Декабрь 
	Подготовка материалов к выступлению на педсовете
Заместители директора по учебной работе Лаворенко Е.Д, Анищенко Н.В., 
председатели УМО
Анализ учебных достижений учащихся в классах допрофильной подготовки.
Заместитель директора по учебной работе Лаворенко Е.Д.
Анализ участия учащихся в первом и втором этапах республиканской олимпиады по учебным предметам.
Заместители директора по учебной работе Лаворенко Е.Д., Анищенко Н.В.
Подготовка информации на совещание у директора.
Заместители директора по учебной работе Лаворенко Е.Д, Анищенко Н.В., Шилина Т.С., заместитель директора по воспитательной работе
Анализ результатов учебной деятельности по итогам 2
 учебной четверти
Заместители директора
 по учебной работе 
Лаворенко Е.Д, Анищенко Н.В.


 
	Педсовет «О повышении качества образования, в том числе средствами учебного предмета в контексте формирования функциональной грамотности»
Заместители директора по учебной работе Лаворенко Е.Д, Анищенко Н.В., Шилина Т.С., заместитель директора по воспитательной работе
Организация работы педколлектива по подготовке к январскому педсовету.
Заместители директора по учебной работе Лаворенко Е.Д, Анищенко Н.В., Шилина Т.С., заместитель директора по воспитательной работе
Проведение недели открытых уроков «Качество. Инновация. Визуализация» 
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.,
председатели УМО
Проведение предметной недели специального образования.
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В., председатель УМО
Организация обучения педагогов на семинарах, мастер-классах, через повышение квалификации по образовательным программам ГОИРО.
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.
Организационно-методическое сопровождение педагогов, которые проходят аттестацию на присвоение квалификационной категории.
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.
Организация работы с высокомотивированными учащимися (участие в конкурсах, олимпиадах, турнирах, конкурсах ассоциации «Конкурс»).
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.
	Консультации по подготовке выступлений из опыта работы к  педсовету
Заместители директора
 по учебной работе  
Анищенко Н.В.,
Мастер-класс учителя высшей квалификационной категории Брилевич П.В.
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В., председатель УМО
Методический мост «Детская одаренность: эффективные приемы развития познавательной активности с учетом возрастных особенностей и способностей». 
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В., председатели УМО


	Персональный контроль за работой аттестуемых педагогов.
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.,
Председатель аттестационной комиссии Борисенко Л.Г.
Мониторинг эффективности деятельности учебно-методических формирований, личносто-профессионального развития педагогов по итогам посещения учебных занятий.
Заместители директора по учебной работе Лаворенко Е.Д., Анищенко Н.В.

	Январь
	Оформление материалов по итогам педсовета.
Заместитель директора по учебной работе Лаворенко Е.Д., секретарь Чугай Н.А.
Подготовка информации на совещание у директора.
Заместители директора по учебной работе Лаворенко Е.Д, Анищенко Н.В., Шилина Т.С., заместитель директора по воспитательной работе.
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
	Педсовет «Об итогах работы учреждения образования за 2024 год»
Заместители директора по учебной работе Лаворенко Е.Д, Анищенко Н.В., Шилина Т.С., заместитель директора по воспитательной работе
Проведение недели открытых уроков учителями-предметниками в 4 -х классах в рамках осуществления преемственности между 1 и 2 ступенями общего среднего образования 
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В., руководители УМО
Проведение предметной недели учебных предметов «Химия» и «Биология»
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В., руководитель УМО
Организация прохождения педагогами повышения квалификации в 2025 году
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.
Организация обучения педагогов на семинарах, мастер-классах, через повышение квалификации по образовательным программам ГОИРО.
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.
Организационно-методическое сопровождение педагогов, которые проходят аттестацию на присвоение квалификационной категории.
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.
	[bookmark: _Hlk192060764]Практикум «Организация исследовательской деятельности учащихся»
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.
[bookmark: _Hlk191636029]Методическая оперативка «Здоровьесберегающие технологии в образовании»
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.
Мастер-класс учителя высшей квалификационной категории Якимчук П.А.
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В. председатель УМО
Заседания учебно-методических объединений
Председатели УМО
Тренинг «Описание опыта педагогической деятельности»
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.





	Персональный контроль за работой аттестуемых педагогов.
Заместитель директора 
по учебной работе Анищенко Н.В.,
председатель аттестационной комиссии Борисенко Л.Г.
Мониторинг эффективности подготовки учащихся к районному конкурсу исследовательских работ «уникУМ» 
Заместитель директора 
по учебной работе 
Анищенко Н.В.
Анализ эффективности подготовки учащихся к областной олимпиаде по учебным предметам
Заместители директора по учебной работе Лаворенко Е.Д, Анищенко Н.В.
Анализ состояния технических средств и эффективности их использования в учреждении образования
Заместитель директора 
по учебной работе
Анищенко Н.В.
Мониторинг эффективности деятельности учебно-методических формирований, личносто-профессионального развития педагогов по итогам посещения учебных занятий.
Заместители директора по учебной работе Лаворенко Е.Д., Анищенко Н.В.

	Февраль
	Педсовет «О самоконтроле за обеспечением качества образования» 
Заместитель директора по учебной работе Лаворенко Е.Д.
Подготовка информации на совещание у директора.
Заместители директора по учебной работе Лаворенко Е.Д, Анищенко Н.В., Шилина Т.С., заместитель директора по воспитательной работе.

	Педсовет «О самоконтроле за обеспечением качества образования» 
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В., председатель УМО
Неделя учебных предметов «Математика», «Белорусский язык» и «белорусская литература», «Белорусская литература», «География», «История», «Обществоведение»
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В., председатель УМО
Организация обучения педагогов на семинарах, мастер-классах, через повышение квалификации по образовательным программам ГОИРО.
Заместители директора по учебной работе Анищенко Н.В.
Организационно-методическое сопровождение педагогов, которые проходят аттестацию на присвоение квалификационной категории.
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.
	[bookmark: _Hlk192858622]Практикум «Организация проектной деятельности как способ формирования личностных, метапредметных и предметных компетенций учащихся» 
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.,
председатель УМО
Мастер-класс учителя высшей квалификационной категории Альховика А.В.
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В. председатель УМО


	Персональный контроль за работой аттестуемых педагогов.
Заместитель директора по учебной работе 
Анищенко Н.В.,
председатель аттестационной комиссии Борисенко Л.Г.
Мониторинг эффективности подготовки учащихся к итоговой аттестации 
Заместитель директора 
по учебной работе Лаворенко Е.Д.
Контроль эффективности использования часов стимулирующих и поддерживающих занятий
Заместители директора по учебной работе Лаворенко Е.Д., Анищенко Н.В.


	Март 
	Промежуточный анализ методических материалов и творческих отчётов учителей по вопросам самообразования.
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В., председатели УМО
Анализ работы педагогов-наставников
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.
Подготовка информации к выпускным экзаменам в 9-х классах
Заместители директора 
по учебной работе 
Лаворенко Е.Д, Анищенко Н.В.
Подготовка информации на совещание у директора.
Заместители директора по учебной работе Лаворенко Е.Д, Анищенко Н.В., Шилина Т.С., заместитель директора по воспитательной работе.
Анализ результатов учебной деятельности по итогам 3 учебной четверти
Заместители директора
 по учебной работе 
Лаворенко Е.Д, Анищенко Н.В.




	Неделя учебных предметов «Физика», «Информатика»
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В., председатель УМО
Организация работы по подготовке учащихся к участию в областной олимпиаде 
 Заместители директора по учебной работе Лаворенко Е.Д., Анищенко Н.В.
Организация обучения педагогов на семинарах, мастер-классах, через повышение квалификации по образовательным программам ГОИРО.
Заместители директора по учебной работе Лаворенко Е.Д., Анищенко Н.В.
Организационно-методическое сопровождение педагогов, которые проходят аттестацию на присвоение квалификационной категории.
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.
Подготовка диагностических материалов по выявлению уровня удовлетворённости организацией методической работы в школьных методических объединениях.
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.,
председатели УМО
	[bookmark: _Hlk192838972]Методический квилт «Использование методов и приёмов современных образовательных технологий как один из способов повышения качества образования» 
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В., председатели УМО
Заседания учебно-методических объединений
Председатели УМО
Тренинг «Описание опыта педагогической деятельности»
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.



	Персональный контроль за работой аттестуемых педагогов.
Заместитель директора 
по учебной работе Анищенко Н.В.,
председатель аттестационной комиссии Борисенко Л.Г.
Мониторинг ведения в школе электронных дневников и электронных журналов
Заместители директора по учебной работе 
Анищенко Н.В.
Контроль за организацией работы по подготовке команды учреждения образования к участию во втором этапе областной олимпиады.
Заместители директора 
по учебной работе 
Лаворенко Е.Д.
Мониторинг эффективности деятельности учебно-методических формирований, личносто-профессионального развития педагогов по итогам посещения учебных занятий.
Заместители директора по учебной работе Лаворенко Е.Д., Анищенко Н.В.

	Апрель
	Анализ участия учащихся в первом и втором этапах областной олимпиады по учебным предметам.
Заместители директора по учебной работе Лаворенко Е.Д., Анищенко Н.В.
Анализ работы аттестационной комиссии и школьных методических объединений по повышению квалификации педагогических работников.
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В., председатели УМО
Подготовка информации на совещание у директора.
Заместители директора по учебной работе Лаворенко Е.Д, Анищенко Н.В., Шилина Т.С., заместитель директора по воспитательной работе.


	Проведение панорамы открытых уроков «Повышение качества образования средствами учебного предмета, в том числе в контексте формирования функциональной грамотности учащихся» 
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В., руководители УМО
Неделя учебных предметов «Трудовое обучение», «Искусство», «Музыка»
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В., руководитель УМО
Неделя учебных предметов «Русский язык», «Русская литература»
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В., руководитель УМО
Организация обучения педагогов на семинарах, мастер-классах, через повышение квалификации по образовательным программам ГОИРО.
Заместители директора по учебной работе Лаворенко Е.Д., Анищенко Н.В
Организационно-методическое сопровождение педагогов, которые проходят аттестацию на присвоение квалификационной категории.
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.
	Изучение, обобщение педагогического опыта педагогов
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.
Разработка заданий для второго этапа областной олимпиады по учебным предметам
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В. учителя-предметники
Консультирование педагогов по подготовке к районным конкурсам и конференциям исследовательского характера «Я-исследователь» и «уникУМ»
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.




	Контроль за организацией работы по подготовке команды учреждения образования к участию в третьем этапе областной олимпиады.
Заместители директора 
по учебной работе Лаворенко Е.Д., 
Анищенко Н.В.


	Май 
	Анализ результатов учебной деятельности по итогам 4 учебной четверти
Заместители директора
 по учебной работе 
Лаворенко Е.Д, Анищенко Н.В. 
Систематизация материалов из опыта работы за истекший учебный год, составление отчётной и аналитической документации. 
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.
Подготовка информации на совещание у директора.
Заместители директора по учебной работе Лаворенко Е.Д, Анищенко Н.В., Шилина Т.С., заместитель директора по воспитательной работе.
Составление и корректировка анализа работы школы за 2024/2025 учебный год
Заместители директора по учебной работе Лаворенко Е.Д, Анищенко Н.В., Шилина Т.С., заместитель директора по воспитательной работе.
	Педсовет «О представлении к освобождению учащихся IX класса, освоивших образовательную программу специального образования на уровне общего среднего образования для лиц с интеллектуальной недостаточностью, получавших специальное образование на дому в 2025 году».
Педсовет «О допуске к выпускным экзаменам по завершении обучения и воспитания на II ступени общего среднего образования; учащихся, освоивших образовательную программу специального образования для лиц с интеллектуальной недостаточностью, в 2025 году. 
Об освобождении учащихся, освоивших образовательную программу специального образования на уровне общего среднего образования для лиц с интеллектуальной недостаточностью, получавших специальное образование на дому в 2025 году».
Педсовет «О переводе учащихся I-VIII классов в следующий класс по результатам итоговой аттестации по завершении учебного года».
Педсовет «Об итогах проведения самоконтроля за обеспечением качества образования в целях подготовки к подтверждению государственной аккредитации на соответствие заявленному виду”.
Заместитель директора по учебной работе Лаворенко Е.Д.
Проведение недели открытых уроков молодых педагогических работников первого и второго годов работы  
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В., председатель УМО
Неделя учебного предмета «Основы безопасности жизнедеятельности»
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В., председатель УМО
Организация обучения педагогов на семинарах, мастер-классах, через повышение квалификации по образовательным программам ГОИРО.
Заместители директора 
по учебной работе 
Лаворенко Е.Д., Анищенко Н.В.
Организационно-методическое сопровождение педагогов, которые проходят аттестацию на присвоение квалификационной категории.
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.
	Анализ предварительных результатов работы учебно-методических объединений
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.
Планирование тем по самообразованию на следующий учебный год
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В., председатель УМО
Участие молодых педагогических работников в районном фестивале «Педагогический дебют»
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В., наставники
Презентация материалов самообразовательной деятельности педагогов «Методический калейдоскоп идей»
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.
председатели УМО




	Мониторинг эффективности функционирования сайта учреждения образования
 Заместитель директора по учебной работе 
Анищенко Н.В.
Контроль работы педагогов по темам самообразования
Заместитель директора 
по учебной работе Анищенко Н.В.


	Июнь-июль
	Подготовка информации на совещание у директора.
Заместители директора по учебной работе Лаворенко Е.Д, Анищенко Н.В., Шилина Т.С., заместитель директора по воспитательной работе.
Составление и корректировка анализа работы с педагогическими кадрами
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В., председатели УМО
Диагностирование педагогов для планирования работы с педагогами на 2025/2026 учебный год 
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В. 
	Педсовет «Об итогах выпускных экзаменов за период обучения на уровне общего среднего образования».
 Заместитель директора по учебной работе Лаворенко Е.Д.
Педсовет «О выдаче свидетельств об общем базовом и специальной  образовании и отчислении в связи с получением общего базового и специального образования».
Заместитель директора по учебной работе Лаворенко Е.Д
Завершение работы по составлению анализа работы и подготовка проекта плана работы школы на 2025/2026 учебный год.
	Творческий отчёт педагогов по использованию ИКТ в образовательном процессе
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.
Индивидуальные консультации для педагогов по подготовке к участию в августовских районных и областных секциях, летних школах.
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.
Подбор инструктивно-методических материалов к выступлениям на районных августовских секция педагогов.
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В., председатель УМО
	Контроль подготовки кабинетов и систематизации методический материалов к новому учебному году
Заместитель директора 
по учебной работе Анищенко Н.В.

	Август 
	[bookmark: _Hlk154045185]Проведение педсовета «Об итогах работы учреждения за 2024/2025 учебный год и задачах по обеспечению качества образования в 2025/2026 учебном году»
Заместитель директора по 
учебной работе Лаворенко Е.Д., Анищенко Н.В., заместитель директора по воспитательной работе
Обобщение аналитических материалов предметных учебно-методических объединений для определения проблемного поля работы на новый учебный год.
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В., руководители УМО
Диагностирование уровня подготовленности к работе в учреждении образования вновь прибывших педагогов, молодых педагогических работников, выявление затруднений в их работе, индивидуальные собеседования по результатам диагностики.
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.
Подготовка информационных и аналитических материалов к августовскому педсовету.
Заместитель директора 
по учебной работе 
Лаворенко Е.Д.
Работа книжной выставки, новинок педагогической, методической и справочной литературы.
Библиотекарь 



	Составление плана работы с педагогическими работниками на 2025/2026 учебный год.
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.
Знакомство вновь прибывших педагогов с нормативной правовой документацией организации образовательного и воспитательного процесса.
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.
Заместитель директора по воспитательной работе
Составление плана мероприятий с молодыми педагогическими работниками.
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.
Организация участия педагогов в районных августовских секциях и районной августовской конференции.
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.
Обновление содержания информационных стендов учреждения образования, стендов учебных кабинетов, разработка правил поведения в учебном кабинете.
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.
Обновление содержания сайта учреждения образования
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.
Уточнение списка педагогов на повышение квалификации в 2026 году
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.
	Обсуждение структуры методической сети и планов работы учебно-методических объединений на 2025/2026 учебный год, заседание учебно-методических объединений
Заместитель директора 
по учебной работе 
Анищенко Н.В.
Инструктивно-методическое совещание «Ведение школьной документации: календарно-тематическое планирование, классные журналы, дневники, тетради для контрольных и обучающих работ».
Заместители директора 
по учебной работе 
Анищенко Н.В., Лаворенко Е.Д.
Организация работы в условиях допрофильного обучения.
Заместитель директора по учебной работе Лаворенко Е.Д.
Подготовка педсовета «Об итогах учреждения в 2024/2025 и задачах по обеспечению качества образования в 2025/2026 учебном году» 
Заместитель директора по 
учебной работе Лаворенко Е.Д., Анищенко Н.В., заместитель директора по воспитательной работе
Инструктивно-методическое совещание с вновь прибывшими специалистами по нормативной правовой документации к 2025/2026 учебному году. Час общения «Традиции и история школы».
Заместитель директора по 
учебной работе Анищенко Н.В.
Совещание «Организация работы учебных кабинетов»
Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.
Организация работы со способными учащимися, участие в конкурсах исследовательского и интеллектуального характера
Заместитель директора по 
учебной работе Лаворенко Е.Д., Анищенко Н.В.
[bookmark: _GoBack]Заседания учебно-методических объединений
	Смотр готовности к новому учебному году предметных кабинетов, библиотеки, спортивного зала, надворного оборудования.
Заместитель директора
 по учебной работе Анищенко Н.В.
Анализ участия педагогов в августовских предметных секциях и августовском районном совещании
Заместитель директора по учебной работе 
Анищенко Н.В.
Анализ разработанного календарно-тематического планирования по учебным предметам и факультативным и платным занятиям.
Заместитель директора
 по учебной работе Анищенко Н.В.,  
Контроль за работой учебно-методических объединений по изучению инструктивно-методических писем Министерства образования и других нормативных правовых документов к началу учебного года.
Заместитель директора
 по учебной работе Анищенко Н.В.


6.2. Трудовые и связанные с ними отношения, кадровое делопроизводство

	№
п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственный

	1
	Доработка действующих и разработка новых локальных нормативных правовых актов ((ПВТР, должностные инструкции, графики работы и т.д.)
	постоянно
	Миронова Т.В., директор Носко А.В., инспектор по кадрам

	2
	Оформление приема, перевода, перемещение, увольнения и т.д. работников
	постоянно
	Миронова Т.В., директор Носко А.В., инспектор по кадрам

	3.
	Продление, заключение трудовых договоров (контрактов)
	постоянно
	Миронова Т.В., директор Носко А.В., инспектор по кадрам

	4
	Составление графика отпусков
	декабрь
	Носко А.В.

	5
	Ведение и хранение личных дел и трудовых книжек работников
	постоянно
	Носко А.В.

	6
	Оформление документов, связанных с выходом работников на пенсию
	постоянно
	Носко А.В., инспектор по кадрам

	7.
	Ведение административных процедур в соответствии с действующим законодательством по вопросам кадровой компетенции
	постоянно
	Носко А.В., инспектор по кадрам

	8
	Подготовка и сдача плановой статистической отчетности и отчетности ФСЗН
	согласно утвержденным графикам
	Носко А.В., инспектор по кадрам

	9
	Выполнение требований антикоррупционного законодательства Республики Беларусь по вопросам кадровой компетенции
	постоянно
	Шилина Т.С., заместитель директора по учебной работе 
Носко А.В., инспектор по кадрам

	10
	Повышение квалификации, обучение, стажировка работников. Присвоение квалификационных категорий специалистам и квалификационных разрядов прочему техническому персоналу
	постоянно
	Анищенко Н.В., заместитель директора по учебной работе
Акуленко С.В., заместитель директора по хозяйственной работе 
Носко А.В., инспектор по кадрам

	11
	Работа с молодыми специалистами по адаптации их в трудовом коллективе. Наставничество
	август-декабрь
	Анищенко Н.В., Лаворенко Е.Д., Носко А.В.

	12
	Работа с резервом кадров. Оформление, хранение документов (личных дел) резервистов.
	постоянно
	Миронова Т.В., Анищенко Н.В., Лаворенко Е.Д., Носко А.В.

	13
	Идеологическая работа связанная с кадровыми вопросами

	постоянно
	Шилина Т.С., Носко А.В.


6.3. Аттестация педагогических кадров

	№
п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Избрание аттестационной комиссии
	до 07 сентября
	Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В., председатель аттестационной комиссии

	2.
	Распределение обязанностей между членами аттестационной комиссии
	до 07 сентября
	Председатель аттестационной комиссии

	3.
	Изучение нормативной правовой документации по вопросам аттестации
	до 20 сентября
	Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.

	4.
	Ознакомление педагогического коллектива школы с Инструкцией о порядке проведения аттестации педагогических работников системы образования (кроме педагогических работников из числа профессорско-преподавательского состава учреждений высшего образования), утверждённой постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 26.03.2014 №20, от 26.11.2014 №163
	до 20 сентября
	Председатель аттестационной комиссии

	5.
	Проведение собеседования с педагогами, имеющими право на прохождение аттестации
	в течение года
	Председатель аттестационной комиссии

	6.
	Изучение содержания личных дел, трудовых книжек педагогических работников, изъявивших желание проходить аттестацию на присвоение квалификационной категории
	до 01 октября
	Секретарь аттестационной комиссии

	7.
	Подготовка тестов, вопросников, анкет, необходимых для проведения аттестации педагогических работников
	до 01 октября
	Председатель аттестационной комиссии

	8.
	Корректировка перспективного состава аттестации педагогических работников
	сентябрь-май
	Председатель аттестационной комиссии

	9.
	Обновление стенда «Аттестация»
	до 01 октября
	Председатель аттестационной комиссии

	10.
	Формирование банка данных о педагогах, имеющих право на прохождение аттестации
	до 01 октября
	Председатель аттестационной комиссии

	11
	Приём заявлений о прохождении аттестации на присвоение квалификационной категории (второй, перовой, высшей)
	в течение полномочий комиссии
	Секретарь аттестационной комиссии

	12.
	Индивидуальное ознакомление аттестуемых педагогов с требованиями квалификационной категории
	по индивидуальному плану
	Секретарь аттестационной комиссии

	13.
	Составление и утверждение графика прохождения аттестации педагогическими работниками на 2024/2025 учебный год. Согласование графика с профсоюзным комитетом. Доведение графика до сведения аттестуемых, педколлектива
	по мере поступления заявления
	Секретарь аттестационной комиссии

	14.
	Составление и утверждение программы (плана) изучения педагогической деятельности аттестуемых
	с учётом графика аттестации
	Председатель аттестационной комиссии

	15.
	Выдача направлений на сдачу квалификационного экзамена на присвоение высшей квалификационной категории
	по мере поступления заявлений
	Председатель аттестационной комиссии

	16.
	Оказание методической помощи аттестуемым
	круглогодично
	Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В., члены аттестационной комиссии

	17.
	Анализ документации, представленной аттестуемым
	в соответствии с программой, планом
	Члены аттестационной комиссии

	18.
	Изучение педагогической деятельности аттестуемого: анализ документации (прохождение учебных программ, наличие и степень выполнения планов индивидуальной работы с учащимися, эффективность проведения занятий); анализ статистических данных (результаты экзаменов, наличие медалистов, победителей интеллектуальных и творческих конкурсов, олимпиад, результативность участия в конкурсах исследовательского характера); оценка качества подготовки учащихся (по результатам проведения контрольных работ, срезов и др.); проведение учебных занятий и их анализ, посещение открытых мероприятий, их анализ, проведение анкетирования учащихся, законных представителей, коллег
	в соответствии с программой, планом
	Члены аттестационной комиссии

	19.
	Обобщение результатов изучения деятельности
	в соответствии с программой, планом
	Члены аттестационной комиссии

	17.
	Обработка и анализ полученных материалов, подготовка квалификационных характеристик аттестуемых. Ознакомление с характеристикой под подпись
	в соответствии с программой, планом
	Члены аттестационной комиссии

	18.
	Подготовка аналитической информации
	в соответствии с программой, планом
	Члены аттестационной комиссии

	19.
	Проведение заседаний аттестационной комиссии (оформление бюллетеней)
	в соответствии с программой, планом
	Члены аттестационной комиссии

	20.
	Оформление протоколов заседаний аттестационной комиссии
	по графику
	Секретарь аттестационной комиссии

	21 
	Представление директору школы выписки из протокола заседания аттестационной комиссии о решении, принятом в отношении педагогического работника, проходившего аттестацию (для подготовки приказа)
	после аттестационного собеседования (по графику) 
	Председатель аттестационной комиссии

	22.
	Контроль своевременного оформления записи о прохождении аттестации в трудовой книжке аттестуемого педагога
	председатель аттестационной комиссии
	Председатель аттестационной комиссии

	23.
	Отчёт о работе аттестационной комиссии за 2024/2025 учебный год
	август 
	Председатель аттестационной комиссии


6.4. Изучение, обобщение эффективного педагогического опыта 
	№
п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Составление плана обобщения и представления опыта педагогической деятельности
	сентябрь
	Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.

	2.
	Уточнение информационного буклета «Адреса эффективного педагогического опыта работы»
	в течение учебного года
	Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.

	3.
	Анкетирование педагогов на предмет готовности к обобщению опыта работы
	в течение учебного года
	Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.

	4.
	Консультирование педагогов при описании опыта собственной деятельности
	в течение учебного года
	Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.

	5.
	Сбор заявок на оформление эффективного опыта работы в 2024/2025 учебном году
	в течение учебного года
	Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.

	6.
	Консультации для учителей по организации исследовательской деятельности учащихся (формирование эффективного опыта работы)
	в течение учебного года
	Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.

	7.
	Консультации для молодых педагогов по вопросам методики преподавания предметов (формирование эффективного опыта работы)
	в течение учебного года
	Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.

	8.
	Трансляция эффективного опыта работы педагогов в рамках проведения предметных недель
	в течение учебного года
	Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.

	9.
	Подготовка материалов (планов-конспектов уроков, выступлений, материалов опыта и т.д.) для публикации на страницах республиканских периодических изданий
	в течение учебного года
	Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.

	10.
	Участие в творческих конкурсах, конкурсах методических разработок, конференциях, педагогических чтениях и т.д.
	в течение учебного года
	Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.

	11.
	Организация тематических выставок, информационных стендов, бюллетеней из опыта работы педагогов и учебно-методических объединений
	в течение учебного года
	Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.


6.5. Повышение квалификации
	№
п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Изучение запросов педагогов и формирование заявки на повышение квалификации в 2025 году
	сентябрь
	Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.

	2.
	Мониторинг повышения квалификации педагогов учреждения образования
	в течение года
	Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.

	3.
	Организация обучения педагогов на областных и районных семинарах, мастер-классах, через повышение квалификации по образовательным программам ГОИРО и АО (вебинары).
	в течение года
	Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.

	4.
	Представление полученных методических материалов, в ходе повышения квалификации, на семинарах, заседаниях учебно-методических объединений
	в течение года
	Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.

	5.
	Организация дистанционного взаимодействия с ГОИРО, АО, НРУМК и учреждениями образования района в рамках обучающих семинаров
	в течение года
	Заместитель директора по учебной работе Анищенко Н.В.



