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I. Цели и задачи информационно-библиотечного центра
Цель:
содействие процессу обучения и воспитания учащихся, осуществление информационного сопровождения образовательного процесса.
Основными задачами информационно-библиотечного центра являются:
· обеспечение доступа к информации участникам образовательного процесса посредством использования информационных ресурсов информационно-библиотечного центра;
· оказание информационной поддержки педагогическим работникам учреждений образования в повышении профессиональной;
· оказание консультативной помощи учащимся, педагогическим работникам и иным категориям пользователей в получении информации;
Основные показатели работы:
	Показатели
	01.06.2022
	   01.06.2023
	   01.06.2024

	Количество читателей
	244
	228
	253

	Читаемость
	6,1
	5,3
	5,8

	Количество посещений
	1052
	1473
	1481

	Посещаемость
	4,3
	6,5
	6,5

	Книговыдача
	1482
	1201
	1385

	Книжный фонд
	20248
	20375
	20475

	Фонд учебников
	10641
	9847
	10257

	Обрашаемость
	0,07
	0,05
	0,06

	Книгообеспеченность
	82,9
	89
	81



Организационно-педагогические мероприятия, направленные на получение учащимися образования 
	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные

	II. Работа с пользователями (читателями)

	Работа с учащимися

	1. 
	Обслуживание читателей на абонементе и в читальном зале
	В течение года
	Путята Е.В.

	2. 
	Подбор дополнительной литературы для подготовки к урокам
	В течение года
	Путята Е.В.

	3. 
	Подбор дополнительной литературы для написания докладов, рефератов, научных работ
	В течение года
	Путята Е.В.

	4. 
	Помощь в подготовке к общешкольным мероприятиям
	По необходимости
	Путята Е.В.

	5. 
	Рекомендательные беседы при выдаче книг. Беседы о прочитанном
	В течение года
	Путята Е.В.

	6. 
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых изданиях, поступивших в информационно-библиотечный центр
	В течение года
	Путята Е.В.

	7. 
	Подготовка рекомендательных списков художественной литературы для различных возрастных категорий учащихся
	В течение года
	Путята Е.В.

	8. 
	Создание актива информационно-библиотечного центра
	сентябрь
	Путята Е.В.

	9. 
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления должников, информирование классных руководителей
	Май, сентябрь 
	Путята Е.В.

	10. 
	Обеспечение учащихся учебной и художественной литературой
	Постоянно
	Путята Е.В.

	11. 
	Перерегистрация читателей
	Сентябрь
	Путята Е.В.

	12. 
	Работа с активом информационно-библиотечного центра
	В течении года
	Путята Е.В.

	13. 
	Запись в информационно-библиотечный центр первоклассников
	Март, апрель
	Путята Е.В.

	Работа с педагогическими работниками

	1. 
	Информирование педагогических работников о новой учебной и методической литературе, педагогических журналах
	По мере поступлений
	Путята Е.В.

	2. 
	Консультационно-информационная работа с методическими объединениями педагогических работников
	В течение года
	Путята Е.В.

	3. 
	Оказание помощи педагогическим работникам в работе с электронными средствами обучения (ЭСО). Ведение соответствующей документации по учету использования ЭСО
	В течение года
	Путята Е.В.

	4. 
	Подбор материалов для подготовки заседаний методических объединений и педагогических советов
	По мере необходимости
	Путята Е.В.

	Работа с законными представителями учащихся

	1. 
	Информирование законных представителей учащихся о графике работы информационно-библиотечного центра
	Постоянно
через
родительские собрания,
сайт информации
онно-библиотечно
го центра, информационные стенды
	
Классные руководители

Путята Е.В.

	2. 
	Предоставление законным представителям учащихся информации об учебниках на новый учебный год
	 Август
Родительские собрания
Сайт информационно-библиотечно
го центра
	Классные руководители
Путята Е.В.

	3. 
	Сбор необходимой документации для подтверждения льгот на пользование учебниками
	Июнь-август 
	КолосовскаяТ.А
Путята Е.В.

	4. 
	Сбор квитанций об оплате за пользование учебниками, составление отчета за пользование учебниками
	Сентябрь, октябрь
	Классные руководители
Путята Е.В.

	III. Справочно-библиографическая и информационная работа

	1. 
	Создание и оформление книжных выставок
	Постоянно
	Путята Е.В.

	2. 
	Пополнение тематических папок
	В течение года
	Путята Е.В.

	3. 
	Обновление информационных материалов на стенде «Библиотечный калейдаскоп»
	По мере необходимости
	Путята Е.В.

	IV. Работа с фондом информационно-библиотечного центра

	1. 
	Формирование книжного фонда в соответствии с учебными программами, программами для внеклассного чтения, а также с учетом запросов пользователей
	Постоянно
	Путята Е.В.

	2. 
	Прием и регистрация документов
	По мере поступления
	Путята Е.В.

	3. 
	Расстановка новых документов в фонде в соответствии с таблицами ББК
	По мере поступления
	Путята Е.В.

	4. 
	Расстановка документов в фонде после возвращения читателями
	Постоянно
	Путята Е.В.

	5. 
	Изучение состава фонда и анализ его использования
	В течение года
	Путята Е.В.

	6. 
	Своевременное исключение из фонда информационно-библиотечного центра ветхой и морально устаревшей литературы и учебных изданий
	Постоянно
	Путята Е.В.

	7. 
	Проведение сверки данных о наличии фондов с данными бухгалтерии
	Январь
	Путята Е.В.

	8. 
	Обеспечение сохранности фонда:
· ремонт книг с привлечением учащихся учреждения образования;
· контроль за своевременным возвратом в информационно-библиотечный центр выданной литературы;
· обеспечение требуемого режима систематизированного хранения и физической сохранности фонда информационно-библиотечного центра
	
Каникулы
(осенние, зимние, весенние)



В течение года
	Путята Е.В.

	9. 
	Пополнение фонда учебниками и художественной литературой, принятой взамен утерянных изданий
	Постоянно
	Путята Е.В.

	10. 
	Акция «Подари информационно-библиотечному центру книгу»
	Не менее 1 раза в год
	Путята Е.В.

	11. 
	Организация санитарных дней
	Последняя пятница месяца
	Путята Е.В.

	12. 
	Оформление подписки на периодические издания, используя бюджетные и внебюджетные средства
	Май, июнь, ноябрь, декабрь
	Путята Е.В.

	13. 
	Осуществление контроля своевременной доставки изданий периодической печати
	В течение года
	Путята Е.В.

	14. 
	Просмотр и анализ изданий периодической печати
	В течение года
	Путята Е.В.

	15. 
	Обзор изданий периодической печати
	В течение года
	Путята Е.В.

	V. Работа с фондом учебников

	1. 
	Анализ сохранности учебного фонда учреждения образования и степени обеспеченности учащихся учебниками на следующий учебный год
	Сентябрь – октябрь
	Путята Е.В.

	2. 
	Оформление заказа на учебники с учетом требований
	Сентябрь – октябрь
	Путята Е.В.

	3. 
	Cоставление анализа обеспеченности учащихся учебниками
	Сентябрь
	Путята Е.В.

	4. 
	Списание учебников с истёкшим сроком фондирования
	Сентябрь –  декабрь,
май – июнь
	Путята Е.В.

	5. 
	Списание учебников, утерянных учащимися
	Сентябрь – декабрь
	Путята Е.В.

	6. 
	Приём и оформление поступивших учебников 
	По мере поступления
	Путята Е.В.

	7. 
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников
	По мере поступления
	Путята Е.В.

	8. 
	Выдача и возврат учебников
	Май – июнь
Август –  сентябрь
	Путята Е.В.

	9. 
	Рейд  «Сохрани учебник»
	Не менее 1 раза в год
	Путята Е.В.

	10. 
	Списание учебных пособий, переданных в пользование учащимся 1-го класса
	Июнь
	Путята Е.В.

	11. 
	Организация санитарных дней
	Последняя пятница месяца
	Путята Е.В.

	VI. Внедрение новых информационных технологий

	1. 
	Формирование медиатеки
	Постоянно
	Путята Е.В.

	2. 
	Обновление материалов на сайте 
	Постоянно
	Путята Е.В.



	VII. Реклама информационно-библиотечного центра

	1. 
	Актуализация информационных стендов учреждения образования и читального зала информационно-библиотечного центра 
	По мере поступления информации
	Путята Е.В.

	2. 
	Подготовка информационных объявлений о выставках и мероприятиях
	В течение года
	Путята Е.В.

	3. 
	Разработка цветовой композиции и оригинального стиля для оформления выставок
	В течение года
	Путята Е.В.



	VIII. Культурно-досуговая (массовая работа)

	1. 
	Организация книжных выставок к литературным и памятным датам
	В течение года
	Путята Е.В.

	2. 
	Проведение культурно-информационных мероприятий в период каникул 
	В течение года
	Путята Е.В.

	IX. Взаимодействие с другими структурными подразделениями учреждения образования и внешними организациями

	1. 
	Обмен учебниками с коллегами с оформлением соответствующей документации
	По мере необходимости
	Путята Е.В.

	2. 
	Проведение совместных мероприятий с кафедрами учителей-предметников
	В течение года
	Путята Е.В.

	3. 
	Оказание информационной и технической помощи педагогам-организаторам при проведении общешкольных мероприятий
	В течение года
	Путята Е.В.

	X. Профессиональное развитие сотрудников информационно-библиотечного центра

	1. 
	
Работа в рамках районного методического объединения библиотекарей

	Заседания РМО библиотекарей
	Путята Е.В.


	2. 
	Посещение семинаров, выставок, участие в конкурсах, присутствие на открытых мероприятиях

	Время проведения мероприятий
	Путята Е.В.


	3. 
	Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг, повышение их качества на основе использования современных информационных технологий

	В течение года
	Путята Е.В.


	4. 
	Повышение квалификации

	По отдельному плану
	Путята Е.В.









Воспитательная и идеологическая работа

	№
	Содержание работы
	Сроки исполнения
	Ответственные

	Формирование информационной культуры, гражданское и патриотическое воспитание


	1.
	Информационная выставка «2024 – Год качества»
	Сентябрь-декабрь
	Путята Е.В.

	2.
	Выставка-просмотр «Ведай нашых!» (ко Дню белорусской письменности)
	Сентябрь
	Путята Е.В.

	3.
	Выставка-призыв «Вместе за мир!» (Международный день мира)
	Сентябрь
	Путята Е.В.

	4.
	Тематическая выставка «Когда мы едины, мы непобедимы» (День народного единства)
	Сентябрь
	Путята Е.В.

	5.
	Выставка по профилактике детского дорожно-транспортного травматизма «Внимание! Дорога. Светофор»
	Сентябрь
	Путята Е.В.

	6.
 
	Выставка-память «Мир помнит…» (ко Дню памяти жертв Холокоста)
	Январь
	Путята Е.В.

	7.
 
	Книжная выставка «Юные герои войны» (ко Дню юного героя-антифашиста)
	Февраль
	Путята Е.В.

	8.
 
	Выставка ко дню родного языка  «Роднай мовы гук чароўны»
	Февраль
	Путята Е.В.

	9.
 
	Выставка-скорбь «Хатынь: говорящая тишина» (День Хатыни)
	Март
	Путята Е.В.

	10.
	Тематическая полка «Асноўны закон нашага жыцця» (День Конституции РБ)
	Март
	Путята Е.В.

	11.
	Книжная полка «Две сестры: Беларусь и Россия» (День единения народов Беларуси и России)
	Апрель
	Путята Е.В.

	12.
	Патриотическая выставка книг  «Страницы книг расскажут о войне» (День Победы)
	Апрель-май
	Путята Е.В.




	Формирование информационной культуры, правовое воспитание


	1.
	Тематическая полка «Учителю-предметнику в помощь»
	В течение года
	Путята Е.В.

	2.
	Книжная полка «С законом на ВЫ»
	Ноябрь
	Путята Е.В.

	3.
	Выставка-обзор «Все вправе знать о праве»  (Всемирный день  прав человека)
	Декабрь
	Путята Е.В.

	Духовно-нравственное и эстетическое воспитание. Литература. Искусство


	1.
	Тематическая полка «Книги-юбиляры»
	В течение года
	Путята Е.В.

	2.
	Выставка-праздник ко Дню знаний «Первоклассный день»
	Сентябрь
	Путята Е.В.

	3.
	Выставка-призыв «Мир – один на всех!». (Международный день мира)
	Сентябрь
	Путята Е.В.

	4.
	100 год з дня нараджэння Артура Вольскага. Кніжная паліца «Таямніцы казак Артура Вольскага»
	Сентябрь
	Путята Е.В.

	5.
	120 лет со дня рождения русского писателя Николая Островского. Книжная полка «Жизнь как факел»
	Сентябрь
	Путята Е.В.

	6.
	Выставка – поздравление «Спасибо Вам, Учителя!»
	Октябрь
	Путята Е.В.

	7.
	210 лет со дня рождения русского поэта и драматурга М. Ю. Лермонтова. Книжная полка «Мятежный гений вдохновенья»
	Октябрь
	Путята Е.В.

	8.
	90 лет со дня рождения писателя и историка Кира Булычева. Книжная полка «Привет из будущего »
	Октябрь
	Путята Е.В.

	9.
	Выставка литературы ко Дню Матери «Самая любимая, самая красивая – мама!»
	Октябрь
	Путята Е.В.

	10.
	Книжная выставка «Вместе с книгой открываем мир…» (Международный день школьных библиотек)
	Октябрь
	Путята Е.В.

	11.
	125 гадоў з дня нараджэння Міхася Лынькова.
 Кніжная паліца «Яго творы – квітнеючы сад»
	Ноябрь
	Путята Е.В.

	12.
	90 гадоў з дня нараджэння Івана Чыгрынава. Кніжная паліца «Я перад вамі з памяццю сваей»
	Декабрь
	Путята Е.В.

	13.
	Выставка-праздник  «Новый год у ворот»
	Декабрь
	Путята Е.В.

	14.
	Выставка-прпздник «Свет Рождественской звезды»
	Январь
	Путята Е.В.

	15.
	230 лет со дня рождения писателя, дипломата
А. С. Грибоедова. Книжная полка «Личность и судьба»
	Январь
	Путята Е.В.

	16.
	165 лет со дня рождения писателя
А. П. Чехова. Книжная полка «Тонкий знаток души»
	Январь
	Путята Е.В.

	17.
	185 лет со дня рождения педагога, детского писателя, журналиста А. Н. Острогорского. Книжная полка «Великий мастер русской драмы»
	Февраль
	Путята Е.В.

	18.
	Выставка одного жанра  «Поэтическок крылечко» (Всемирный день поэзии)
	Февраль
	Путята Е.В.

	19.
	Международный день дарения книг. Проведение акции «Подари библиотеке книгу»
	Февраль
	Путята Е.В.

	20.
	210 лет со дня рождения поэта, прозаика и драматурга П. П. Ершова. Книжная полка «Поэт, прозаик, драматург»
	Март
	Путята Е.В.

	21.
	Выставка-поздравление «Её величество — женщина»
	Март
	Путята Е.В.

	22.
	105 год з дня нараджэння поэта Алексея Пысина. Кніжная паліца «Шматгранны талент»
	Март
	Путята Е.В.

	23.
	Выставка одного жанра  «И вновь душа поэзией полна» (Всемирный день поэзии)
	Март
	Путята Е.В.

	24.
	Выставка-путешествие «В поисках приключений» (Международный день детской книги)
	Апрель
	Путята Е.В.

	25.
	85 год з дня нараджэння Уладзіміра Ліпскага.
Кніжная паліца «Па-сапраўднаму жыць»
	Май
	Путята Е.В.

	26.
	Выставка – рассуждение  «Мудрость родительской любви» (Международный день семьи)
	Май
	Путята Е.В.

	27.
	120 лет со дня рождения писателя М. А. Шолохова.  Книжная полка «Великий сын Дона»
	Май
	Путята Е.В.

	Формирование информационной культуры, экологическое воспитание

	1.
	Выставка-память «Чернобыль – черная быль». (День чернобыльской трагедии)
 
	Апрель
	Путята Е.В.

	Воспитание культуры здорового образа жизни, культуры безопасной жизнедеятельности, быта и досуга


	1.
	Тематическая полка «Мой выбор – быть здоровым»
	В течение года
	Путята Е.В.

	2.
	Выставка-призыв «Это опасно – не кури напрасно!»  (Международный день отказа от курения)
	Ноябрь
	Путята Е.В.

	3.
	Выставка-призыв «Ты не для нас!» (Всемирный день борьбы со СПИДом)
	Декабрь
	Путята Е.В.

	4.
	Выставка-призыв «Жизнь прекрасна – не рискуй напрасно!» (Всемирный день борьбы с наркоманией и наркотиками)
	Март
	Путята Е.В.

	5.
	Тематическая полка «Здоровье как образ жизни!» (Всемирный день здоровья)
	Апрель
	Путята Е.В.

	
Профориентационная работа

	1.
	Выставка-обзор «Об профессиях от А до Я»
	Май
	Путята Е.В.



Финансово-хозяйственная деятельность образовательного учреждения 

	Направление работы
	№ п/п
	Содержание работы

	Приобретение средств обучения и учебного оборудования
	1
	Приобретение методической и художественной литературы согласно запросам читателей

	
	2
	Оформление подписки на периодические издания.




 Библиотекарь                                                                   Путята Е.В.












