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План работы библиотеки ГУО «Мазоловская средняя школа Витебского района» 

на 2024 / 2025 учебный год 

 Цели и задачи библиотеки 

Цель: содействие процессу обучения и воспитания учащихся, осуществление 

информационного сопровождения образовательного процесса. 

Задачи: 

 обеспечение доступа к информации участникам образовательного процесса 

посредством использования информационных ресурсов библиотеки; 

 оказание информационной поддержки педагогическим работникам учреждений 

образования в повышении профессиональной компетентности; 

 оказание консультационной помощи учащимся, педагогическим работникам и иным 

категориям пользователей в получении информации. 

Основные показатели работы 

Наименование 

основных показателей 
01.09.2021 01.09.2022 01.09.2023 01.09.2024 

Прогнозируемые 

показатели на 

2024/2025 учебный 

год 

Количество читателей 211 225 276 285 290 

Читаемость 29 21 24 19 20 

Количество посещений 1741 1895 2771 2762 2800 

Посещаемость 8,3 8,5 10 10 11 

Книговыдача 6014 5700 6652 5401 5600 

Книжный фонд 3473 750 959 926 950 

Фонд учебников 4898 4400 3869 4212 4300 

Обращаемость 1,7 1,0 1,4 1,1 1,5 

Работа с библиотечным фондом учебников 

Содержание работы Сроки Ответственные 

Анализ сохранности учебного фонда школы и сте-

пени обеспеченности, учащихся учебниками на 

учебный год 

Август, 

сентябрь, 
Сутягина О. С. 

Оформление заказа на учебники с учетом 

требований УО 

Сентябрь, 

октябрь 
 

Диагностика уровня обеспеченности, 

учащихся учебными изданиями 
Октябрь  

Списание подарочного издания для 

первоклассников 

Сентябрь, 

октябрь 
 

Списание учебников, у которых истек срок 

фондирования 
Октябрь  
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Списание учебников, утерянных учащимися Октябрь  

Прием и оформление поступивших учебников 
По мере 

поступления 
 

Информирование педагогических работников и 

учащихся о новых поступлениях 

По мере 

поступления 
 

Выдача и возврат учебников 

Август, 

сентябрь, май, 

июнь 

 

Проведение рейда «Сохрани учебник» 
1 раз в 

четверть 
 

Формирование бережного отношения к учебным 

изданиям 
1 раз в год  

Смотр-конкурс «Лучший класс по сохранности 

учебников» 

Конец 

учебного года 
 

Списание тетрадей разового пользования Июнь  

Организация санитарной обработки учебников 
Последняя 

пятница месяца 
 

Работа с основным библиотечным фондом 

Содержание работы Сроки Ответственные 

Формирование книжного фонда в соответствии с 

учебными программами, программами для 

внеклассного чтения, а также с учетом запросов 

пользователей 

Постоянно Сутягина О. С. 

Прием и регистрация документов 
По мере 

поступления 
 

Расстановка новых документов в фонде в 

соответствии с таблицами ББК 

По мере 

поступления 
 

Расстановка документов в фонде после возвращения 

читателями 
Постоянно  

Изучение состава фонда и анализ его использования 
В течение 

года 
 

Своевременное исключение из фонда библиотеки 

ветхой и морально устаревшей художественной 

литературы и учебных изданий 

Постоянно  

Проведение сверки данных о наличии изданий в 

фонде с данными бухгалтерии 
Январь  

Обеспечение сохранности фонда: 

ремонт книг с привлечением актива библиотеки; 

контроль за своевременным возвратом в библиотеку 

выданной литературы; 

Каникулы 

(осенние, 

зимние, 

весенние) 

Постоянно 
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обеспечение требуемого режима 

систематизированного хранения и физической 

сохранности библиотечного фонда 

В течение 

года 

Пополнение фонда учебной и художественной 

литературой, принятой взамен утерянных изданий 
Постоянно  

Проведение акции «Подари библиотеке книгу» 

Не менее 

одного раза в 

год 

 

Организация санитарных дней 

Последняя 

пятница 

месяца 

 

Оформление подписки на периодические издания 

Март, июнь, 

сентябрь, 

декабрь 

 

Осуществление контроля своевременной доставки из-

даний периодической печати 

В течение 

года 
 

Просмотр и анализ изданий периодической печати 
В течение 

года 
 

Обзор изданий периодической печати 
В течение 

года 
 

Справочно-библиографическая и информационная работа 

Содержание работы Сроки Ответственные 

Ведение справочно-библиографического аппарата 

(каталоги, картотеки, рекомендательные списки, 

выделение справочно-информационных изданий) с 

учетом возрастных особенностей пользователей 

В течение 

года 
Сутягина О. С. 

Каталогизация новых поступлений 
По мере 

поступления 
 

Информационное обслуживание педагогов 

(составление заказов на учебно- методические 

издания выполнение справок, организация 

тематических выставок, библиографических обзоров, 

экспресс-информации) 

В течение 

года 
 

Информационное обслуживание учащихся (подбор 

литературы для написания докладов, рефератов, 

проведения общешкольных мероприятий и т.п.) 

В течение 

года 
 

Оформление книжных выставок Постоянно  

Обновление информационных материалов на сайте 

школы 

По мере 

необходи-

мости 

 

Составление графика сдачи и выдачи учебников До 20.05  
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Работа с пользователями (читателями) 

Содержание работы Сроки Ответственные 

Работа с учащимися  Сутягина О. С. 

Обслуживание читателей на абонементе и в 

читальном зале 
В течение года  

Подбор дополнительной литературы для 

подготовки к урокам 
В течение года  

Подбор дополнительной литературы для 

написания докладов, рефератов, научных работ 
В течение года  

Помощь в подготовке к общешкольным 

мероприятиям.  
По необходимости  

Шестой школьный день «Интеллектуальный 

досуг в библиотеке» 
В течение года  

Рекомендательные беседы при выдаче книг. 

Беседы о прочитанном 
В течение года  

Развитие читательской грамотности. 

Проведение библиотечных уроков 
В течение года  

Рекомендательные и рекламные беседы о новых 

изданиях, поступивших в библиотеку 
В течение года  

Подготовка рекомендательных списков 

художественной литературы для различных 

возрастных категорий учащихся 

В течение года  

Создание актива библиотеки Сентябрь  

Просмотр читательских формуляров с целью 

выявления должников, информирование 

классных руководителей 

Каникулы 

(осенние, зимние, 

весенние) 

 

Обеспечение учащихся учебной и 

художественной литературой 
Постоянно  

Работа с активом библиотеки В течение года  

Перерегистрация читателей Сентябрь  

Запись в библиотеку первоклассников Март, апрель  

Работа с педагогическими работниками   

Информирование педагогических работников о 

новой учебной и методической литературе, 

педагогических журналах 

По мере 

поступления 
Сутягина О. С. 

Консультационно-информационная работа с 

методическими объединениями педагогических 

работников, направленная на оптимальный 

выбор учебников и учебных пособий в новом 

учебном году 

Время проведения 

заседаний 

методических 

объединений 

Сутягина О. С. 

Подбор материалов для подготовки заседаний 

методических объединений и педагогических 

советов 

Время проведения 

мероприятий 
Сутягина О. С. 
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Работа с законными представителями 

учащихся 
  

Информирование законных представителей 

учащихся о графике работы библиотеки (через 

родительские собрания, сайт школы). 

«Библиотека. Семья. Информация» 

Постоянно 
Классные 

руководители 

Предоставление законным представителям 

учащихся информации об учебниках на новый 

учебный год (через родительские собрания, сайт 

школы) 

Август 
Классные 

руководители 

Сбор необходимой документации для 

подтверждения льгот на пользование 

учебниками 

Июнь - август 
Классные 

руководители 

Сбор квитанций о плате за пользование 

учебниками, составление отчета о пользовании 

учебниками 

Сентябрь 

Классные 

руководители, 

Сутягина О. С. 

Информационно – массовая работа 

Содержание работы Сроки Аудитория Ответственные 

Гражданско-патриотическое 

воспитание 
   

Тематическая полка «Познаём 

Беларусь вместе» 
Постоянно  

Учащиеся 

школы 
Сутягина О. С. 

Акция «История Великой Победы в 

судьбе моей семьи…» 
Апрель - май Учащиеся  Сутягина О. С. 

Литературно-патриотическая акция 

«Прочтите книги о войне» 
январь-апрель 

Учащиеся 

5-8 классов 

Сутягина О. С. 

Книжно - иллюстрированная 

выставка «Защитникам Отечества 

посвящается!» 

Час мужества «О подвиге, о 

доблести, о славе» 

19.02.2025– 24.02.2025 

Учащиеся 

2-4 классов 

Сутягина О. С. 

Выставка - реквием «Строки, 

опаленные войной», «Книга, 

подвиг, бессмертие» 

06.05.2025 – 13.05.2025 

Учащиеся 

5-11 классов 

Сутягина О. С. 

Информационное обеспечение 

мероприятий ко Дню 

Государственного флага и 

Государственного герба 

Республики Беларусь 

«Государственные символы – 

национальная гордость» 

06.05.2025 –13.05.2025 

Учащиеся 

5-11 классов, 

классные 

руководители 

Сутягина О. С. 

Мероприятия по геноциду 

белорусского народа в годы 
В течение года 

Учащиеся 

школы 
Сутягина О. С. 
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Великой Отечественной войны и 

послевоенный период 

Популяризация белорусского 

литературного наследия «Книги-

юбиляры», «Писатели-юбиляры», 

«Пісьменнікі – ураджэнцы роднага 

краю» 

В течении года 
Учащиеся 

школы 
Сутягина О. С. 

Духовно-нравственное 

воспитание 
   

Выставка – просмотр «Паслядоўнікі 

Скарыны» 
29.08.2024 – 02.09.2024 

Учащиеся 

школы 
Сутягина О. С. 

Выставка рисунков «Бабушки, 

дедушки и внуки» 
30.09.2024– 05.10.2024 

Учащиеся 

5-11 классов 

Сутягина О. С. 

Книжно-иллюстративная 

экспозиция «Путешествие на 

планету «Ма»   

(14октября – День матери) 

11.10.2024 – 18.10.2024  

Учащиеся 

5-11 классов 

Сутягина О. С. 

Час поэзии «Под звездой матери» 11.10.2024 – 15.10.2024 

Учащиеся 

3-4 классов 

Сутягина О. С., 

классные 

руководители 

Неделя детской книги 

«Путешествие в библиотеку» 
апрель 

Учащиеся 1-5 

классов 

Сутягина О. С., 

классные 

руководители 

Выставка – совет «Прочтите это 

немедленно», «Объединённые 

чтением» 

В течении года Учащиеся  Сутягина О. С. 

Цикл мероприятий 

«Интеллектуальный досуг в 

библиотеке» (интерактивные 

викторины, игры, квесты) 

В течении года Учащиеся  Сутягина О. С. 

Семейное воспитание    

Акция «Книга, я и моя семья», 

«Чтение – дело семейное» 
октябрь Учащиеся  Сутягина О. С. 

Моя семья в истории моей страны В течении года Учащиеся  Сутягина О. С. 

Воспитание здорового образа 

жизни 
   

Выставка - рекомендация «Десять 

правил здорового питания» 
04.04.2025 – 25.04.2025 

Учащиеся 

3-4 классов 

Сутягина О. С. 

Игра – развлечение «Путешествие с 

доктором Айболитом» 
04.04.2025 – 09.04.2025 

Учащиеся 

3-4 классов 

Сутягина О. С. 

Выставка - призыв «Все вместе 

против СПИДА!» 
29.11.2024 – 06.12.2024 

Учащиеся 
Сутягина О. С. 
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5-9 классов 

«Здоровый образ жизни – залог 

качества жизни» 
В течении года Учащиеся  

Сутягина О. С., 

классные 

руководители 

Культурно-досуговая работа    

Книжная выставка- праздник «С 

книгой в страну знаний» 

1 сентября – День знаний 

30.08.2024-08.09.2024 

Учащиеся 

1-11 классов 

Сутягина О. С. 

Книжная выставка «Вольский и его 

книги» 

23 сентября – 100 лет со дня 

рождения Артура Вольского (1924-

2002) 

20.09.2024 – 27.09.2024 

Учащиеся 

4-6 классов 

Сутягина О. С. 

Книжно- иллюстративная выставка 

«Лермонтов – личность, судьба, 

эпоха» 

15 октября – 210 лет со дня 

рождения Михаила Лермонтова 

(1814-1841) 

11.10.2024 – 18.10.2024 

Учащиеся 

7-9 классов 

Сутягина О. С. 

Книжно – иллюстративная 

выставка «Оскар Уайльд: пленник 

красоты» 

16 октября – 170 лет со дня 

рождения Оскара Уайльда (1854-

1900) 

14.10.2024-21.10.2024 

Учащиеся 

4-6 классов 

Сутягина О. С. 

Обзор – путешествие «Миры Кира 

Булычёва» 

18 октября – 90 лет со дня 

рождения Кира Булычёва (1934-

2003) 

16.10.2024-24.10.2024 

Учащиеся 

5-9 классов 

Сутягина О. С. 

Путешествие по творчеству «Дар 

душевной доброты» 

13 ноября – 125 лет со дня 

рождения Михася Лынькова (1899-

1975) 

28.11.2024-06.12.2024 

Учащиеся 

4-5 классов 

Сутягина О. С. 

Выставка - презентация «Адтуль, з 

бацькоўскага парога» 

21 декабря – 90 лет со дня 

рождения Ивана  

Чигринова (1934-1996) 

19.12.2024-27.12.2024 

Учащиеся 

9-11 классов 

Сутягина О. С. 



9 
 

Викторина «Тайны комедии “Горе 

от ума”» 

15 января – 230 лет со дня 

рождения Александра Грибоедова 

(1795-1829) 

13.01.2025-20.01.2025 

Учащиеся 

7-9 классов 

Сутягина О. С. 

Выстава – партрэт «Рускія словы і 

беларуская мова» 

20 января – 230 лет со дня 

рождения Анатолия Зэкова (1955 -          

) 

17.01.2025-27.01.2025 

Учащиеся 

7-9 классов 

Сутягина О. С. 

Выстава - агляд «Заглянуўшы ў 

душу стагоддзяў»  

28 января – 85 лет со дня рождения 

Леонида Дайнеко (1940 -     ) 

24.01.2025-03.02.2025 

Учащиеся 

5-7 классов 

Сутягина О. С. 

Персональная выставка 

«Величайший мастер слова» 

29 января – 165 лет со дня 

рождения Антона Чехова (1860-

1904) 

27.01.2025-03.01.2025 

Учащиеся 

6-7 классов 

Сутягина О. С. 

Выставка -досье «Крылья 

творческого вдохновения» 

16 февраля – 100 лет со дня 

рождения Ивана Науменко (1925-

2006) 

14.02.2025-21.02.2025 

Учащиеся 

9-11 классов 

Сутягина О. С. 

Выставка -исследование «С 

любовью к родной земле» 

24 февраля – 90 лет со дня 

рождения Рыгора Бородулина 

(1935-2014) 

21.02.2025-03.02.2025 

Учащиеся 

5-9 классов 

Сутягина О. С. 

Выставка книжная «Не пакідайце ж 

мовы нашай беларускай» 

21 марта – 185 лет со дня 

рождения Франциска Богушевича 

(1840-1900) 

18.03.2025-28.03.2025 

Учащиеся 

8-9 классов 

Сутягина О. С. 

Выставка-кроссворд «Рыцарь 

баллады» 

26 марта – 65 лет со дня рождения 

Виктора Шнипа (1960 -      ) 

24.03.2025-01.03.2025 

Учащиеся 

5-7 классов 

Сутягина О. С. 

Игровая программа «Сказочное 

ассорти по Андерсену» 31.03.2025-07.04.2025 

Учащиеся 

2-4 классов 

Сутягина О. С. 



10 
 

 

Внедрение новых информационных технологий 

Содержание работы Сроки Ответственные 

Формирование медиатеки Постоянно Сутягина О. С. 

Обновление материалов на сайте школы Постоянно Сутягина О. С. 

Реклама библиотеки 

Содержание работы Сроки Ответственные 

Актуализация информационных стендов чи-

тального зала библиотеки 

По мере 

поступления 

информации 

Сутягина О. С. 

Подготовка информационных объявлений о 

выставках и мероприятиях, проводимых 

библиотекой 

В течение года Сутягина О. С. 

Взаимодействие с другими структурными подразделениями школы и внешними 

организациями 

Содержание работы Сроки Ответственные 

Обмен учебниками с коллегами из других 

библиотек и оформление соответствующей 

документации 

По мере необходи-

мости 
Сутягина О. С. 

Проведение совместных мероприятий с кафедрами 

учителей-предметников 
В течение года Сутягина О. С. 

 

Профессиональное развитие сотрудников библиотеки 

02 апреля – 220 лет со дня 

рождения Ганса-Христиана 

Андерсена (1805-1875) 

Беседа «На орбите времени» 

23 апреля – 85 лет со дня рождения 

Виктора Козько (1940 -       ) 

21.04.2025-28.04.2025 

Учащиеся 

8-9 классов 

Сутягина О. С. 

Игра - путешествие «Я тут живу» 

6 мая – 85 лет со дня рождения 

Владимира Липского (1940 -     ) 

04.05.2025-11.05.2025 

Учащиеся 

4-7 классов 

Сутягина О. С.  

Вечер портрет Шолохов: страницы 

жизни и судьбы» 

24 мая – 120 лет со дня рождения 

Михаила Шолохова (1905-1984) 

21.05.2025-28.05.2025 

Учащиеся 

9-11 классов 

Сутягина О. С. 
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Содержание работы Сроки Ответственные 

Работа в рамках районного методического 

объединения школьных библиотекарей 
В течение года Сутягина О. С. 

Участие в семинарах, вебинарах, круглых столах, 

дискуссионных и диалоговых площадках 

библиотечных работников учреждений образования 

проводимых в школе, районе, городе 

В течение года Сутягина О. С. 

Посещение семинаров, выставок, участие в 

конкурсах, присутствие на открытых мероприятиях 
В течение года Сутягина О. С. 

Изучение профессиональных периодических 

изданий и образовательных сайтов, приказов, 

писем, инструкций о библиотечном деле 

В течение года Сутягина О. С. 

 

Финансово-хозяйственная деятельность образовательного учреждения 

Содержание работы Сроки Ответственные 

Оформление подписки на периодические издания В течение года Сутягина О. С. 

Приобретение учебно-методической и 

художественной литературы согласно запросам 

читателей 

В течение года Сутягина О. С. 

 

30.08.2024 год 

Библиотекарь                             О. С. Сутягина 


