8

ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ ВЗРОСЛЫХ
ИНЫЕ ОРГАНИЗАЦИИ, КОТОРЫМ В СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ ПРЕДОСТАВЛЕНО ПРАВО ОСУЩЕСТВЛЯТЬ ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

	№ п/п
	Наименование несоответствия законодательству 
в сфере образования
	Нормативный правовой акт,
на основании которого сделано заключение
о несоответствии

	В рамках организационно-правовых основ деятельности:

	1. 
	Отсутствует приказ руководителя учреждения образования о создании структурного подразделения
	Пункт 16 Положения об учреждении дополнительного образования взрослых, утвержденного постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 10.10.2022 № 379

	2. 
	Осуществляется разработка локальных актов при отсутствии компетенции на их разработку (положение о совете учреждения образования, положение о комиссии по разрешению конфликта интересов педагогического работника)
	Пункт  6 статьи 24, пункт 4 статьи 35 Кодекса Республики Беларусь об образовании (далее – Кодекс об образовании)


	3. 
	В учреждении образования не актуализирована инструкция по делопроизводству
	Инструкция по ведению делопроизводства в государственных органах, иных организациях, утвержденная постановлением Министерства юстиции Республики Беларусь от 19.01.2009 № 4 

	4. 
	В номенклатуре дел отсутствуют виды и названия дел «приказы по административно-хозяйственной деятельности», «приказы по личному составу обучающихся»
	Подпункты 19.2, 19.5 пункта 19 Перечня документов, образующихся в процессе деятельности Министерства образования, утвержденного постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 28.11.2022 № 450

	5. 
	В учреждении образования, иной организации не разработана программа (план) развития
	Пункты 164-166 Перечня типовых документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, иных организаций и индивидуальных предпринимателей, с указанием сроков хранения, утвержденного постановлением Министерством юстиции Республики Беларусь от 24.05.2012 № 140 
Пункт 122 Перечня документов, образующихся в процессе деятельности Министерства образования, утвержденного постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 28.11.2022 № 450

	6. 
	В состав совета учреждения образования не включены представители обучающихся учреждения образования (их законных представителей)

В уставе не установлен порядок избрания членов совета, конкретный срок полномочий совета учреждения образования

Секретарь совета назначается приказом руководителя (вместо избрания на заседании совета)

Решения, принятые на заседаниях совета, 
не утверждаются руководителем учреждения образования

	Пункты 6, 7, 9, 22 Положения о совете учреждения образования, утвержденного постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 18.07.2011 № 84

	7. 
	В уставе не отражена деятельность органов самоуправления
	Пункт 6 статьи 24 Кодекса об образовании 

Пункт 26 Положения об учреждении дополнительного образования взрослых, утвержденного постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 10.10.2022 № 379

	В рамках кадрового обеспечения:

	8. 
	Старшие преподаватели допускаются к чтению лекций по решению совета учреждения образования, научно-методического совета
	Выпуск 28 Единого квалификационного справочника должностей служащих «Должности служащих, занятых в образовании», утвержденным постановлением Министерства труда и социальной защиты Республики Беларусь от 29.07.2020 № 69

	9. 
	Заместители деканов факультета не имеют ученой степени доктора или кандидата наук
	

	10. 
	Руководителем учреждения образования не обеспечено прохождение повышения квалификации педагогических работников за последние 5 лет
	Абзацы четвертый и пятый пункта 38 Положения о непрерывном профессиональном образовании руководящих работников и специалистов, утвержденного постановлением Совета министров Республики Беларусь от 01.09.2022 № 574

	11. 
	Не проводится аттестация педагогических работников на соответствие занимаемым должностям
	Пункт 4 Типового положения об аттестации руководителей и специалистов организаций, утвержденного постановлением Совета министров Республики Беларусь от 25.05.2010 № 784

	12. 
	В положениях о структурных подразделениях отсутствуют отметки работников об ознакомлении
	Пункт 3 статьи 54, пункт 10 статьи 55 Трудового кодекса Республики Беларусь

	13. 
	Организационная структура кафедры не соответствует установленным требованиям
	Часть вторая пункта 14 Положения об учреждении дополнительного образования взрослых, утвержденного постановлением Министерства образования Республики Беларусь 10.10.2022 № 379

	14. 
	Образование педагогических работников не соответствует квалификационным требованиям, предъявляемым к занимаемым ими должностям

	Выпуск 28 Единого квалификационного справочника должностей служащих «Должности служащих, занятых в образовании», утвержденным постановлением Министерства труда и социальной защиты Республики Беларусь от 29.07.2020 № 69

	15. 
	Правила внутреннего трудового распорядка не приведены в соответствие с Типовыми правилами внутреннего трудового распорядка, утвержденными постановлением Министерства труда Республики Беларусь от 05.04.2000 № 46, в части указания случаев прекращения трудовых отношений
	Абзацы третий, седьмой, восьмой подпункта 31-1.2, подпункт 31-1.11 пункта 31-1 Типовых правил внутреннего трудового распорядка, утвержденных постановлением Министерства труда Республики Беларусь от 05.04.2000 № 46 

	16. 
	В учреждении образования не назначено лицо, ответственное за формирование, ведение и хранение личных дел работников
	Пункт 6 Инструкции о порядке формирования, ведения и хранения личных дел работников, утвержденной постановлением Министерства юстиции Республики Беларусь от 23.05.2024 № 29

	17. 
	Не разрабатываются либо не соответствуют установленным требованиям положения о структурных подразделениях 
	Унифицированная система организационно-распорядительной документации, утвержденная приказом директора Департамента по архивам и делопроизводству Министерства юстиции Республики Беларусь 28.11.2019 № 41

	18. 
	Структура должностных инструкций не в полной мере соответствует требованиям УСОРД
	Унифицированная система организационно-распорядительной документации, утвержденная приказом директора Департамента по архивам и делопроизводству Министерства юстиции Республики Беларусь 28.11.2019 № 41

	19. 
	В трудовые книжки работников не внесены сведения о повышении квалификации
	Пункт 49 Инструкции о порядке ведения трудовых книжек работников, утвержденной постановлением Министерства труда и социальной защиты Республики Беларусь от 16.06.2014 № 40

	20. 
	Не обеспечено ежегодное направление на повышение квалификации работника, в должностные обязанности которого входит организация идеологической работы 
	Подпункт 2.1 пункта 2 Указа Президента Республики Беларусь 16.09.2019 № 343 «О деятельности Академии управления при Президенте Республики Беларусь»

	В рамках научно-методического обеспечения:

	21. 
	В учебных программах повышения квалификации руководящих работников и специалистов не указываются виды учебных занятий
	Часть третья пункта 1 статьи 260 Кодекса об образовании 


	22. 
	Не разработаны методические указания по разработке учебно-программной документации образовательных программ дополнительного образования взрослых, содержащие требования к определению учреждениями дополнительного образования взрослых в учебно-программной документации соответствующей образовательной программы учебных и иных изданий, допускаемых к использованию в образовательном процессе
	Часть вторая пункта 13 статьи 86 Кодекса об образовании


	23. 
	Не выполняются требования по разработке и оформлению учебно-программной документации образовательных программ дополнительного образования взрослых

	Правила разработки и применения учебно-программной документации образовательных программ дополнительного образования взрослых, утвержденные постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 23.12.2022 № 485 

	24. 
	В учебной программе по учебной дисциплине, модулю специальности переподготовки отсутствует указание объемов источников информации, рекомендуемых слушателям для самостоятельного изучения

	Абзац шестой пункта 47 Правил разработки и применения учебно-программной документации образовательных программ дополнительного образования взрослых, утверждённых постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 23.12.2022 № 485

	25. 
	Учебные программы повышения квалификации, учебно-тематические планы  утверждаются первым проректором
	Часть четвертая пункта 1 статьи 260 Кодекса об образовании

	В рамках материально-технического обеспечения

	26. . 
	Должностные лица, ответственные за пожарную безопасность помещений, не прошли обучение по программе пожарно-технического минимума
	Пункты 1, 3 Инструкции о порядке подготовки работников по вопросам пожарной безопасности и проверки их знаний в данной сфере, утвержденной Министерства по чрезвычайным ситуациям Республики Беларусь от 21.12.2021 № 82

	27. .
	Не разработана программа и отсутствует журнал вводного инструктажа по охране труда в установленном порядке
	Пункты 3, 10 постановления Министерства труда и социальной защиты Республики Беларусь от 28.11.2008 № 175 «О порядке обучения, стажировки, инструктажа и проверки знаний, работающих по вопросам охраны труда»

	28. . 
	В учреждении образования отсутствует помещение медицинского назначения
	Подпункт 3.3 пункта 3 статьи 31 Кодекса об образовании

	29. 
	Информация на сайте осуществляется только на русском языке
	Пункт 3 Положения о порядке функционирования интернет-сайтов государственных органов и организаций, утвержденного постановлением Совета министров Республики Беларусь сот 29.04.2010 № 645

	30. 
	
	

	В рамках организации и качества образовательного процесса:

	31. 1
	Документы об образовании (свидетельства о повышении квалификации) регистрируются в книге учета и выдачи документов об обучении (справок об обучении)
	Пункт 100 Инструкции о порядке заполнения документов об образовании, приложений к ним, документов об обучении, учета и выдачи документов об образовании, приложений к ним, золотой, серебряной медалей, документов об обучении, утвержденной постановлением Министерства образования от 19.08.2022 № 274

	32. 
	Прием лиц для освоения содержания образовательной программы повышения квалификации руководящих работников и специалистов осуществляется при отсутствии заявления лица, направленного на повышение квалификации

	Подпункт 27.1 пункта 27 Положения об учреждении дополнительного образования взрослых, утвержденного постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 10.10.2022 № 379



	33. 
	Наименование и форма договора не соответствуют типовой форме договора об оказании услуг при реализации образовательных программ на платной основе

	Подпункт 2.7 пункта 2 статьи 59 Кодекса об образовании

Типовая форма договора об оказании услуг при реализации образовательных программ на платной основе, утвержденная постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 09.09.2022 № 297

	34. 
	Зачисление граждан в учреждение дополнительного образования взрослых для получения дополнительного образования взрослых и отчисление осуществляется приказом должностного лица, не имеющего соответствующих полномочий
	Подпункт 2.5 пункта 2 статьи 56 Кодекса об образовании

Пункт 31 Положения об учреждении дополнительного образования взрослых, утвержденного постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 10.10.2022 № 379 

	35. 
	В приказе об отчислении отсутствует ознакомление слушателя (при досрочном прекращении образовательных отношений) 

	Часть вторая пункта 1 статьи 68 Кодекса об образовании 


	36. 
	Не разработан (не установлен) порядок хранения невыданных документов об образовании и приложений к ним, документов об обучении 

	Часть вторая пункта 103 Инструкции о порядке заполнения документов об образовании, приложений к ним, документов об обучении, учета и выдачи документов об образовании, приложений к ним, золотой, серебряной медалей, документов об обучении, утвержденной постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 19.08.2022 № 274 

	37. 
	Слушателям, не завершившим освоение содержания образовательных программ, при досрочном прекращении образовательных отношений (отчислении), не выдаются справки об обучении 
	Подпункт 10.1 пункта 10 статьи 91 Кодекса об образовании

	38. 
	Наполняемость отдельных учебных групп на момент их формирования составляет менее четырех человек 

	Часть вторая пункта 3 статьи 255 Кодекса об образовании

	39. 
	Заполнение зачтено-экзаменационных ведомостей не соответствует установленным требованиям

	Приложение 1 к Правилам проведения аттестации слушателей, стажеров при освоении содержания образовательных программ дополнительного образования взрослых, утвержденными постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 05.10.2022 № 367

	40. 
	Заполнение протокола заседания государственной экзаменационной комиссии по рассмотрению дипломного проекта (работы) слушателя, протокола заседания государственной экзаменационной комиссии о сдаче государственного экзамена по учебной(ым) дисциплине, модулю(ям) ведутся не в соответствии с установленными формами

	Приложения 3, 4 к Правилам проведения аттестации слушателей, стажеров при освоении содержания образовательных программ дополнительного образования взрослых, утвержденными постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 05.10.2022 № 367

	В рамках организации воспитательной работы:

	41. 
	В учреждении образования не разработана программа воспитания учреждения образования
	Пункт 4 статьи 87, подпункт 1.2. пункта 1 статьи 259 Кодекса об образовании 

	42. 
	План воспитательной работы на год содержит неактуальные задачи, цели, направления воспитания, не указаны формы и методы воспитания
	Статья 17, пункт 5 статьи 87 Кодекса об образовании

	43. 
	Не организована воспитательная работа со слушателями во внеучебное время
	Пункт 14 приложения 7 к Положению о порядке проведения государственной аккредитации и подтверждения государственной аккредитации учреждений образования, иных организаций, которым в соответствии с законодательством предоставлено право осуществлять образовательную деятельность, утвержденному постановлением Совета Министров 31.08.2022 № 572

	В рамках социальной защиты обучающихся

	44. 
	В организации отсутствует приказ о назначении должностного лица, ответственного за своевременное пополнение аптечки первой медицинской помощи
	Пункт 10 Общих санитарно-эпидемиологических требований к содержанию и эксплуатации капитальных строений (заданий, сооружений), изолированных помещений и иных объектов, принадлежащих субъектам хозяйствования, утвержденных Декретом Президента Республики Беларусь от 23.11.2017 № 7

	45. 
	В учреждении образования отсутствует помещение медицинского назначения
	Подпункт 3.3 пункта 3 статьи 31 Кодекса об образовании

	46. 
	Не созданы условия для питания слушателей
	Пункт 12 приложения 7 к Положению о порядке проведения государственной аккредитации и подтверждения государственной аккредитации учреждений образования, иных организаций, которым в соответствии с законодательством предоставлено право осуществлять образовательную деятельность, утвержденному постановлением Совета Министров 31.08.2022 № 572



