ЭКСПЕДИТОР ПО ПЕРЕВОЗКЕ ГРУЗОВ
1. Область деятельности
Экспедитор по перевозке грузов принимает в организациях грузы со складов в соответствии с сопроводительными документами и сопровождает эти грузы к месту назначения, обеспечивая их сохранность.

Должность экспедитор по перевозке грузов могут занимать лица мужского и женского пола. 

По данной профессии работают лица старше 18 лет, т.к. работа связана с материальной ответственностью. 

Экспедитор по перевозке грузов может работать коммивояжером, агентом по закупкам.

2. Содержание выполняемой работы
В должностные обязанности экспедитора по перевозке грузов входит:

 прием грузов со складов;

 контроль наличия грузов в соответствии с сопроводительными документами;

 проверка целостности упаковки (тары);

 контроль наличия приспособлений для перевозки грузов;

 контроль соблюдения санитарных норм состояния, соответствующих видов транспорта, предназначенных для перевозки грузов;

 проверка правильности проведения погрузочно-разгрузочных работ, размещения и укладки грузов;

 сопровождение грузов к месту назначения;

 обеспечение необходимого режима хранения и сохранности грузов при транспортировке;

 сдача доставленного груза и оформление приемно-сдаточной документации;

 участие (при необходимости) в составлении актов на недостачу, порчу грузов и других документов.

В соответствии с выпуском 1 Единого квалификационного справочника должностей служащих (ЕКСД) «Должности служащих для всех отраслей экономики», том 1 к экспедитору предъявляются следующие  квалификационные требования.

Экспедитор по перевозке грузов должен иметь общее среднее образование и специальную подготовку по установленной программе.

Экспедитор по перевозке грузов должен знать:
 организацию погрузочно-разгрузочных работ;

 порядок приема и сдачи грузов;

 адреса основных поставщиков грузов и их складов;

 условия перевозки и хранения экспедируемых грузов;

 нормативы простоя подвижного состава и контейнеров под погрузочно-разгрузочными операциями;

 маршруты перевозки грузов;

 формы документов на прием и отправку грузов и правила их оформления;

 основы организации труда;

 основы законодательства о труде;

 правила внутреннего трудового распорядка;

 правила и нормы охраны труда и пожарной безопасности.

3. Рабочее место, орудия и условия труда
Рабочее место экспедитора по перевозке грузов оборудовано необходимой мебелью и связью для уточнения полученного задания и координации перевозок. Большую часть своего рабочего времени экспедитор по перевозке грузов проводит на складах, проверяя упаковку и сохранность груза, а также сопровождая его до пункта назначения.

Условия труда определяются совокупностью факторов, влияющих на работоспособность и здоровье человека.

Основным фактором, определяющим отнесение условий труда к нормальным, вредным и тяжелым, являются нагрузки на рабочем месте, которые испытывает работник в процессе выполнения должностных обязанностей.

Характерными нагрузками экспедитора являются:

 работа в движении (сопровождение грузов);

 нервно-психическая нагрузка (ответственность за своевременную доставку грузов).

4. Формы организации и оплаты труда
Оплата труда экспедитора осуществляется на основе Единой тарифной сетки работников Республики Беларусь. Заработная плата состоит из должностного оклада, надбавок, доплат и премии, устанавливаемых согласно нормативным правовым актам, регламентирующим условия оплаты труда работников Республики Беларусь.

5. Режим работы и возможность профессионального роста
Режим работы экспедитора по перевозке грузов односменный с пятидневной рабочей неделей и ненормированным рабочим днем.

Нормальная продолжительность основного (трудового) минимального отпуска не может быть менее 21 календарного дня. Работникам с ненормированным рабочим днем предоставляется дополнительный отпуск до 14 календарных дней за работу сверх нормальной продолжительности.

Нормальная продолжительность рабочего времени не может превышать 40 часов в неделю.

Должностное продвижение экспедитора по перевозки грузов зависит от его деловых качеств, стажа и опыта работы.

В зависимости от вышеуказанных требований экспедитор по перевозке грузов может занимать должности более высокой ступени. Повысив свою квалификацию, он может занимать должность агента торгового.

6. Требования к качествам работника
Основные требования к физическому состоянию экспедитора:

 нормальное физическое развитие;

 выносливость;

 полноценное функционирование опорно-двигательного аппарата;

 острое зрение;

 хороший слух;

 удовлетворительное функционирование внутренних органов: сердца, легких, пищеварительного тракта, почек и пр.;

 здоровая нервная система и психика.

Деятельность экспедитора предъявляет ряд требований к психофизиологическим особенностям:

 развитое практическое мышление;

 внимательность;

 хорошая зрительная память;

 наблюдательность;

 эмоциональная устойчивость;

 общительность.

Для успеха в деятельности экспедитора по перевозке грузов важны следующие качества личности:

 честность;

 аккуратность;

 отсутствие суетливости в работе;

 терпеливость;

 оперативность.

7. Интересы, склонности и способности
Человек, избравший себе профессию экспедитора по перевозке грузов должен интересоваться основами  товароведения, правилами погрузочно-разгрузочных работ, оформлением документации, требованиями к санитарному состоянию транспортных средств и транспортировке. Должен быть склонен к физическому труду и быть способным к работе с людьми при постоянных разъездах.

8. Медицинские противопоказания
 Заболевания органа зрения (учитывается диагноз).

 Значительные нарушения слуха (учитывается степень).

 Аллергические заболевания.

 Хронические заболевания дыхательных и мочевыводящих путей.

 Желудочно-кишечные заболевания с частыми обострениями.

 Онкологические заболевания.

 Резко выраженные заболевания опорно-двигательного аппарата, в том числе деформации позвоночника с нарушением функций.

 Эндокринные заболевания в запущенных стадиях.

9. Требования к базовому образованию, формы профессионального (специального) обучения и условия получения образования
Для занятия должности экспедитор по перевозке грузов необходимо иметь общее базовое или общее среднее образование.

Образование по профессии экспедитор грузов можно получить в организациях на рабочем месте.

Срок обучения в организациях - 2 недели.

10. Перечень учреждений образования
Образование по профессии экспедитор грузов можно получить на рабочем месте в организациях различных отраслей экономики, устроившись на работу учеником, пройдя инструктаж по охране труда и пожарной безопасности. Обучение на рабочем месте осуществляется под руководством работника более высокой квалификации.
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ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

НАЗВАНИЕ ПРОФЕССИИ

Экспедитор по перевозке грузов

РАЗДЕЛ

Должности служащих

ОТРАСЛЬ

Профессии, общие для всех отраслей;

Торговля, общественное питание, бытовое обслуживание, материально-техническое снабжение

ОБРАЗОВАНИЕ

Неполное среднее (базовое) или ниже;

Среднее или ПТУ

КВАЛИФИКАЦИЯ

Профессии квалифицированного труда 

УСЛОВИЯ ТРУДА

Обычные в отапливаемых помещениях

ОПЛАТА ТРУДА

От 100 до 175 у.е. или от 2 до 3 МЗП в месяц ;

От 175 до 250 у.е. или от 3 до 4,5 МЗП в месяц 

УРОВЕНЬ ОБЩЕНИЯ

Средний, обычный

СПЕЦИФИКА ТРУДА

Профессия как мужская, так и женская
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