НОТАРИУС

1. Область деятельности
Нотариус осуществляет свою деятельность в специальных учреждениях - нотариальных конторах.

При совершении нотариальных действий нотариусы независимы и подчинены только закону. Нотариус выполняет действия, связанные с охраной наследственного имущества, установлением права на наследство или его разделом; удостоверяет завещания, доверенности и договоры о купле-продаже, обмене и дарении имущества, займе, найме жилого помещения; свидетельствуют верность копий документов и выписок из них, их переводов, подлинность подписей.

Должность нотариуса распространяется на лиц мужского и женского пола.

При приобретении дополнительных знаний и умений нотариус может работать по родственной профессии юрисконсульт. 

2. Содержание выполняемой работы
Задача нотариуса - проверить подлинность документа, фактов, действий, засвидетельствовать, удостоверить их реальность и на основе этого придать документам юридическую силу. Например, в результате нотариальных действий копии документов становятся юридически достоверными документами, имеющими равную силу с подлинниками.

Нотариус совершает следующие нотариальные действия:
 удостоверяет сделки (договоры, завещания, доверенности и др.);

 принимает меры по охране наследства и управлению им;

 выдает свидетельства о праве собственности на долю в общем имуществе супругов;

 выдает свидетельства о праве на наследство;

 налагает и снимает запрещения отчуждения жилого дома (части дома), квартиры, дачи, гаража, земельного участка и другого недвижимого имущества;

 свидетельствует подлинность подписи на документах;

 удостоверяет факт нахождения гражданина в определенном месте;

 передает заявление граждан и юридических лиц другим гражданам и юридическим лицам;

 принимает в депозит деньги и ценные бумаги;

 предъявляет чеки к платежу и удостоверяет неоплату чеков;

 принимает на хранение документы;

 иные нотариальные действия, предусмотренные актами законодательства.

Указом Президента Республики Беларусь от 2 февраля 2000 года    № 38 «Об утверждении Положения о нотариате и нотариальной деятельности в Республике Беларусь» предусматривается, что лицам, работающим на день вступления в силу настоящего Указа в органах юстиции на должностях, связанных с руководством, нотариатом и контролем за нотариальной деятельностью, при назначении на должность государственного нотариуса свидетельство на право занятия нотариальной деятельностью выдается в соответствии с законодательством при прохождении стажировки и сдачи соответствующего квалификационного экзамена.

Лица, работающие в качестве государственного нотариуса на день вступления в силу настоящего Указа без высшего юридического образования, вправе занимать указанную должность при условии обучения в высшем учебном заведении по юридической специальности или начала такого обучения до 1 января 2001 года.

Нотариус должен знать:
 действующее законодательство;

 постановления, указы, распоряжения вышестоящих органов;

 методические, нормативные и другие руководящие материалы по правовой деятельности граждан и различных организаций;

 гражданское, трудовое, административное и другие отрасли права;

 порядок заключения и оформления хозяйственных договоров;

 правила ведения справочно-информационной работы по законодательству и нормативным актам;

основы экономики, организации труда.

3. Рабочее место, орудия и условия труда
Основное место работы нотариуса - нотариальная контора (государственная или частная). Рабочее место нотариуса должно соответствовать типовым требованиям. Оно должно быть организовано так, чтобы специалист мог быстро ориентироваться в выборе нужной информации (подборка нормативно-правовой литературы, картотека, при возможности компьютер).

Условия труда определяются совокупностью факторов, влияющих на работоспособность и здоровье человека. Основным фактором, определяющим отнесение условий труда к нормальным или вредным и тяжелым, являются нагрузки на рабочем месте, которые испытывает работник в процессе труда. 

Характерными нагрузками нотариуса, обусловленными условиями труда, являются:

 сосредоточенное внимание;

 малоподвижная, в большинстве случаев сидячая работа;

 работа, требующая умственного и психического напряжения;

 сохранение в памяти большого объема правовой информации.

4. Формы организации и оплаты труда
Оплата труда нотариуса осуществляется на основе Единой тарифной сетки работников Республики Беларусь. Заработная плата состоит из должностного оклада, надбавок, доплат и премии, устанавливаемых согласно нормативным правовым актам, регламентирующим условия оплаты труда работников Республики Беларусь.

5. Режим работы и возможность профессионального роста
Как правило, нотариус работает 8 часов в день с пятидневной рабочей неделей.

Нормальная продолжительность рабочего времени не может превышать 40 часов в неделю. Продолжительность основного (трудового) минимального отпуска не может быть менее 21 календарного дня.

Должностной рост нотариуса зависит от уровня квалификации, деловых качеств и опыта работы. 

6. Требования к качествам работника
Основными требованиями к физическому состоянию нотариуса являются:

 полноценное функционирование нервной системы и психики;

 органы речи без значительных нарушений функций;

 зрение и слух без значительных нарушений.

Деятельность нотариуса предъявляет следующие требования к психофизическим особенностям:

 развитая функция мышления;

 хорошая память;

 развитая функция внимания;

 развитая функция речи;

 эмоциональная устойчивость.

Для успеха в деятельности нотариуса важно иметь следующие качества личности:

 принципиальность;

 твердость;

 гуманизм;

 терпеливость;

 выдержка;

 тактичность;

 чуткость;

 отзывчивость;

 дружелюбие;

 высокое чувство ответственности.

7. Интересы, склонности и способности
Нотариус юридически закрепляет права и законные интересы граждан, государственных учреждений, организаций, предупреждая тем самым возможные правонарушения, поэтому для нотариуса необходимо проявление интереса к общественным дисциплинам и, в первую очередь, к законодательству и праву.

Эта должность требует наличия склонностей к тщательной работе (работа с документами) и одновременно к работе, связанной с общением с людьми. Она требует коммуникативных способностей, умения убеждать. Немаловажную роль, характеризующую успешность деятельности, играет умение быстро и правильно оформлять необходимую документацию.

8. Медицинские противопоказания
 Нервно-психические заболевания;

 Значительные дефекты речи, слуха и зрения.

9. Требования к базовому образованию, формы профессионального (специального) обучения и условия получения образования
Для занятия должности нотариуса требуется высшее юридическое образование.

Право на обучение в учреждениях, обеспечивающих получение высшего образования, имеют лица, имеющие общее среднее или среднее специальное образование. Лица со средним специальным образованием имеют право на получение высшего образования в сокращенные сроки при условии соблюдения требований образовательных стандартов высшего образования.

Для подготовки специалистов с высшим образованием по дополнительной специальности, учебные заведения организуют переподготовку и повышение квалификации специалистов с высшим образованием.

Прием в высшие учебные заведения осуществляется по результатам вступительных испытаний, которые проводятся в форме тестирования или экзамена.

Срок обучения в высших учебных заведениях - от 4 до 6 лет в зависимости от формы обучения.

10. Перечень учреждений образования
Учреждения, обеспечивающие получение высшего образования по областям и в столице Республики Беларусь

Брестская:

Брестский государственный университет им.А.С.Пушкина;

Витебская:

Витебский государственный университет им.П.М.Машерова, Полоцкий государственный университет;

Гомельская:

Гомельский государственный университет им.Ф.Скорины;

Гродненская:

Гродненский государственный университет им.Янки Купалы;

Могилевская: 

Могилевский государственный университет им.А.А.Кулешова;

г. Минск:

Белорусский государственный университет, Белорусский институт правоведения, Институт современных знаний им.А.М.Широкова, Международный гуманитарно-экономический институт, Международный институт трудовых и социальных отношений (МИТСО), Минский институт управления, Современный гуманитарный институт, Частный институт управления и предпринимательства.

11. Литература и другие источники информации
1. Трудовой кодекс Республики Беларусь. Минск, 1999.

2. Указ Президента Республики Беларусь от 2 февраля 2000г. №38. «Об утверждении Положения о нотариате и нотариальной деятельности в Республике Беларусь».

3. Сборник нормативно-методических документов по пенсионному обеспечению. Минск, 1996.

4. Список тяжелых работ с вредными условиями труда, на которых запрещается применение труда женщин. Постановление Совета Министров Республики Беларусь от 26.05.2000, №765.

5. Список производств, цехов, профессий и должностей с вредными условиями труда, работа в которых дает право на сокращенную продолжительность рабочего времени и дополнительный отпуск. Постановление Государственного комитета Республики Беларусь по труду и социальной защите населения от 29 июля 1994г. №89. Минск, 1994.

6. Сборник официальных документов по охране труда молодежи. Минск, 1995.

7. Закон Республики Беларусь «Об образовании в Республике Беларусь». Принят 29.10.1991г.//Ведомости Верховного Совета Республики Беларусь.- 1991.-№33 с учетом изменений и дополнений. 

8. Справочник. Абитуриент 2004. Высшие учебные заведения Республики Беларусь. - Мн.: Высшая школа, 2004.

9. Энциклопедический справочник 2000 профессий. Минск, 1986.

10. Мир профессий. В шести книгах. Москва: Молодая гвардия, 1989.

11. Мурашко Г.Н. Юсуф-заде Т.З. Инструкция по проведению профессиональной врачебной консультации подростков. Минск, 1990.

12. Перечень медицинских противопоказаний к работе и производственному обучению подростков к профессиям, общим для всех отраслей народного хозяйства. Москва, 1995.

ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ
НАЗВАНИЕ ПРОФЕССИИ

Нотариус

РАЗДЕЛ

Должности служащих

ОТРАСЛЬ

Профессии, общие для всех отраслей;

Управление, экономика, финансы, страхование

ОБРАЗОВАНИЕ

Среднее специальное или высшее

КВАЛИФИКАЦИЯ

Квалификация, требующая среднего специального либо высшего образования

УСЛОВИЯ ТРУДА

Обычные в отапливаемых помещениях

ОПЛАТА ТРУДА

От 175 до 250 у.е. или от 3 до 4,5 МЗП в месяц 

УРОВЕНЬ ОБЩЕНИЯ

Высокий

СПЕЦИФИКА ТРУДА

Профессия как мужская, так и женская
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