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Инструкция о мерах пожарной 
безопасности для служебных помещений  

 
Глава 1.  

Общие требования пожарной безопасности 
 

 1. Ответственность за пожарную безопасность в служебных 
помещениях возлагается на руководителей структурных подразделений. 
 2. Каждый работник обязан: 
 - знать и выполнять требования пожарной безопасности, не 
допускать действий, которые могут привести к возникновению пожара; 
 - знать порядок вызова пожарной аварийно-спасательной службы; 
 - знать порядок и пути эвакуации людей при возникновении пожара; 
 - уметь применять имеющиеся средства пожаротушения. 
 

Глава 2.  
Содержание помещений 

 
 3. Все служебные помещения должны использоваться по целевому 
назначению и содержаться в чистоте. 
 4. Мебель и оборудование должны размещаться таким образом, 
чтобы обеспечивался свободный эвакуационный проход к двери выхода 
из помещения. Эвакуационные пути и выходы необходимо постоянно 
содержать свободными, ничем не загромождать. 
 5. Доступ к первичным средствам пожаротушения (огнетушителям) 
содержать свободным. 
      

Глава 3.  
В помещениях запрещается 

 
 7.  Пользоваться электронагревательными приборами. 
 8. Оставлять без присмотра включенное электрооборудование, 
лампы освещения и т.п.  



 9. Пользоваться неисправными электророзетками, выключателями, а 
также использовать провода и кабели с поврежденной или утратившей 
свои защитные свойства изоляцией. 
 10. Устанавливать на окнах глухие металлические решетки. 
 11. Хранить в помещениях пожароопасные вещества и материалы.  

12. Курить в учреждении. 
13. По окончании работы осмотреть помещение, убедиться в 

отсутствии нарушений, которые могут привести к пожару. Отключить 
освещение, электропитание приборов и оборудования. 
 

 
Глава 4.  

Действия в случае возникновения пожара 
 

 14. Работник, обнаруживший пожар, должен: 
- немедленно сообщить по телефонам 101 или 112 или 

непосредственно в пожарное аварийно-спасательное подразделение адрес 
и место пожара;  

- принять меры по оповещению людей и их эвакуации; 
- принять возможные меры по тушению пожара имеющимися 

первичными средствами пожаротушения. 
15. При тушении возгорания электроприборов и электропроводки 

необходимо предварительно их обесточить. 
16. Поставить в известность о пожаре руководителя учреждения. 
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