                                                                                                                                                     Приложение к приказу  от 01.09.2023  № 307
ПЕРЕЧЕНЬ

 административных процедур,

осуществляемых Государственным учреждением образования 

«Князевская средняя школа»
в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 года № 200

«Об утверждении перечня административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными государственными организациями по заявлениям граждан», приложения к постановлению Совета Министров Республики Беларусь 17.10.2018 № 740 “ПЕРЕЧЕНЬ административных процедур, прием заявлений и выдача решений по которым осуществляются через службу ”одно окно“
	Наименование административной процедуры
	Документы и (или) сведения, представленные гражданином для осуществления административной процедуры
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	Максимальный срок осуществления административ-ной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Ответственные за выдачу документов

	2.1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	Сабуть Анна Тадеушевна,  каб. 10 тел. 74027

на время отсутствия  Наруш Ольга Николаевна каб. 10 тел. 74027

	2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	Сабуть Анна Тадеушевна., каб. 10 тел. 74027

на время отсутствия  Наруш О.Н. каб. 10 тел. 74027

	2.3. Выдача справки о периоде работы, службы
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	Сабуть Анна Тадеушевна., каб. 10 тел. 74027

на время отсутствия  Наруш О.Н. каб. 10 тел. 74027


	2.25.Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребёнком до достижения им возраста 3 лет
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	Сабуть Анна Тадеушевна, каб. 10 тел. 74027

Наруш О.Н. каб. 10 тел. 74027

	6.3. Выдача справки о том, что гражданин является обучающимся (с указанием необходимых сведений, которыми располагает учреждение образования)

	заявление
	бесплатно
	в день обращения 
	с 1 сентября либо с даты подачи заявления (в случае подачи заявления после 1 сентября) по 31 августа – для обучающихся, получающих общее среднее, специальное образование

6 месяцев – для иных обучающихся 
	Терен Анна Иосифовна, каб. 10 тел. 74027

Наруш О.Н. каб. 10 тел. 74027

	6.15. Принятие решения об освобождении либо снижении платы за пользование учебниками и учебными пособиями учащимися с учебными пособиями воспитанниками
	Заявление с указанием основания для освобождения либо  снижения платы удостоверения инвалида – для семей, в которых один или оба родители инвалиды 1 или 2 группы

Свидетельство о рождении – для лиц, являющихся детьми лиц, перечисленных в подпунктах 3.2., 3,4 и 3.7 пункта 3 и пункте 10 статьи 3 Закона Республики Беларусь «О государственных социальных льготах, правах и гарантиях для отдельных категорий граждан»

Удостоверение инвалида о праве на льготы родителя, удостоверение о праве на льготы либо справка о праве на льготы – для членов семей лиц, перечисленных в подпунктах 3.2. 3,4 и 3.7 пункта 3, пункте 10 и подпунктах 12.2 и 12.3 пункта 12 статьи 3 Закона Республики Беларусь «О государственных социальных льготах, правах и гарантиях для отдельных категорий граждан»

Удостоверение инвалида – для детей-инвалидов в возрасте до 18 лет, инвалидов с детства

Выписка из медицинских документов – для детей, являющихся воспитанниками учреждений, обеспечивающих получение дошкольного образования, и  страдающих онкологическими заболеваниями или больных туберкулезом 

Удостоверение многодетной семьи
	бесплатно
	до 1 сентября
	с 1 сентября до окончания учебного года
	Рачек Т.И., каб.5  тел. 74027

Шмыгина Е.Н.
каб. 10 тел. 74027


