
 

 

 

ПЕРЕЧЕНЬ 

административных процедур, осуществляемых учреждением «Краснопольский районный физкультурно-

спортивный клуб» для работающих,  ранее уволенных  или ушедших на пенсию работников   

учреждения «Краснопольский районный физкультурно-спортивный клуб» 

 
Наименование 

административ-

ной процедуры 

Ф. И. О.,  

Должность лица, 

ответственного за 

выполнение 

административной 

процедуры 

Документы и (или) 

сведения, 

представляемые 

гражданином для 

осуществления 

административной 

процедуры 

Документы и 

(или) сведения, 

запрашиваемые  

учреждением 

«Краснопольский 

районный 

физкультурно-

спортивный 

клуб» по 

заявительному 

принципу «одно 

окно» 

Размер 

платы, 

взимаемой 

при 

осуществл

ении 

администр

ативной 

процедуры  

Максимальный 

срок 

осуществления 

административно

й процедуры 

Срок 

действия 

справки, 

другого 

документа 

(решения), 

выдаваемых 

(принимаемо

го) при 

осуществлен

ии 

администрат

ивной 

процедуры  

2.1. Выдача 

выписки (копии) 

из трудовой 

книжки 

Инструктор-методист 

Кешикова Ирина 

Викторовна,  в случае 

отсутствия инструктор-

методист Листопадов Игорь 

Фёдорович 

паспорт или иной 

документ, 

удостоверяющий 

личность  

 бесплатно 5 дней со дня 

обращения 

бессрочно 

2.2. Выдача 

справки о месте 

работы, службы 

и занимаемой 

должности 

Заместитель председателя по 

ОД Могилевцев В.Н., в 

случае отсутствия 

инструктор-методист 

Кешикова Ирина Викторовна 

паспорт или иной 

документ, 

удостоверяющий 

личность 

 бесплатно 5 дней со дня 

обращения 

бессрочно 



2.3Выдача 

справки о 

периоде работы, 

службы 

Инструктор-методист 

Кешикова Ирина 

Викторовна,  в случае 

отсутствия инструктор-

методист Листопадов Игорь 

Фёдорович 

паспорт или иной 

документ, 

удостоверяющий 

личность 

 бесплатно 5 дней со дня 

обращения 

бессрочно 

2.4. Выдача 

справки о 

размере 

заработной 

платы 

(денежного 

довольствия, 

ежемесячного 

денежного 

содержания) 

Заместитель председателя по 

ОД Могилевцев В.Н., в 

случае отсутствия 

инструктор-методист 

Кешикова Ирина Викторовна 

паспорт или иной 

документ, 

удостоверяющий 

личность 

 бесплатно 5 дней со дня 

обращения 

бессрочно 

2.24.Выдача 

справки о 

необеспеченност

и ребенка в 

текущем году 

путевкой за  счет 

средств 

государственног

о страхования в 

лагерь с 

круглосуточным 

пребыванием 

 

Инструктор-методист 

Кешикова Ирина 

Викторовна,  в случае 

отсутствия инструктор-

методист Листопадов Игорь 

Фёдорович 

паспорт или иной 

документ, 

удостоверяющий 

личность 

 бесплатно 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5 дней со дня 

обращения 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

бессрочно 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.25.Выдача 

справки о 

нахождении в 

отпуске по уходу 

за ребенком до 

достижения им 

возраста 3 лет 

Инструктор-методист 

Кешикова Ирина 

Викторовна,  в случае 

отсутствия инструктор-

методист Листопадов Игорь 

Фёдорович 

паспорт или иной 

документ, 

удостоверяющий 

личность 

 бесплатно 5 дней со дня 

обращения 

бессрочно 



2.35. Выплата 

пособия на 

погребение 

Инструктор-методист 

Кешикова Ирина 

Викторовна,  в случае 

отсутствия инструктор-

методист Листопадов Игорь 

Фёдорович 

заявление лица, 

взявшего на себя 

организацию 

погребения 

умершего 

(погибшего) 

 

паспорт или иной 

документ, 

удостоверяющий 

личность заявителя 

 

справка о смерти – в 

случае, если смерть 

зарегистрирована в 

Республике 

Беларусь 

 

свидетельство о 

смерти – в случае, 

если смерть 

зарегистрирована за 

пределами 

Республики 

Беларусь 

 

свидетельство о 

рождении (при его 

наличии) – в случае 

смерти ребенка 

(детей) 

 

справка о том, что 

умерший в возрасте 

от 18 до 23 лет на 

день смерти являлся 

обучающимся, – в 

 бесплатно 1 рабочий день со 

дня подачи 

заявления, а в 

случае запроса 

документов и 

(или) сведений от 

других 

государственных 

органов, иных 

организаций – 

1 месяц 

 

 

 

 

 

единовремен

но 



случае смерти лица 

в возрасте от 18 до 

23 лет 

 

трудовая книжка и 

(или) другие 

документы о стаже 

работы умершего 

(при их наличии) – в 

случае смерти лица, 

на которое по 

данным 

индивидуального 

(персонифицирующ

его) учета 

государственное 

социальное 

страхование 

распространялось 

менее 10 лет 

2.44. Выдача 

справки о 

невыделении 

путевки на детей 

на санаторно-

курортное 

лечение и 

оздоровление в 

текущем году 

Инструктор-методист 

Кешикова Ирина 

Викторовна,  в случае 

отсутствия инструктор-

методист Листопадов Игорь 

Фёдорович 

паспорт или иной 

документ, 

удостоверяющий 

личность 

 бесплатно 5 дней со дня 

обращения 

бессрочно 

 

 
 


