
Частное учреждение образования 

 «Учебно-педагогический 

комплекс детский сад-средняя 

школа «Эко-Эл»»  

 
ПОЛИТИКА 

 

15.11.2021№ 01-41/23 
 

В ОТНОШЕНИИ ОБРАБОТКИ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 УТВЕРЖДЕНО 

 

Приказ директора Частного 

учреждения образования 

«Учебно-педагогический 
комплекс детский сад – средняя 

школа «Эко-Эл» 

 

15.11.2021     № 01-05/163 

 

 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

1. Настоящая Политика в отношении обработки персональных 

данных разработана в соответствии с Законом Республики Беларусь от 7 

мая 2021 г. № 99-З «О защите персональных данных» и определяет 

основные процессы, принципы, цели, условия и способы обработки 

персональных данных в Частном учреждении образования «Учебно-

педагогический комплекс детский сад-средняя школа «Эко-Эл» (далее 

Учреждение). 

 2. Политика действует в отношении всех процессов обработки 

персональных данных, которые Учреждение получает о субъекте 

персональных данных, и подразделений, их обрабатывающих. 

 3. Целью настоящей Политики является обеспечение надлежащей 

защиты персональных данных от несанкционированного доступа и 

разглашения, соблюдение прав и свобод физических лиц при обработке их 

персональных данных. 

 4. Передавая Учреждению персональные данные, в том числе 

посредством интернет-ресурсов Учреждения, субъект персональных 

данных подтверждает свое согласие на обработку соответствующей 

информации на условиях, изложенных в настоящей Политике. 

5. В целях реализации положений Политики в Учреждении 

разрабатываются соответствующие локальные правовые акты и иные 

документы, регламентирующие в учреждении вопросы обработки 

персональных данных. 

6. При разработке, изменении и дополнении Учреждением 

внутренних локальных актов, рабочих инструкций, связанных с 

процессами и процедурами обработки персональных данных, в 
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обязательном порядке должны учитываться положения настоящей 

Политики. 
 

2. ОСНОВНЫЕ ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ 
 

7. В настоящей Политике используются следующие основные 

термины и их определения: 

персональные данные – любая информация, относящаяся к 

идентифицированному физическому лицу или физическому лицу, которое 

может быть идентифицировано; 

общедоступные персональные данные – персональные данные, 

распространенные самим субъектом персональных данных либо с его 

согласия или распространенные в соответствии с требованиями 

законодательных актов; 

специальные персональные данные – персональные данные, 

касающиеся расовой либо национальной принадлежности, политических 

взглядов, членства в профессиональных союзах, религиозных или других 

убеждений, здоровья или половой жизни, привлечения к 

административной или уголовной ответственности, а также 

биометрические и генетические персональные данные; 

 субъект персональных данных – физическое лицо, в отношении 

которого осуществляется обработка персональных данных; 

оператор персональных данных – государственный орган, 

юридическое лицо Республики Беларусь, иная организация, физическое 

лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, самостоятельно или 

совместно с иными указанными лицами организующие и (или) 

осуществляющие обработку персональных данных; 

обработка персональных данных – любое действие или совокупность 

действий, совершаемые с персональными данными, включая сбор, 

систематизацию, хранение, изменение, использование, обезличивание, 

блокирование, распространение, предоставление, удаление персональных 

данных; персональные данные – любая информация, относящаяся к 

идентифицированному физическому лицу или физическому лицу, которое 

может быть идентифицировано;  

предоставление персональных данных – действия, направленные на 

ознакомление с персональными данными определенных лица или круга 

лиц;  

распространение персональных данных - действия, направленные на 

ознакомление с персональными данными неопределенного круга лиц;  



3 

 

блокирование персональных данных – прекращение доступа к 

персональным данным без их удаления; 

обезличивание персональных данных – действия, в результате 

которых становится невозможным без использования дополнительной 

информации определить принадлежность персональных данных 

конкретному субъекту персональных данных; 

интернет-ресурс – интернет-сайт, страница интернет-сайта, веб-

портал, форум, блог, чат, приложение для мобильного устройства и 

другие ресурсы, имеющие подключение к сети Интернет; 

физическое лицо, которое может быть идентифицировано, - 

физическое лицо, которое может быть прямо или косвенно определено, в 

частности через фамилию, собственное имя, отчество, дату рождения, 

идентификационный номер либо через один или несколько признаков, 

характерных для его физической, психологической, умственной, 

экономической, культурной или социальной идентичности.  

8. Иные термины и их определения, употребляющиеся в настоящей 

Политике, используются в значениях, определенных законодательством. 
 

3.ОСНОВНЫЕ ПРИНЦИПЫ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ 
 

10. Обработка персональных данных осуществляется на основе 

следующих принципов:  

осуществляется с согласия субъекта персональных данных, за 

исключением случаев, установленных законодательством. Субъект 

персональных данных дает согласие на обработку персональных данных 

на неопределенный срок, если иное не предусмотрено законодательством;  

ограничивается достижением конкретных, заранее заявленных 

законных целей. Не допускается обработка персональных данных, не 

совместимая с первоначально заявленными целями их обработки; 

содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны 

соответствовать заявленным целям их обработки. Обрабатываемые 

персональные данные не должны быть избыточными по отношению к 

заявленным целям их обработки; 

 при обработке персональных данных обеспечивается их точность, 

достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к 

заявленным целям обработки; должна носить прозрачный характер. В 

этих целях субъекту персональных данных в случаях, предусмотренных 
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Законом, предоставляется соответствующая информация, касающаяся 

обработки его персональных данных; 

 хранение персональных данных осуществляется в форме, 

позволяющей определить субъекта персональных данных не дольше, чем 

этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения 

персональных данных не установлен законодательством, договором, 

стороной которого является субъект персональных данных.   

11. Персональные данные подлежат уничтожению либо 

обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты 

необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено 

законодательством. 

 

4. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
 

12. Персональные данные обрабатываются в Учреждении в целях: 

обеспечения соблюдения Конституции Республики Беларусь, 

законодательных и иных нормативных правовых актов Республики 

Беларусь, локальных правовых актов Учреждения; 

осуществления прав и законных интересов Учреждения в рамках 

осуществления видов деятельности, предусмотренных Уставом и иными 

локальными правовыми актами Учреждения, либо достижения 

общественно значимых целей; 

осуществления функций, полномочий и обязанностей, возложенных 

законодательством Республики Беларусь на Учреждение, в том числе по 

предоставлению персональных данных в органы государственной власти, 

в Фонд социальной защиты населения Министерства труда и социальной 

защиты Республики Беларусь, а также в иные государственные органы; 

регулирования трудовых отношений с работниками Учреждения; 

защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов 

субъектов персональных данных; 

подготовки, заключения, исполнения и прекращения договоров с 

контрагентами; 

обеспечения пропускного режима Учреждения; 

осуществление административных процедур; 

в иных законных целях. 
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5. ПЕРЕЧЕНЬ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ОБРАБАТЫВАЕМЫХ 

В УЧРЕЖДЕНИИ 

13. Перечень персональных данных, обрабатываемых в Учреждении, 

определяется в соответствии с законодательством Республики Беларусь и 

локальными правовыми актами Учреждения с учетом целей обработки 

персональных данных, указанных в главе 4 Политики. 

14. Обработка биометрических и генетических персональных 

данных в Учреждении не осуществляется. 

15. Учреждение вправе поручить обработку персональных данных 

уполномоченному лицу на основании заключаемого с этим лицом 

договора. 
 

6.  ДЕЙСТВИЯ С ПЕРСОНАЛЬНЫМИ ДАННЫМИ И СПОСОБЫ ИХ 

ОБРАБОТКИ 

16.Учреждение осуществляет обработку персональных данных 

(любое действие или совокупность действий, совершаемые с 

персональными данными, включая сбор, систематизацию, хранение, 

изменение, использование, обезличивание, блокирование, 

распространение, предоставление, удаление персональных данных). 

17. Обработка персональных данных в Учреждении осуществляется 

следующими способами: 

с использованием средств автоматизации; 

без использования средств автоматизации, если при этом 

обеспечиваются поиск персональных данных и (или) доступ к ним по 

определенным критериям (картотеки, списки, базы данных, журналы и 

др.). 

 

7. ОБРАБОТКА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ С 

ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ВЕБ-САЙТА УЧРЕЖДЕНИЯ 
 

18.Учреждением может осуществляться обработка персональных 

данных посетителей веб-сайта Учреждения с целью сбора информации 

через формы обратной связи, сбора статистической информации и 

администрирования веб-сайта. 

19. Предоставляя Учреждению свои персональные данные через веб-

сайт Учреждения субъект персональных данных выражает согласие на 

обработку его персональных данных на условиях, предусмотренных 
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настоящей Политикой, и соглашается с Условиями использования веб-

сайта Компании. 

20. «Сookie» являются файлами, позволяющими сайту Учреждения 

сохранять информацию относительно просмотра данных сайта (портала) с 

компьютера клиента (т.е. количество посещений, количество 

просмотренных станиц и т.д.) с целью сделать посещения сайта или 

портала более удобными и бесперебойными. 

21. Клиент вправе удалить файлы «cookie», хранящиеся на его 

компьютере, в любой момент, запретить сохранение новых файлов 

«cookie» либо получать уведомление перед сохранением новых файлов 

«cookie» путем изменения настроек браузера, либо вправе предоставить 

своё согласие на их сохранение. 

22. Статистические сookie-файлы используются для измерения 

количества посещений, количества просмотренных страниц, активности 

пользователей на портале и количества возвращений пользователей на 

сайт. Используемый статистический инструмент генерирует сookie-файл с 

уникальным идентификатором, который хранится не дольше периода, 

указанного выше. IP-адрес клиента также обрабатывается с целью 

уточнения населенного пункта/города, из которого осуществляется вход 

на сайт. 
 

8.ПРАВА СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
 

23. Субъекты персональных данных осуществляют свои права в 

объеме и порядке, установленном законодательством Республики 

Беларусь. 

24. Субъекты персональных данных имеют право на: 

отзыв согласия субъекта персональных данных; 

получение информации, касающейся обработки персональных 

данных, и изменение персональных данных; 

получение информации о предоставлении своих персональных 

данных третьим лицам на условиях, определенных Законом; 

требование прекращения обработки персональных данных и (или) их 

удаления; 

обжалование действий (бездействия) и решений оператора, 

связанных с обработкой персональных данных. 
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9. МЕРЫ, ПРИНИМАЕМЫЕ УЧРЕЖДЕНИЕМ ДЛЯ 

ОБЕСПЕЧЕНИЯ ВЫПОЛНЕНИЯ ОБЯЗАННОСТЕЙ ОПЕРАТОРА ПРИ 

ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
 

25. Меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения 

Учреждением обязанностей оператора, предусмотренных 

законодательством Республики Беларусь в области персональных данных, 

включают: 

предоставление субъектам персональных данных необходимой 

информации до получения их согласий на обработку персональных 

данных; 

разъяснение субъектам персональных данных их прав, связанных с 

обработкой персональных данных; 

получение письменных согласий субъектов персональных данных на 

обработку их персональных данных, за исключением случаев, 

предусмотренных законодательством Республики Беларусь; 

назначение лица, ответственного за осуществление внутреннего 

контроля за обработкой персональных данных в Учреждении; 

издание документов, определяющих политику Учреждения в 

отношении обработки персональных данных; 

ознакомление работников, непосредственно осуществляющих 

обработку персональных данных в Учреждении, с положениями 

законодательства о персональных данных; 

установление порядка доступа к персональным данным, в том числе 

обрабатываемым в информационном ресурсе (системе); 

обеспечение неограниченного доступа, в том числе с 

использованием глобальной компьютерной сети Интернет, к документам, 

определяющим политику Учреждения в отношении обработки 

персональных данных, до начала такой обработки; 

прекращение обработки персональных данных при отсутствии 

оснований для их обработки; 

незамедлительное уведомление уполномоченного органа по защите 

прав субъектов персональных данных о нарушениях систем защиты 

персональных данных; 

осуществление изменения, блокирования, удаления недостоверных 

или полученных незаконным путем персональных данных; 

ограничение обработки персональных данных достижением 

конкретных, заранее заявленных законных целей; 
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осуществление хранения персональных данных в форме, 

позволяющей идентифицировать субъектов персональных данных, не 

дольше, чем этого требуют заявленные цели обработки персональных 

данных. 

26. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при 

их обработке в информационных системах персональных данных 

устанавливаются в соответствии с локальными правовыми актами 

Учреждения, регламентирующими вопросы обеспечения безопасности 

персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных. 
 

10. ЗАЩИТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
 

 27. Учреждение обеспечивает безопасность персональных данных в 

порядке, установленном действующим законодательством Республики 

Беларусь в области персональных данных. 

28. Учреждение и иные лица, получившие доступ к персональным 

данным, обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять 

персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если 

иное не предусмотрено Законом. 

29. Безопасность персональных данных в Учреждении обеспечивает 

принятием правовых, организационных и технических мер для защиты 

персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, 

уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 

распространения, а также от иных неправомерных действий в отношении 

персональных данных. 

30. Лица, виновные в нарушении требований и норм, регулирующих 

получение, обработку и защиту персональных данных, несут 

дисциплинарную, административную, гражданско-правовую или 

уголовную ответственность в соответствии с законодательством. 
 

11.ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

31. Настоящая Политика вступает в силу со дня ее утверждения. 

32.Учреждение имеет право изменять настоящую Политику в 

одностороннем порядке без предварительного согласования и 

последующего уведомления субъекта персональных данных. 

33. Вопросы, касающиеся обработки персональных данных, не 

закрепленные в настоящей Политике, регулируются законодательством. 


