Алгоритм проведения экскурсионных поездок
в учреждениях образования


	Деятельность учреждений образования с обучающимися при организации туристско-экскурсионной работы должна проводиться в соответствии с законодательством:
Кодексом Республики Беларусь об образовании;
Законом Республики Беларусь «О туризме» № 326-З от 25.11.1999;
Директивой Президента Республики Беларусь № 1 «О мерах по укреплению общественной безопасности и дисциплины»;
Постановлением Совета Министров Республики Беларусь № 972 от 30.06.2008г. «О некоторых вопросах автомобильных перевозок пассажиров» с дополнениями и изменениями № 1087 (Постановление Совета Министров Республики Беларусь «О внесении дополнений и изменений в Правила автомобильных перевозок пассажиров»);
Концепцией непрерывного воспитания детей и молодежи, утвержденной постановлением Министерства образования Республики Беларусь; 
 Рекомендациями о некоторых вопросах организации участия   обучающихся в образовательных мероприятиях на территории Республики Беларусь и за границей 19.11.2015 № 21/6236 /дс;
Инструкцией об организации участия обучающихся учреждений образования в туристских походах и экскурсиях, утвержденной постановлением Министерства образования Республики Беларусь № 35а от 17 июля 2007г.


1. Определить педагогу экскурсионную поездку (маршрут) по желанию учащихся с учетом возрастных и физиологических особенностей детей и согласовать с законными представителями.
2. Разработать нитку маршрута (путь следования: например г.Мозырь - г.Гомель - г.Мозырь, с посещением дворцово-паркового ансамбля Румянцевых-Паскевичей, музея Криминалистики - цирка)  и утвердить руководителем учреждения образования (далее УО).
3. При развлекательной поездке, с посещение одного объекта (цирка, театра, резиденции Деда Мороза) нитка маршрута не требуется.
4. Разработать программу экскурсионной поездки (время отъезда, время посещения объектов, время прибытия и т.д.).
5. Согласовать с администрацией УО программу экскурсионной поездки.
6. Собрать заявления родителей или законных представителей несовершеннолетних на согласие в участии ребенка в поездке (по требованию руководителя УО).
7. Провести мониторинг туристско-экскурсионного обслуживания (транспортные услуги, оказание услуг экскурсовода, сопровождение группы и т.д.).
8. Заключить договор на оказание туристических услуг и (или) перевозку пассажиров с туристической организацией.
9. Составить список участников экскурсионной поездки, утвердить руководителем УО (Постановлением Совета Министров Республики Беларусь № 972 от 30.06.2008г п.183), передать в туристическую организацию или перевозчику.
10. При выезде за пределы Республики Беларусь список участников экскурсионной поездки, экскурсионного тура утвердить начальником отдела образования. 
11. Оформить маршрутный лист и утвердить руководителем УО
 (приложение 1).
12. Подать список участников экскурсионной поездки в туристическую организацию или перевозчику для  ГАИ (за 3-5 дней до начало поездки).  
13. Издать приказ по учреждению образования (не позднее, чем за 5 дней до ее начала),  в котором отразить:
- сроки проведения туристской экскурсии с указанием маршрута и списка участников;
- назначение руководителя экскурсии  и его заместителя, с обязательным указанием ответственных лиц за жизнь и здоровье детей из расчета 1 на 10-15 учащихся и со списком учащихся с указанием ответственного конкретно за каждого ребенка.
14. Провести целевой инструктаж с руководителем и заместителем туристской поездки, экскурсии о соблюдении мер безопасности обучающихся с последующим оформлением  в журнале регистрации инструктажа.
15. Провести ответственным лицам беседу с учащимися по правилам безопасного поведения в пути следования и во время проведения экскурсий с оформлением протокола установленного образца (приложение 2).
16. Оформить отчет после совершения поездки в течение 3 дней в произвольной форме на сайте учреждения образования.





  СХЕМА МАРШРУТА ЭКСКУРСИОННОЙ ПОЕЗДКИ








Всего с активным способом  передвижения ______ км 
Общественно – полезная работа, посещение экскурсионных объектов.



 







Руководитель группы ______________________________
                                                    ( подпись)

«_____» _______________________________ 2019



Приложение 1
Маршрутный лист №_______
 на  экскурсию, экскурсионную поездку, поход (ниже  1 категории сложности)
Выдан  группе  учащихся  ГУО « _______________________»   в составе  _______ человек.
  Совершающей с «_____» _______________ 2019
   по «______» _______________2019

  _________________________________________________
 (вид туризма)
  туристическое путешествие в районе
  
                                      (географический район)
    по маршруту______________________________________
                                       (основные пункты)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Руководитель группы______________________________
Зам. руководителя________________________________

Подпись ответственного лица
организации, проводящей
поход (путешествие)

М.П.
Список   участников    экскурсии

	№ п/п
	Фамилия, имя 
	Место учебы

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	





	ПЛАН   ЭКСКУРСИИ

	
Дата
	Участки маршрута
	Способы передвижения
	Отметки о прохождении маршрута

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	
	

	
	

	



	
	
	




ПРОТОКОЛ №______

от «____»___________201  года
	проверки знаний по мерам безопасности при проведении
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                               (указать учреждение образования и проводимые им мероприятия)
на основании приказа ГУО________________________ от  «_____»_____2019  года №_______
ответственное лицо ________________________________________________
                                                        (Ф.И.О. педагога)
Проверил проверку знаний по мерам безопасности в объеме беседы
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
				(наименование беседы)

	№ п/п
	Ф.И. 
учащегося
	
Школа, класс
	Отметка о проверке знаний (прошел, 
не прошел)
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Ответственное лицо ________________          __________________________




Приложение 2
ПРОТОКОЛ №______

от «____»___________2019  года
	проверки знаний по мерам безопасности при проведении
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                               (указать учреждение образования и проводимые им мероприятия)
на основании приказа  ГУО ___________________________  «_____»_____2019  года №_______
ответственное лицо ________________________________________________
                                                        (Ф.И.О. педагога)
Проверил проверку знаний по мерам безопасности в объеме беседы
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
				(наименование беседы)

	№ п/п
	Ф.И. 
учащегося
	
Школа, класс
	Отметка о проверке знаний (прошел, 
не прошел)

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	

	8.
	
	
	

	9.
	
	
	

	10.
	
	
	

	11.
	
	
	

	12.
	
	
	

	13.
	
	
	

	14.
	
	
	

	15.
	
	
	

	16.
	
	
	

	17.
	
	
	

	18.
	
	
	

	19.
	
	
	

	20.
	
	
	

	21.
	
	
	



Ответственное лицо ________________          __________________________




	№ п/п
	Ф.И.О. 
учащегося
	
Школа, класс
	Отметка о проверке знаний
(прошел, не прошел)
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Ответственное лицо ________________          __________________________












	№ п/п
	Ф.И.О. 
учащегося
	 
Школа, класс
	Отметка о проверке знаний
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Ответственное лицо ________________          __________________________
														
