Делопроизводство в пионерской дружине:

ПАПКА № 1
«Нормативно-правовые акты Республики Беларусь по реализации государственной молодежной политике». 

ПАПКА № 2
«Нормативные документы ОО «БРПО»
(Устав ОО «БРПО», положения ОО «БРПО», программы ОО «БРПО») 
ПАПКА № 3
«Решения постановления Слетов, пленумов ЦС, ОС, РС ОО «БРПО»
(С прилагающими материалами, в том числе – планами ОС, РС ОО «БРПО») 
ПАПКА № 4
«Приложения»
(положения ЦС\ ОС\ РС пионерской дружины о проведении мероприятий)
ПАПКА № 5
«Документация пионерской дружины»
-План работы пионерской дружины.
-План по руководству пионерской дружиной.
-План работы школы актива.
-План заседаний Совета дружины.
-Анализ, отчет о деятельности пионерской дружины за год.
-Список членов пионерской дружины.
-Список Совета дружины с поручениями.
-Летопись, дневник дружины(прилагается).
ПАПКА № 6
«Протоколы, документы»
-Протоколы пионерских сборов.
-Протоколы заседаний Совета дружины.
- Протоколы заседаний Совета дала.
ПАПКА № 7
«Статистические данные»
(регистрационные листы, отчеты о численности)
ПАПКА № 8
«Учетная документация»
(заявления о вступлении в организацию, ведомости об уплате вступительных взносов и на получение галстуков).
ПАПКА № 9
«Результаты деятельности пионерской дружины »
(грамоты, поощрения, благодарственные письма, результаты участия в мероприятиях, рейтинг дружины)
ПАПКА № 10
«Входящая документация»
(прилагается журнал учета документов)
Рекомендации по наполняемости
 пионерских и «октябрятских» стендов

Стенд в фойе школы:
· Современный облик ОО «БРПО»;
· Из Устава ОО «БРПО» (понятие организации, программы деятельности, торжественное обещание, символы и атрибуты);
· План основных мероприятий пионерской дружины;
· Название пионерской дружины;
· Список Совета дружины с поручениями;
· Сменный информационный листок «У нас в дружине»;
· Агитационный листок о вступлении в ряды ОО «БРПО».

Оформление пионерской комнаты В оформлении пионерской комнаты старший пионерский вожатый может проявлять фантазию, сделать ее уютной и привлекательной для ребят. Но обязательным условием оформления является наличие так называемой «торжественной» и «рабочей» стены.

1. «Торжественная стена»
а) Девиз пионерской организации;
б) Торжественное обещание;
в) Законы пионеров;
г) Выдержки из положения о символике БРПО:
 - пионерское знамя
- пионерский галстук
- пионерский значок
- Салют.
У «торжественной стены» можно расположить знамя дружины и ритуальную горку:  
- горн
- барабан

2. «Рабочая стена»
а) Название дружины, девиз, традиции
б) Программы, по которым работает дружина
в) План работы дружины
г) Состав совета дружины и других органов самоуправления их регламент работы
д) Информация для членов организации / «У нас в дружине», «Вести из 
отрядов», «Что новенького», «Это интересно. Всем! Всем! Всем!», 
«Пионерская почта» и т. д. 
е) Информация о «школе актива», клубах по интересам, регламент их работы
Стенд пионерского отряда 
· Название дружины; 
· Название отряда;
· Девиз отряда, песня отряда;
· Список отряда с поручениями;
· План работы отряда;
· Сменный информационный листок о деятельности, традициях и праздниках  отряда.

[bookmark: _GoBack]Стенд группы «октябрят»
· Название дружины;
· Название группы «октябрят», девиз;
· Легенда об октябрятах;
· Правила октябрят;
· Списки  микро-групп с поручениями (поручения – сменные, можно использовать «кармашки» для смены поручений);
· Сменная информация об «октябрятских» делах, праздниках, мероприятиях
· Сменный поздравительный листок 
