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 Введение
Организация коррекционно-образовательного процесса в учреждениях образования предполагает оформление  документации в соответствии с требованиями нормативных правовых документов.  
Перечень документации, включающей учебные планы, расписание учебных и коррекционных занятий, отражен в Постановлении Министерства образования Республики  Беларусь № 52 от 24 мая 2012 года “Перечень документов Национального архивного фонда Республики Беларусь, образующихся  в процессе деятельности Министерства образования Республики  Беларусь, структурных подразделений областных и Минского городского исполнительных комитетов, осуществляющих государственно-властные полномочия в сфере образования и по делам молодежи, государственных организаций, подчиненных Министерству образования Республики Беларусь, с указанием сроков хранения», а также в Письме Министерства образования Республики Беларусь № 05-21/212 от 21 октября 2014 года “О документообороте в учреждениях общего среднего образования”.
В Методических рекомендациях “Организация и содержание работы в пунктах коррекционно-педагогической помощи” (далее - ПКПП) от 25 мая 2012 года в перечне документации учителя-дефектолога ПКПП одним из основных документов указано расписание коррекционных занятий, утвержденное руководителем учреждения образования.   
Разработка учебного плана класса (группы) интегрированного обучения и воспитания, составление расписания учебных и коррекционных занятий с учетом возраста обучающихся и нарушений их психофизического развития определяют и регламентируют деятельность всех педагогов, работающих в структурах интегрированного типа и оказывающих коррекционно-педагогическую помощь детям с особенностями психофизического развития (далее-ОПФР) в условиях ПКПП.
В данных методических рекомендациях представлены информационные материалы в помощь педагогам, работающим в классах (группах) интегрированного обучения и воспитания, учителям-дефектологам ПКПП: комментарии к разработке учебных планов, составлению расписаний, образцы документации.
Перечень нормативных правовых документов, 
регламентирующих деятельность учреждений образования 

по разработке учебных планов и составлению расписаний учебных и коррекционных занятий
Основные документы, 

регламентирующие деятельность системы специального образования
1. Кодекс Республики Беларусь об образовании (принят Палатой представителей 02.12.2010 г., одобрен Советом Республики 22.12.2010 г., изменения и дополнения 04.01.2014 г.)

2. Постановление Министерства образования Республики Беларусь № 60 от 10 июня 2010 года  “Образовательный стандарт  “Специальное образование” (основные нормативные требования)”.
3. Постановление Министерства здравоохранения Республики Беларусь № 8 от 25 января 2013 года “Об утверждении санитарных норм и правил и “Требования для учреждений дошкольного образования”  и признании утратившими силу некоторых постановлений Министерства здравоохранения Республики Беларусь и их отдельных структурных элементов”.
4. Постановление Министерства здравоохранения Республики Беларусь № 206 от 27 декабря 2012 года “ Об утверждении Санитарных  норм и правил “Требования для учреждений общего среднего образования”  и признании утратившими силу некоторых постановлений Министерства здравоохранения Республики Беларусь и их отдельных структурных элементов ”. 

5. Постановление Министерства здравоохранения Республики Беларусь № 197 от 12 декабря 2012 года “Об утверждении санитарных норм и правил “Требования для отдельных учреждений образования, реализующих образовательную программу на уровне общего среднего образования, образовательную программу специального образования на уровне общего среднего образования для лиц с интеллектуальной недостаточностью” и признании утратившим силу постановления Министерства здравоохранения Республики Беларусь № 176 от 22 декабря 2010 года”
6. Постановление Министерства образования Республики Беларусь №  52 от 24 мая 2012 года “Перечень документов Национального архивного фонда Республики Беларусь, образующихся  в процессе деятельности Министерства образования Республики  Беларусь, структурных подразделений областных и Минского городского исполнительных комитетов, осуществляющих государственно-властные полномочия в сфере образования и по делам молодежи, государственных организаций, подчиненных Министерству образования Республики Беларусь, с указанием сроков хранения»
7. Письмо Министерства образования Республики Беларусь № 05-21/212 от 21.10.2014 г. “О документообороте в учреждениях общего среднего образования”.

8. Постановление Министерства образования Республики Беларусь № 146 от 29.12.2012 г. “Об утверждении образовательных стандартов дошкольного образования”.

9. Постановление Министерства образования Республики Беларусь № 255 от 5 сентября 2011 года “Об установлении сокращенной продолжительности рабочего времени отдельным категориям педагогических работников и признании утратившими силу отдельных постановлений Министерства образования Республики Беларусь”.

Документы, регламентирующие деятельность учреждений образования  

по организации интегрированного обучения и воспитания

1. Постановление Министерства образования Республики Беларусь № 136 от 25 июля 2011 г. “Об утверждении Инструкции о порядке создания специальных групп, групп интегрированного обучения и воспитания, специальных классов и классов интегрированного обучения и воспитания и организации образовательного процесса в них”.

2. Постановление Министерства образования Республики Беларусь № 150 от 25 июля 2011 г. “Об утверждении  Положения об учреждении дошкольного образования, признании утратившими силу некоторых нормативных правовых актов Республики Беларусь”.

3. Постановление Министерства образования Республики Беларусь № 132 от 25 июля 2011 г. “Аб зацвярджэнні Палажэння аб спецыяльнай агульнаадукацыйнай школе (спецыяльнай агульаадукацыйнай школе-інтэрнаце) і прызнанні страціўшымі сілу некаторых пастаноў Міністрэрства адукацыі Рэспублікі Беларусь”.

4. Постановление Министерства образования Республики Беларусь № 90 от 19 июля 2011 г. “Об утверждении Положения о специальном дошкольном учреждении”.

5. Постановление Министерства образования Республики Беларусь № 94 от 19 июля 2011 г. “Аб зацвярджэнні Палажэння аб дапаможнай школе (дапаможнай школе - інтэрнаце) і прызнанні страціўшымі сілу некаторых пастаноў Міністрэрства адукацыі Рэспублікі Беларусь”

6. Постановление Министерства образования Республики Беларусь № 241 от 26 августа 2011 года “Аб тыпавым вучэбным плане агульнай сярэдняй адукацыі”.
7. Постановление Министерства образования Республики Беларусь № 242 от 26 августа 2011 года “Аб вучэбных планах спецыяльнай адукацыі”.
8. Постановление Министерства образования Республики Беларусь № 154 от 25 июля 2011 года “Об утверждении типового учебного плана дошкольного образования”. 

9. Инструктивно-методические письма Министерства образования Республики Беларусь к началу учебного года.
10.  Постановление Министерства образования Республики Беларусь № 69 от 13 июля 2011 года “Аб некаторых пытаннях вывучэння моў асобнымі катэгорыямі асоб з асаблівасцямі псіхафізічнага развіцця”.
11.  Постановление Министерства образования Республики Беларусь № 130 от 20 декабря 2013 года “Об утверждении Инструкции о порядке перевода, восстановления и отчисления учащихся, получающих специальное образование”.
12.  Постановление Министерства образования Республики Беларусь № 93 от 19 июля 2011 года “Об утверждении Правил проведения аттестации учащихся при освоении содержания образовательной программы специального образования на уровне общего среднего образования для лиц с интеллектуальной недостаточностью и признании утратившими силу некоторых постановлений Министерства образования Республики Беларусь”.
13.  Методические рекомендации по совершенствованию работы по организации интегрированного обучения и воспитания от 26 августа 2016 года.
Документы, регламентирующие деятельность учреждений образования  

по организации работы пункта коррекционно-педагогической помощи
1. Постановление Министерства образования Республики Беларусь № 131 от 25 июля 2011 года “Об утверждении Положения о пункте коррекционно-педагогической помощи”.

2. Методические рекомендации “Организация и содержание работы в пунктах коррекционно-педагогической помощи” от 25 мая 2012 года.

Особенности составления учебных планов групп интегрированного обучения и воспитания    
1. Учебные планы составляются на основе Типового учебного плана дошкольного образования (Постановление Министерства образования № 154 от 25.07.2011) либо образовательного стандарта дошкольного образования (Постановление Министерства образования № 146 от 29.12.2012) и учебных планов специальных дошкольных учреждений (Постановление Министерства образования № 242 от 26.08.2011) без внесения изменений в наименование образовательных областей и обозначенное в документах количество учебных часов.
2. При установлении соотношения образовательных областей учебных планов и видов занятий, указанных в учебных программах и программах коррекционных занятий, необходимо руководствоваться Инструктивно-методическим письмом «О работе педагогических коллективов учреждений образования, реализующих образовательные программы специального образования на уровне дошкольного образования, в 2012/2013 учебном году» (25.05.2012).
3. В учебных планах специального дошкольного учреждения общее количество коррекционных занятий определено на специальную группу от 3 до 12 воспитанников в зависимости от возраста детей и характера нарушения (Кодекс Республики Беларусь об образовании, статья 268).
4. Продолжительность занятий (учебных часов) зависит от возраста воспитанников (Постановление Министерства образования № 242 от 26.08.2011. Пояснительная записка к Учебным планам специального образования; Постановление Министерства здравоохранения Республики Беларусь № 8 от 25 января 2013, Санитарные нормы и правила для учреждений дошкольного образования; Инструктивно-методическое письмо Министерства образования Республики Беларусь для учреждений дошкольного образования в 2014/2015 учебном году):
группа второго раннего возраста (от 1 года до 2 лет) – 5-7 минут;

первая младшая группа (от 2 до 3 лет) – 10 минут;

вторая младшая группа (от 3 до 4 лет) – 15 минут;

средняя группа (от 4 до 5 лет) – 20 - 25минут;

старшая группа (от 5 до 6 лет, от 6 до 7(8) лет) – 25 – 35 минут.
5. Пояснительная записка к учебному плану группы интегрированного обучения и воспитания должна содержать следующие сведения:

количество воспитанников, обучающихся по учебному плану дошкольного образования;

количество воспитанников, обучающихся по учебному плану специального дошкольного учреждения;

количество часов, выделяемых учителю-дефектологу на проведение коррекционно-педагогических занятий; 
форма проведения и продолжительность занятий.
6. Для группы интегрированного обучения и воспитания составляется учебный план группы интегрированного обучения и воспитания вне зависимости от количества детей с ОПФР по списочному составу группы. 
ОБРАЗЕЦ 
УТВЕРЖДАЮ

Заведующий__________________

          





                         (название учреждения образования)

 













_________        ____________________

(подпись)           (инициалы, фамилия) 

________________________    








                                          (дата, в формате 01.09.2017)
УЧЕБНЫЙ ПЛАН

группы интегрированного обучения и воспитания 
название учреждения образования 

на 2017/2018 учебный год
	Образовательные области
	Количество учебных часов в неделю для воспитанников, обучающихся по учебному плану

	
	дошкольного образования 

(от 4 до 5 лет)
	специального дошкольного учреждения для детей с интеллектуальной недостаточностью (от 4 до 5 лет)

	Физическая культура**
	4
	4

	Ребенок и общество*
	2
	2

	Элементарные математические представления*
	1
	1

	Ребенок и природа*
	1
	1

	Развитие речи***
	2
	2

	Искусство*
	5
	5

	Общее количество часов в неделю
	15/2
	15

	Коррекционные занятия
	-
	30

	Игра***
	
	

	Социально-эмоциональное развитие***
	
	

	Пространственно-временная ориентировка***
	
	


Пояснительная записка к учебному плану

группы интегрированного обучения и воспитания

(от 4 до 5 лет)

_______________________________________

название учреждения образования 

на 2017/2018 учебный год
В группе интегрированного обучения и воспитания обучаются по учебному плану:


дошкольного образования – 10 воспитанников


специального дошкольного учреждения для детей с интеллектуальной недостаточностью (от 4 до 5 лет) – 2 воспитанника.


Учителем-дефектологом проводится 7 учебных часов в неделю (3,5 учебных часа на одного воспитанника): 

Развитие речи – 2 занятия (подгрупповые);

Игра – 3 занятия (подгрупповые);

Социально-эмоциональное развитие – 2 занятия (подгрупповые);

Пространственно-временная ориентировка – 2 занятия (подгрупповые), 4 занятия (индивидуальные).

СОГЛАСОВАНО

Директор государственного
учреждения образования
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коррекционно-развивающего 

обучения и реабилитации»
________ 
________________
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                         (название учреждения образования)

 













_________        ____________________

(подпись)           (инициалы, фамилия) 

________________________    








                                          (дата, в формате 01.09.2017)
УЧЕБНЫЙ ПЛАН

разновозрастной группы интегрированного обучения и воспитания 
название учреждения образования 

на 2017/2018 учебный год

	Образовательные области   
	Количество учебных часов в неделю для воспитанников, обучающихся по учебному плану:

	
	дошкольного образования 

	специального дошкольного учреждения 

	
	вторая младшая группа

(от 3
до 4 лет)
	средняя

группа

(от  4
до5 лет)


	старшая группа

(от 6

до 7 лет)
	 для детей 

с тяжелыми нарушениями речи, 

 (средняя группа,
  от 4 до 5 лет)
	для детей с тяжёлыми нарушениями речи, 

 (старшая группа,

 от 6 до 7 лет)

	1. Физическая культура
	3
	4
	4
	4
	4

	2. Ребенок и общество
	2
	2
	1
	2
	1

	3. Элементарные математические представления
	0,5
	1
	1
	1
	1

	4. Ребенок и природа
	0,5
	1
	1
	1
	1

	5 Развитие речи и культура речевого общения / Развитие речи
	2
	2
	2
	2
	2

	6. Обучение грамоте
	
	
	1
	-
	1

	7. Искусство
	4
	5
	5
	5
	5

	Общее количество учебных часов (игр (занятий))
в неделю/ в том числе при организации образовательных услуг сверх содержания образовательных областей
	12
	15/2
	15/3
	15/2
	15/3

	Максимальная допустимая учебная нагрузка в неделю на одного воспитанника 

(в астрономических часах)

	3
	5,6
	9
	5,6
	9

	Коррекционные занятия
	Количество учебных часов в неделю на группу

	1. Формирование лексико-грамматических средств языка и развитие связной речи
	-
	-
	-
	41/10
	30/2

	2. Формирование произносительной стороны речи
	-
	-
	-
	
	


Пояснительная записка к учебному плану

разновозрастной группы интегрированного обучения и воспитания

название учреждения образования 

на 2017/2018 учебный год
В разновозрастной группе интегрированного обучения и воспитания обучаются по учебному плану:


дошкольного образования – 10 воспитанников;

специального дошкольного учреждения для детей с тяжелыми нарушениями речи (от 4 до 5 лет) – 2 воспитанника;


специального дошкольного учреждения для детей с тяжелыми нарушениями речи (от 6 до 7 лет) – 1 воспитанник.
 Учителем-дефектологом проводятся 7,5 коррекционно-педагогических часов  в неделю:
средняя группа:

развитие речи – 2 занятия (подгрупповые);

формирование лексико-грамматических средств языка – 5 (1 подгрупповое, 4 индивидуальных);

формирование произносительной стороны речи – 5 (1 подгрупповое, 4 индивидуальных)

старшая группа:

развитие речи – 2;

обучение грамоте – 1;

формирование лексико-грамматических средств языка – 1;

формирование произносительной стороны речи – 1.
Особенности составления расписания занятий учителя-дефектолога
группы интегрированного обучения и воспитания
Педагогическая нагрузка учителя-дефектолога (20 астрономических часов: общая продолжительность занятий + общая продолжительность перерывов) рассчитывается следующим образом:
2,5 ч. – это: 60 минут×2+30 минут =150 минут; 
3,5 ч. – это: 60 минут×3+ 30 минут = 210 минут.
Количество занятий рассчитывается с учетом возраста воспитанников (Постановление Министерства образования Республики Беларусь № 242 от 26.08.2011. Пояснительная записка к Учебным планам специального образования; Постановление Министерства здравоохранения Республики Беларусь № 8 от 25 января 2013, Санитарные нормы и правила для учреждений дошкольного образования; Инструктивно-методическое письмо Министерства образования Республики Беларусь для учреждений дошкольного образования к 2014/2015 учебном году). 
Например: пятилетнему воспитаннику старшей группы рекомендовано обучение и воспитание по образовательной программе специального образования на уровне дошкольного образования по учебному плану для детей с тяжелыми нарушениями речи в условиях группы интегрированного обучения и воспитания. Учителю-дефектологу для проведения коррекционно-педагогических занятий выделяется 2,5 часа: 2,5 ч. =150 минут.

Согласно нормативным документам, продолжительность занятия в старшей группе (от 5 до 6 лет, от 6 до 7(8) лет) – 25 – 35 минут.

Продолжительность перерывов между занятиями должна составлять 10–12 минут в соответствии с Постановлением Министерства здравоохранения Республики Беларусь № 8 от 25 января 2013 года “Об утверждении санитарных норм и правил и “Требования для учреждений дошкольного образования”  и признании утратившими силу некоторых постановлений Министерства здравоохранения Республики Беларусь и их отдельных структурных элементов”.
Допускается проведение индивидуальных коррекционных занятий во время прогулки и занятий других педагогических работников, однако на индивидуальное занятие с одним воспитанником не может быть использовано более 10% времени от общей продолжительности прогулки или занятия (Инструктивно-методическое письмо «О работе педагогических коллективов учреждений образования, реализующих образовательные программы специального образования на уровне дошкольного образования, в 2012/2013 учебном году», 25.05.2012).

Наименования образовательных областей, по которым проводятся занятия (включая коррекционные), должны соответствовать перечню образовательных областей типового учебного плана. 
ОБРАЗЕЦ 
УТВЕРЖДАЮ 
Заведующий__________________

          





                         (название учреждения образования)

 













_________        ____________________

(подпись)           (инициалы, фамилия) 

________________________    








                                          (дата, в формате 01.09.2017)
Расписание занятий в старшей группе

интегрированного обучения и воспитания

ГУО “_______” 
на____ полугодие _________ учебного года 

	День недели
	№ занятия
	Время проведения занятия
	Проводят воспитатель и другие специалисты
	Проводит учитель-дефектолог  

	
	
	
	Образовательная программа дошкольного образования
	Программа специального дошкольного учреждения для детей с тяжелыми нарушениями речи
	Миша  И.
	Света Ш.
	Костя Н.

	понедельник
	1
	9.00 – 9.25
	Элементарные математические представления 
	
	
	

	
	2
	9.35 – 10.00
	Развитие речи
	
	Развитие речи

	
	3
	10.10 – 10.35
	Искусство (аппликация)
	
	
	

	
	4
	10.45 – 11.10
	
	формирование произносительной стороны речи
	
	

	вторник
	
	
	
	
	
	
	

	среда
	
	
	
	
	
	
	

	четверг
	
	
	
	
	
	
	

	пятница
	
	
	
	
	
	
	


Особенности составления учебных планов классов интегрированного обучения и воспитания,

расписания учебных и коррекционных занятий
1. Учебные планы составляются на основе Типового учебного плана общего среднего образования (Постановление Министерства образования № 241 от 26.08.2011) и учебных планов специального образования (Постановление Министерства образования № 242 от 26.08.2011) без внесения изменений в указанное в документах количество учебных часов.
2. В качестве дополнительных сведений к учебному плану должна быть оформлена пояснительная записка, в которой указывается:    
количество учащихся, обучающихся по учебному плану общего среднего образования;

количество учащихся, обучающихся по учебному плану учреждения специального образования;

количество часов, выделяемых учителю-дефектологу на проведение коррекционно-педагогических занятий;

наименование учебных предметов и наименование коррекционных занятий, выделенных для проведения учителем-дефектологом; 

информация о реализации часов трудового обучения, предусмотренных учебным планом вспомогательной школы (I отделение) – указать, в составе каких классов реализуются учебные часы; если уроки проводятся в индивидуальной форме, то указать, за счет каких часов;

если в классе интегрированного обучения и воспитания несколько учащихся обучаются по учебному плану учреждения специального образования, то отражается форма проведения  коррекционных занятий и их периодичность  в течение учебной недели. 
3. Допускается проведение коррекционных занятий учителем-дефектологом  нулевыми уроками: 
        Постановление Министерства образования Республики Беларусь № 94 от 19 июля 2011 г. “Аб зацвярджэнні Палажэння аб дапаможнай школе (дапаможнай школе - інтэрнаце) і прызнанні страціўшымі сілу некаторых пастаноў Міністрэрства адукацыі Рэспублікі Беларусь”, п.40;  
       Постановление Министерства образования Республики Беларусь № 132 от 25 июля 2011 г. “Аб зацвярджэнні Палажэння аб спецыяльнай агульнаадукацыйнай школе (спецыяльнай агульаадукацыйнай школе-інтэрнаце) і прызнанні страціўшымі сілу некаторых пастаноў Міністрэрства адукацыі Рэспублікі Беларусь”, п.34.
4. В расписании необходимо указывать конкретное название коррекционных занятий в соответствии с типовым учебным планом. Например: коррекционное занятие “Развитие познавательной деятельности”. Допускается вариант записи “Коррекционное занятие” лишь в том случае, когда оно носит комплексный характер и представляет собой сочетание нескольких направлений, предлагаемых в соответствующем типовом учебном плане.
5. В расписании учебных занятий при несовпадении учебных предметов допускается использование курсивного шрифта для обозначения предметных областей учебного плана учреждения специального образования, запись через слеш черту. Например: 
Белорусский язык
Человек и мир         или  Английский язык/ Социально-бытовая ориентировка. 

В расписании занятий обязательно указание, что класс является классом интегрированного обучения и воспитания.


Перерыв между учебными и коррекционными занятиями должен быть 30 минут (пункт 146 Санитарных норм и правил «Требования для отдельных учреждений образования, реализующих образовательную программу специального образования на уровне общего среднего образования, образовательную программу специального образования на уровне общего среднего образования для лиц с интеллектуальной недостаточностью».

ОБРАЗЕЦ 
УТВЕРЖДАЮ

Директор  _____________________

                                                                                     (название учреждения образования)

 













_________        ____________________

                                                                        (подпись)           (инициалы, фамилия) 















_________________















(дата, в формате 01.09.2017)
УЧЕБНЫЙ ПЛАН

V «Б» класса интегрированного обучения и воспитания 

с русским языком обучения
наименование учреждения образования
на 2017/2018 учебный год

	I. Учебные предметы
	Количество учебных часов в неделю по учебному плану:

	
	V класса средней школы, школы-интерната для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей 
	VI класса первого отделения вспомогательной школы (вспомогательной школы-интерната) для детей с интеллектуальной недостаточностью

	1.Белорусский язык
	3
	2

	2.Белорусская литература/литературное чтение
	2
	1

	3. Русский язык
	3
	3

	4. Русская литература/

литературное чтение
	2
	3

	5.Иностранный язык
	3
	-

	6. Математика
	5
	4

	7. Человек и мир
	1
	2

	8. Всемирная история
	2
	-

	9. Трудовое обучение
	1
	6

	10. Искусство (отечественная и мировая художественная культура)
	1
	-

	11. Физическая культура и здоровье
	2
	2

	12. Основы безопасности жизнедеятельности
	1
	1

	12. Социально-бытовая ориентировка
	-
	2

	13. Элементы компьютерной грамоты
	-
	1

	Всего:
	26
	27

	II. Факультативные, стимулирующие, поддерживающие занятия
	6
	3

	III. Коррекционные занятия
	‑
	2

	1. Развитие познавательной деятельности
	-
	

	2. Развитие эмоционально-волевой сферы
	-
	

	Общее количество учебных часов, финансируемых из бюджета
	32
	32


Пояснительная записка к учебному плану 
V «Б» класса интегрированного обучения и воспитания 

с русским языком обучения 
_______________________________________

название учреждения образования 

на 2017/2018 учебный год
В классе интегрированного обучения и воспитания на начало 2017/2018 учебного года обучаются по учебному плану:


средней школы, школы-интерната для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей – 19 учащихся;

первого отделения вспомогательной школы (вспомогательной школы-интерната) для детей с интеллектуальной недостаточностью – 1 учащийся.

Из 8 учебных часов на проведение учебных занятий по отдельным учебным предметам и коррекционных занятий реализуются следующие учебные часы

учителем-дефектологом:

     Русская литература – 1 час;


     Человек и мир – 1 час;

     Социально-бытовая ориентировка – 2 часа;

     Элементы компьютерной грамоты – 1 час;

     Коррекционные занятия (развитие познавательной деятельности, развитие эмоционально-волевой сферы) – 1 час;

учителем трудового обучения:

     Трудовое обучение – 2 часа.
1 учебный час по учебному предмету «Трудовое обучение» реализуется на уроке трудового обучения в составе учебной группы V «Б» класса, 1 – в составе учебной группы V «А» класса, 2 часа – в составе учебной группы VI класса.
СОГЛАСОВАНО

Директор государственного

учреждения образования

«Ветковский центр

коррекционно-развивающего 

обучения и реабилитации»
_______ 
________________

____________
Особенности составления расписания учителя-дефектолога
пункта коррекционно-педагогической помощи

1. Сокращенная продолжительность рабочего времени педагогических работников, которым установлены нормы часов педагогической нагрузки за ставку, не должна превышать 36 часов в неделю (Постановление Министерства образования Республики Беларусь № 255 от 05.09.2011 ”Об установлении сокращенной продолжительности рабочего времени отдельным категориям педагогических работников и признании утратившими силу отдельных постановлений Министерства образования Республики Беларусь“, пункт 2). Педагогическая нагрузка – это объем педагогической деятельности отдельных педагогических работников в части реализации содержания образовательных программ, программ воспитания…(пункт 1). Норма педагогической нагрузки за ставку в неделю для учителей-дефектологов составляет 20 часов (приложение 2).   
В соответствии с пунктом 1.2 Постановления Министерства образования Республики Беларусь № 11-02-20/3791 от 04.06.2007 ”О некоторых особенностях регулирования труда педагогических работников“  педагогическая нагрузка  - объем работы педагогических работников, устанавливаемый в астрономических часах (в неделю) на основании учебных планов, учебных программ, планов организационно-воспитательной, кружковой, коррекционной работы и включающий преподавательскую, организационно-воспитательную работу и осуществление дополнительного контроля учебной деятельности учащихся.

     Педагогическая нагрузка учителя-дефектолога за ставку в неделю рассчитывается следующим образом: 20 астрономических часов = общая продолжительность занятий + общая продолжительность перерывов.

2. В графике работы учителя-дефектолога в рамках 36-часовой рабочей недели  для удобства обращения педагогов и законных представителей рекомендуется отразить день недели и время, отведенное для проведения консультативной работы  (количество консультаций и время для их проведения нормативными правовыми документами не регламентируется). (Методические рекомендации ”Организация и содержание работы в пункте коррекционно-педагогической помощи“ от 25.05.12 г. № 13). 

3. Перерывы между индивидуальными занятиями должны составлять 5-10 минут, между подгрупповыми и групповыми – не менее 10 минут. Перерыв  между занятиями с одним и тем же ребенком должен быть не менее 10 минут  (Методические рекомендации “Организация и содержание работы в ПКПП”, 25.05.2012).
4. Периодичность посещения занятий обучающимися с ОПФР – 2 - 4 раза в неделю. Например, периодичность посещения занятий детьми с нарушениями речи определяется индивидуальными особенностями ребенка, характером нарушения и может составлять в среднем : 
· с фонетическими нарушениями -2 раза в неделю,

· с фонетико-фонематическим недоразвитием речи – 3 раза в неделю,

· с нерезко выраженным общим недоразвитием речи (НВ ОНР) - 3-4 раза в неделю,

· с нарушениями чтения и письма, обусловленными фонетико-фонематическим недоразвитием речи – 3 раза в неделю,

·  с нарушениями чтения и письма,   обусловленными НВ ОНР - 4 раза в неделю;  
· с нарушением темпо-ритмической стороны речи – 2-3 раза в неделю.

(Методические рекомендации “Организация и содержание работы в ПКПП”, 25.05.2012).

5. Продолжительность занятий зависит от возраста детей и формы проведения (Методические рекомендации “Организация и содержание работы в ПКПП”, 25.05.2012): 
	
	Групповые
	Подгрупповые
	Индивидуальные

	Дошкольники

	Вторая младшая группа 

(от 3 до 4 лет)
	15 минут
	15 минут
	10-15 минут

	Средняя группа

 (от 4 до 5 лет)
	20-25 минут
	15-20 минут
	15-20 минут

	Старшая группа

 (от 5  до 6 лет)
	25-30 минут
	20-25 минут
	15-25 минут

	Школьники

	
	30-45 минут


	25-35 минут
	15-40 минут


 ОБРАЗЕЦ 
УТВЕРЖДАЮ
Директор (наименование учреждения образования)
подпись 
инициалы, фамилия

дата
Расписание занятий
	№
п/п
	Группа
	Ф.И. детей 
	Наименование нарушения

(в соответствии 

с заключением ЦКРОиР)
	Понедельник


	Вторник


	Среда


	Четверг


	Пятница



	
	
	
	
	Время проведения групповых, подгрупповых  и индивидуальных занятий

	1
	Старшая
	Саша И.
	 Артикуляторно-фонетическая дислалия
	Инд.8.30 – 8.50
	Гр. 8.40 – 9.10
	
	
	

	2
	
	Маша П.
	
	
	
	Инд 8.30 – 8.50
	
	

	3
	
	Лена Г.
	
	Инд 9.30 – 9.50
	
	
	
	

	4
	
	Сережа И.
	
	
	
	Инд 9.00 – 9.20
	
	

	5
	
	Кирилл Р.
	
	Инд 9.00 – 9.20
	
	
	
	

	6
	Старшая
	
	 Акустико-фонематическая дислалия
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	Старшая
	
	Артикуляторно-фонематическая дислалия
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	Старшая
	
	Нерезко выраженное общее недоразвитие речи
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	
	

	21
	Старшая
	
	Дизартрия, ФФНР
	
	П/гр.9.20.- 9.45.
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	
	
	

	23
	Средняя
	
	Заикание
	
	
	
	
	


в пункте коррекционно-педагогической помощи ГУО ” ________“  на ______ полугодие ____ учебного года  

Учитель-дефектолог ___________Ф.И.О.
ОБРАЗЕЦ 
УТВЕРЖДАЮ

Директор (наименование учреждения образования)
подпись 
инициалы, фамилия

дата
Расписание занятий 

в пункте коррекционно-педагогической помощи  
государственного учреждения образования «……………………….»
на  I полугодие 2017/2018 учебного года
	№п/п
	   Ф.И. ребёнка
	Класс
	Форма занятий
	Наименование   нарушения

(по заключению ЦКРОиР)
	Дни недели

	
	
	
	
	
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница

  

	1
	1
	   
	Группа 
1
	Дисграфия артикуляторно-акустическая на почве нарушения фонемного распознавания, языкового анализа и синтеза, обусловленные недоразвитием фонетико-фонематической стороны речи.   
	15.15.-15.50.
	
	15.15.-15.50.
	
	14.30.-15.05.

	2
	2
	  
	
	
	
	
	
	
	

	3
	3
	  
	
	
	
	
	
	
	

	4
	4
	  
	
	
	
	
	
	
	

	5
	5
	  
	
	
	
	
	
	
	

	6
	1
	 
	   Группа 

2


	Аграмматическая дислексия и дисграфия, дисграфия на основе нарушения фонемного распознавания, языкового анализа и синтеза, обусловленные недоразвитием фонематической, лексико-грамматической сторон  речи.
	14.30.-15.05.
	13.45.-14.25.


	
	
	13.00.-13.35.

	7
	 2
	 
	
	
	
	
	
	
	

	8
	3
	 
	
	
	
	
	
	
	

	9
	4
	 
	
	
	
	
	
	
	

	10
	5
	 
	
	
	
	
	
	
	

	11
	1
	  
	Подгруппа

3


	Дисграфия на основе недоразвития фонемного распознавания, языкового анализа и синтеза, семантическая и фонематическая дислексия, обусловленные  недоразвитием фонематической стороны речи 
	
	15.20.-15.50.
	14.30.-15.00.
	15.15.-

15.50.
	

	12
	2
	  
	
	
	
	
	
	
	

	13
	3
	  
	
	
	
	
	
	
	

	14
	4
	 
	
	
	
	
	
	
	

	15
	1
	
	Подгруппа

4
	Трудности формирования навыков чтения и письма, обусловленные нерезко выраженным общим недоразвитием речи 
	13.45.-14.20.


	13.00.-13.35.
	13.45.-14.20.
	 16.35.-

 17.00.

 
	

	16
	2
	 
	
	
	
	
	
	
	


	17
	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	1
	 
	Подгруппа

5
	Артикуляторно-фонетическая дислалия
	
	
	13.00.-

 13.30.
	16.00.-

 16.25.
	

	19
	2
	 
	
	
	
	
	
	
	

	20
	1
	  
	 инд.
	Фонетико-фонематическое недоразвитие речи. Стёртая форма дизартрии.
	
	16.35.-17.00.
	16.30.-17.00.
	
	15.25.-16.00.

	21
	1
	
	 инд.
	Общее недоразвитие речи 3 уровня речевого развития. 


	16.00.-16.20.
	
	16.00.-16.25.
	13.40.-14.10.
	16.30.-17.00.

	22
	 1

	 
	 инд.
	Нерезко выраженное общее недоразвитие речи. Дизартрия.
	13.00.-13.30.
	14.40.-15.10.
	
	13.00.-13.35.
	13.45.-14.20.

	23
	 1
	 
	 инд.
	Фонетическое недоразвитие речи. Стёртая форма дизартрии.
	16.35.-17.00.
	16.00.-16.30.
	
	14.30.-15.05.
	


Учитель-дефектолог ___________Ф.И.О.

ЛИСТ УЧЁТА ИНДИВИДУАЛЬНОЙ  РАБОТЫ  С ВОСПИТАННИКАМИ


	                         Дата                                

Фамилия, 

имя 

воспитанника 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.  
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6. и т.д.
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