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ПЕРЕЧЕНЬ 

административных процедур, осуществляемых 
Государственным учреждение образования 
«Средняя школа №1 г.п.Россь» по заявлениям 
граждан, согласно Указу Президента Респуб-
лики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200 
   

Наименование  

административ-

ной  

процедуры 

Государственный  

орган (иная орга-

низация),  в кото-

рый  гражданин 

должен обратить-

ся 

Документы и (или)  

сведения, представляе-

мые гражданином для 

осуществления админи-

стративной процедуры* 

Размер 

платы,  

взимае-

мой при  

осуществ-

лении  

админи-

стратив-

ной про-

цедуры** 

Максимальный 

срок осуществ-

ления  

администра-

тивной проце-

дуры 

Срок дей-

ствия 

справки, 

другого 

документа 

(решения), 

выдавае-

мых (при-

нимаемого) 

при осу-

ществлении  

админи-

стративной 

процедуры 

1 2 3 4 5 6 

2.4. Выдача 

справки о размере 

заработной платы 

(денежного до-

вольствия) 

Государственное 

учреждение обра-

зования «Средняя 

школа №1 

г.п.Россь»  

г.п.Россь, 

ул.Красноармейск

ая, д.39а 

– бесплатно 5 дней со дня 

обращения 

бессрочно 

2.18. Выдача 

справки о размере 

пособия на детей и 

периоде его вы-

платы  

Государственное 

учреждение обра-

зования «Средняя 

школа №1 

г.п.Россь»  

г.п.Россь, 

ул.Красноармейск

ая, д.39а 

паспорт или иной доку-

мент, удостоверяющий 

личность 

бесплатно 5 дней со дня 

обращения 

бессрочно 

2.19. Выдача 

справки о выходе 

на работу, службу 

до истечения от-

пуска по уходу за 

ребенком в воз-

расте до 3 лет и 

прекращении вы-

Государственное 

учреждение обра-

зования «Средняя 

школа №1 

г.п.Россь»  

г.п.Россь, 

ул.Красноармейск

ая, д.39а 

– бесплатно 5 дней со дня 

обращения 

бессрочно 
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платы пособия 

2.20. Выдача 

справки об удер-

жании алиментов 

и их размере 

Государственное 

учреждение обра-

зования «Средняя 

школа №1 

г.п.Россь»  

г.п.Россь, 

ул.Красноармейск

ая, д.39а 

паспорт или иной доку-

мент, удостоверяющий 

личность 

бесплатно 5 дней со дня 

обращения 

бессрочно 

2.29. Выдача 

справки о перио-

де, за который 

выплачено посо-

бие по беремен-

ности и родам 

Государственное 

учреждение обра-

зования «Средняя 

школа №1 

г.п.Россь»  

г.п.Россь, 

ул.Красноармейск

ая, д.39а 

паспорт или иной доку-

мент, удостоверяющий 

личность 

бесплатно 3 дня со дня 

обращения 

бессрочно 

18.7. Выдача 

справки о нали-

чии или об отсут-

ствии исполни-

тельных листов и 

(или) иных требо-

ваний о взыска-

нии с лица задол-

женности по 

налогам, другим 

долгам  и обяза-

тельствам перед 

Республикой Бе-

ларусь, ее юриди-

ческими и физи-

ческими лицами 

для решения во-

проса о выходе из 

гражданства Рес-

публики Беларусь  

Государственное 

учреждение обра-

зования «Средняя 

школа №1 

г.п.Россь»  

г.п.Россь, 

ул.Красноармейск

ая, д.39а 

заявление 

 

паспорт или иной доку-

мент, удостоверяющий 

личность  

бесплатно  5 рабочих дней 

со дня подачи 

заявления, а 

при необходи-

мости прове-

дения специ-

альной (в том 

числе налого-

вой) проверки, 

запроса доку-

ментов и (или) 

сведений от 

других госу-

дарственных 

органов, иных 

организаций – 

1 месяц   

6 месяцев  

18.13. Выдача 

справки о дохо-

дах, исчисленных 

и удержанных 

суммах подоход-

ного налога с фи-

зических лиц 

Государственное 

учреждение обра-

зования «Средняя 

школа №1 

г.п.Россь»  

г.п.Россь, 

ул.Красноармейск

ая, д.39а 

паспорт или иной доку-

мент, удостоверяющий 

личность 

бесплатно  в день обраще-

ния 

бессрочно  

 

 

Ответственные за выполнение административных процедур – 

Пстыга Елена Александровна,  

Инспектор по кадрам,  

3 этаж, каб.316 тел.58425 

 

Заменяет временно отсутствующего работника,  

выполняющего административную процедуру 

Загайко Елена Вячеславовна, 

лаборант 

3 этаж, каб.316 тел.58425 
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ПЕРЕЧЕНЬ 

административных процедур, осуществляемых 
Государственным учреждение образования 
«Средняя школа №1 г.п.Россь» по заявлениям 
граждан, согласно Указу Президента Респуб-
лики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200 
   

Наименование  

административ-

ной  

процедуры 

Государственный  

орган (иная орга-

низация),  в кото-

рый  гражданин 

должен обратить-

ся 

Документы и (или)  

сведения, представляе-

мые гражданином для 

осуществления админи-

стративной процедуры* 

Размер 

платы,  

взимае-

мой при  

осуществ-

лении  

админи-

стратив-

ной про-

цедуры** 

Максимальный 

срок осуществ-

ления  

администра-

тивной проце-

дуры 

Срок дей-

ствия 

справки, 

другого 

документа 

(решения), 

выдавае-

мых (при-

нимаемого) 

при осу-

ществлении  

админи-

стративной 

процедуры 

1 2 3 4 5 6 

2.5. Назначение 

пособия по бере-

менности и родам 

Государственное 

учреждение обра-

зования «Средняя 

школа №1 

г.п.Россь»  

г.п.Россь, 

ул.Красноармейск

ая, д.39а 

паспорт или иной доку-

мент, удостоверяющий 

личность 

 

листок нетрудоспособ-

ности 

 

справка о размере зара-

ботной платы – в случае, 

если период, за который 

определяется средне-

дневной заработок для 

назначения пособия, со-

стоит из периодов рабо-

ты у разных нанимателей  

бесплатно 10 дней со дня 

обращения, а в 

случае запроса 

либо представ-

ления доку-

ментов и (или) 

сведений от 

других госу-

дарственных 

органов, иных 

организаций и 

(или) получе-

ния дополни-

тельной ин-

формации, не-

обходимой для 

назначения 

пособия, – 1 

месяц 

на срок, 

указанный 

в листке 

нетрудо-

способно-

сти  

2.6. Назначение 

пособия в связи с 

рождением ребен-

ка 

Государственное 

учреждение обра-

зования «Средняя 

школа №1 

заявление 

 

паспорт или иной доку-

мент, удостоверяющий 

бесплатно 10 дней со дня 

подачи заявле-

ния, а в случае 

запроса доку-

единовре-

менно 
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г.п.Россь»  

г.п.Россь, 

ул.Красноармейск

ая, д.39а 

личность 

 

справка о рождении ре-

бенка – в случае, если 

ребенок родился в Рес-

публике Беларусь 

 

свидетельство о рожде-

нии ребенка – в случае, 

если ребенок родился за 

пределами Республики 

Беларусь 

 

свидетельства о рожде-

нии, смерти детей, в том 

числе старше 18 лет 

(представляются на всех 

детей) 

 

копия решения суда об 

усыновлении (удочере-

нии) (далее – усыновле-

ние) – для семей, усыно-

вивших (удочеривших) 

(далее – усыновившие) 

детей 

 

выписки (копии) из тру-

довых книжек родителей 

(усыновителей (удочери-

телей) (далее – усынови-

тели), опекунов) или 

иные документы, под-

тверждающие их заня-

тость, – в случае необхо-

димости определения 

места назначения посо-

бия 

 

копия решения суда о 

расторжении брака либо 

свидетельство о растор-

жении брака или иной 

документ, подтвержда-

ющий категорию непол-

ной семьи, – для непол-

ных семей 

 

копия решения местного 

исполнительного и рас-

порядительного органа 

об установлении опеки 

(попечительства) – для 

лиц, назначенных опеку-

нами (попечителями) 

ребенка 

 

свидетельство о заклю-

чении брака – в случае, 

если заявитель состоит в 

браке 

ментов и (или) 

сведений от 

других госу-

дарственных 

органов, иных 

организаций – 

1 месяц 

2.8. Назначение Государственное заявление бесплатно 10 дней со дня единовре-
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пособия женщи-

нам, ставшим на 

учет в государ-

ственных органи-

зациях здраво-

охранения до 12-

недельного срока 

беременности 

учреждение обра-

зования «Средняя 

школа №1 

г.п.Россь»  

г.п.Россь, 

ул.Красноармейск

ая, д.39а 

 

паспорт или иной доку-

мент, удостоверяющий 

личность 

 

заключение врачебно-

консультационной ко-

миссии 

 

выписки (копии) из тру-

довых книжек заявителя 

и супруга заявителя или 

иные документы, под-

тверждающие их заня-

тость, – в случае необхо-

димости определения 

места назначения посо-

бия 

 

копия решения суда о 

расторжении брака либо 

свидетельство о растор-

жении брака или иной 

документ, подтвержда-

ющий категорию непол-

ной семьи, – для непол-

ных семей 

 

свидетельство о заклю-

чении брака – в случае, 

если заявитель состоит в 

браке 

подачи заявле-

ния, а в случае 

запроса доку-

ментов и (или) 

сведений от дру-

гих государ-

ственных орга-

нов, иных ор-

ганизаций – 1 

месяц 

 

менно 

2.9. Назначение 

пособия по уходу 

за ребенком в воз-

расте до 3 лет 

Государственное 

учреждение обра-

зования «Средняя 

школа №1 

г.п.Россь»  

г.п.Россь, 

ул.Красноармейск

ая, д.39а 

заявление 

 

паспорт или иной доку-

мент, удостоверяющий 

личность 

 

свидетельства о рожде-

нии детей (при воспита-

нии в семье двоих и бо-

лее несовершеннолетних 

детей – не менее двух 

свидетельств о рожде-

нии) (для иностранных 

граждан и лиц без граж-

данства, которым предо-

ставлен статус беженца в 

Республике Беларусь, – 

при наличии таких сви-

детельств) 

 

копия решения суда об 

усыновлении – для се-

мей, усыновивших детей 

 

копия решения местного 

исполнительного и рас-

порядительного органа 

об установлении опеки 

(попечительства) – для 

лиц, назначенных опеку-

бесплатно 10 дней со дня 

подачи заявле-

ния, а в случае 

запроса доку-

ментов и (или) 

сведений от 

других госу-

дарственных 

органов, иных 

организаций – 

1 месяц 

по день 

достиже-

ния ре-

бенком 

возраста 3 

лет  
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нами (попечителями) 

ребенка 

 

удостоверение инвалида 

либо заключение меди-

ко-реабилитационной 

экспертной комиссии – 

для ребенка-инвалида в 

возрасте до 3 лет 

 

удостоверение постра-

давшего от катастрофы 

на Чернобыльской АЭС, 

других радиационных 

аварий – для граждан, 

постоянно (преимуще-

ственно) проживающих 

на территории, подверг-

шейся радиоактивному 

загрязнению в зоне по-

следующего отселения 

или в зоне с правом на 

отселение 

 

свидетельство о заклю-

чении брака – в случае, 

если заявитель состоит в 

браке 

 

копия решения суда о 

расторжении брака либо 

свидетельство о растор-

жении брака или иной 

документ, подтвержда-

ющий категорию непол-

ной семьи, – для непол-

ных семей 

 

справка о периоде, за 

который выплачено по-

собие по беременности и 

родам 

 

выписки (копии) из тру-

довых книжек родителей 

(усыновителей, опеку-

нов) или иные докумен-

ты, подтверждающие их 

занятость, – в случае 

необходимости опреде-

ления места назначения 

пособия 

 

справка о том, что граж-

данин является обучаю-

щимся 

 

справка о выходе на ра-

боту, службу до истече-

ния отпуска по уходу за 

ребенком в возрасте до 3 

лет и прекращении вы-

платы пособия – при 
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оформлении отпуска по 

уходу за ребенком до 

достижения им возраста 

3 лет другим членом се-

мьи или родственником 

ребенка 

 

справка о размере посо-

бия на детей и периоде 

его выплаты – в случае 

изменения места выпла-

ты пособия 

2.9
1
. Назначение 

пособия семьям 

на детей в воз-

расте от 3 до 18 

лет в период вос-

питания ребенка в 

возрасте до 3 лет 

Государственное 

учреждение обра-

зования «Средняя 

школа №1 

г.п.Россь»  

г.п.Россь, 

ул.Красноармейск

ая, д.39а 

заявление 

 

паспорт или иной доку-

мент, удостоверяющий 

личность 

 

два свидетельства о рож-

дении: одно на ребенка в 

возрасте до 3 лет и одно 

на ребенка в возрасте от 

3 до 18 лет (для ино-

странных граждан и лиц 

без гражданства, кото-

рым предоставлен статус 

беженца в Республике 

Беларусь, – при наличии 

таких свидетельств) 

 

справка о том, что граж-

данин является обучаю-

щимся, – представляется 

на ребенка в возрасте от 

3 до 18 лет, обучающего-

ся в учреждении образо-

вания (в том числе до-

школьного) 

 

копия решения суда об 

усыновлении – для се-

мей, усыновивших детей 

 

копия решения местного 

исполнительного и рас-

порядительного органа 

об установлении опеки 

(попечительства) – для 

лиц, назначенных опеку-

нами (попечителями) 

ребенка 

 

свидетельство о заклю-

чении брака – в случае, 

если заявитель состоит в 

браке 

 

копия решения суда о 

расторжении брака либо 

свидетельство о растор-

жении брака или иной 

документ, подтвержда-

бесплатно 10 дней со дня 

подачи заявле-

ния, а в случае 

запроса доку-

ментов и (или) 

сведений от 

других госу-

дарственных 

органов, иных 

организаций – 

1 месяц 

на срок до 

даты 

наступле-

ния об-

стоятель-

ств, вле-

кущих 

прекра-

щение 

выплаты 

пособия 
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ющий категорию непол-

ной семьи, – для непол-

ных семей 

 

справка о периоде, за 

который выплачено по-

собие по беременности и 

родам, – для лиц, кото-

рым пособие по уходу за 

ребенком в возрасте до 3 

лет назначается со дня, 

следующего за днем 

окончания периода осво-

бождения от работы 

(службы), учебы, уста-

новленного листком не-

трудоспособности по 

беременности и родам 

 

выписки (копии) из тру-

довых книжек родителей 

(усыновителей, опекунов 

(попечителей) или иные 

документы, подтвер-

ждающие их занятость, – 

в случае необходимости 

определения места 

назначения пособия 

 

справка о размере посо-

бия на детей и периоде 

его выплаты – в случае 

изменения места выпла-

ты пособия или назначе-

ния пособия по уходу за 

ребенком в возрасте до 3 

лет другому родственни-

ку или члену семьи ре-

бенка (детей), находя-

щимся в отпуске по ухо-

ду за ребенком до до-

стижения им возраста 3 

лет и не являющимся 

ребенку (детям) матерью 

(мачехой) или отцом (от-

чимом) 

2.12. Назначение 

пособия на детей 

старше 3 лет из 

отдельных кате-

горий семей 

Государственное 

учреждение обра-

зования «Средняя 

школа №1 

г.п.Россь»  

г.п.Россь, 

ул.Красноармейск

ая, д.39а 

заявление 

 

паспорт или иной доку-

мент, удостоверяющий 

личность 

 

свидетельства о рожде-

нии несовершеннолетних 

детей (представляются 

на всех детей) (для ино-

странных граждан и лиц 

без гражданства, кото-

рым предоставлен статус 

беженца в Республике 

Беларусь, – при наличии 

таких свидетельств) 

бесплатно  10 дней со дня 

подачи заявле-

ния, а в случае 

запроса доку-

ментов и (или) 

сведений от 

других государ-

ственных орга-

нов, иных орга-

низаций – 

1 месяц 

по 30 

июня или 

по 31 де-

кабря ка-

лендарно-

го года, в 

котором 

назначено 

пособие, 

либо по 

день до-

стижения 

ребенком 

16-, 18-

летнего 

возраста 
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копия решения суда об 

усыновлении – для се-

мей, усыновивших детей 

 

копия решения местного 

исполнительного и рас-

порядительного органа 

об установлении опеки 

(попечительства) – для 

лиц, назначенных опеку-

нами (попечителями) 

ребенка 

 

удостоверение инвалида 

либо заключение меди-

ко-реабилитационной 

экспертной комиссии об 

установлении инвалид-

ности – для ребенка-

инвалида в возрасте до 

18 лет 

 

удостоверение инвали-

да – для матери (мачехи), 

отца (отчима), усынови-

теля, опекуна (попечите-

ля), являющихся инвали-

дами 

 

справка о призыве на 

срочную военную служ-

бу – для семей военно-

служащих, проходящих 

срочную военную служ-

бу 

 

свидетельство о заклю-

чении брака – в случае, 

если заявитель состоит в 

браке 

 

копия решения суда о 

расторжении брака либо 

свидетельство о растор-

жении брака или иной 

документ, подтвержда-

ющий категорию непол-

ной семьи, – для непол-

ных семей 

 

копия решения суда об 

установлении отцов-

ства – для семей военно-

служащих, проходящих 

срочную военную служ-

бу 

 

справка о том, что граж-

данин является обучаю-

щимся (представляется 

на всех детей, на детей 

старше 14 лет представ-



 10 

ляется на дату определе-

ния права на пособие и 

на начало учебного года) 

 

выписки (копии) из тру-

довых книжек родителей 

(усыновителей, опекунов 

(попечителей) или иные 

документы, подтвер-

ждающие их занятость 

 

сведения о полученных 

доходах за 6 месяцев 

года, предшествующего 

году обращения, – для 

трудоспособного отца 

(отчима) в полной семье, 

родителя в неполной 

семье, усыновителя, опе-

куна (попечителя)  

 

справка о размере посо-

бия на детей и периоде 

его выплаты – в случае 

изменения места выпла-

ты пособия 

2.13. Назначение 

пособия по вре-

менной нетрудо-

способности по 

уходу за больным 

ребенком в воз-

расте до 14 лет 

(ребенком-

инвалидом в воз-

расте до 18 лет) 

Государственное 

учреждение обра-

зования «Средняя 

школа №1 

г.п.Россь»  

г.п.Россь, 

ул.Красноармейск

ая, д.39а 

листок нетрудоспособ-

ности 

бесплатно 10 дней со дня 

обращения, а в 

случае запроса 

документов и 

(или) сведений 

от других гос-

ударственных 

органов, иных 

организаций и 

(или) получе-

ния дополни-

тельной ин-

формации, не-

обходимой для 

назначения 

пособия, – 1 

месяц 

 

на срок, 

указанный 

в листке 

нетрудо-

способно-

сти 

2.14. Назначение 

пособия по вре-

менной нетрудо-

способности по 

уходу за ребенком 

в возрасте до 3 

лет и ребенком-

инвалидом в воз-

расте до 18 лет в 

случае болезни 

матери либо дру-

гого лица, факти-

чески осуществ-

ляющего уход за 

ребенком 

Государственное 

учреждение обра-

зования «Средняя 

школа №1 

г.п.Россь»  

г.п.Россь, 

ул.Красноармейск

ая, д.39а 

листок нетрудоспособ-

ности 

бесплатно 10 дней со дня 

обращения, а в 

случае запроса 

документов и 

(или) сведений 

от других гос-

ударственных 

органов, иных 

организаций и 

(или) получе-

ния дополни-

тельной ин-

формации, не-

обходимой для 

назначения 

пособия, – 1 

месяц 

на срок, 

указанный 

в листке 

нетрудо-

способно-

сти 

2.16. Назначение Государственное листок нетрудоспособ- бесплатно 10 дней со дня на срок, 
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пособия по вре-

менной нетрудо-

способности по 

уходу за ребен-

ком-инвалидом в 

возрасте до 18 лет 

в случае его сана-

торно-курортного 

лечения, меди-

цинской реабили-

тации 

учреждение обра-

зования «Средняя 

школа №1 

г.п.Россь»  

г.п.Россь, 

ул.Красноармейск

ая, д.39а 

ности 

 

обращения, а в 

случае запроса 

документов и 

(или) сведений 

от других гос-

ударственных 

органов, иных 

организаций и 

(или) получе-

ния дополни-

тельной ин-

формации, не-

обходимой для 

назначения 

пособия, – 1 

месяц 

указанный 

в листке  

нетрудо-

способно-

сти 

 

 

Ответственные за выполнение административных процедур – 

Бубнова Наталия Николаевна,  

заместитель директора 

 2 этаж,  каб.216 тел.58426 

Заменяет временно отсутствующего работника,  

выполняющего административную процедуру 

 

Пстыга Елена Александровна, 

 инспектор по кадрам 

3 этаж, каб.316 тел.58425 

 

 


