	ОБРАЗОВАНИЕ 

	6.1.1.
	Выдача дубликатов свидетельства об общем базовом образовании
	Директор 
Государственного учреждения образования «Средняя школа №1 г.Новолукомля»

Вишневская Фаина Авсеевна

кабинет директора, телефон 6-76-99
на время её отсутствия – заместитель директора 
по учебной работе

Государственного учреждения образования «Средняя школа №1 г.Новолукомля»

Казинец Екатерина Анатольевна
телефон 6-09-72


	6.1.1.
	Выдача дубликатов аттестата об общем среднем образовании
	Директор 

Государственного учреждения образования «Средняя школа №1 г.Новолукомля»

Вишневская Фаина Авсеевна

кабинет директора, телефон 6-76-99
на время её отсутствия – заместитель директора 
по учебной работе

Государственного учреждения образования «Средняя школа №1 г.Новолукомля»

Казинец Екатерина Анатольевна 
телефон 6-09-72


	6.3.
	Выдача справки о том, что гражданин является обучающимся или воспитанником учреждения образования (с указанием иных необходимых сведений, которыми располагает учреждение образования)
	Секретарь

Государственного учреждения образования «Средняя школа №1 г.Новолукомля»

КОЗЛОВСКАЯ ЕЛЕНА ВЛАДИМИРОВНА
телефон 6-76-84
на время её отсутствия – заместитель директора 
по учебной работе

Государственного учреждения образования «Средняя школа №1 г.Новолукомля»

АСТРОВСКАЯ АНЖЕЛИКА ВИКТОРОВНА
телефон 6-09-73


	АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ
УЧРЕЖДЕНИЕМ ОБРАЗОВАНИЯ КАК ОРГАНИЗАЦИЕЙ 

	№

п/п
	№

административной процедуры 

по перечню


	Наименование

административной процедуры
	Исполнитель 

административной процедуры

	ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА



	1
	2.1
	Выдача выписки (копии) из трудовой книжки


	Государственное учреждение образования «Средняя школа №1 г.Новолукомля»

КОЗЛОВСКАЯ ЕЛЕНА ВЛАДИМИРОВНА
телефон 6-76-84
на время её отсутствия – заместитель 

директора по учебной работе

Государственного учреждения образования «Средняя школа №1 г.Новолукомля»

АСТРОВСКАЯ АНЖЕЛИКА ВИКТОРОВНА

телефон 6-09-73


	2
	2.2
	Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности


	

	3
	2.3
	Выдача справки о периоде работы, службы


	

	4
	2.19
	Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия


	

	5
	2.25
	Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет


	


	Наименование

административной процедуры


	Выдача справки 

о периоде работы, службы

	Номер административной процедуры по перечню – 2.3 



	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры


	- 

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем

	-

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры


	бесплатно 

	Максимальный срок осуществления административной процедуры


	5 дней со дня обращения

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры


	бессрочно

	Порядок представления гражданином документов и (или) сведений


	-

	Порядок выдачи справок иных документов гражданам


	документы выдаются гражданам лично, либо через полномочного представителя 


	Наименование

административной процедуры


	Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста

3 лет

	Номер административной процедуры по перечню – 2.25 



	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры


	- 

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем


	-

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры


	бесплатно 

	Максимальный срок осуществления административной процедуры


	5 дней со дня обращения

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры


	бессрочно

	Порядок представления гражданином документов и (или) сведений


	-

	Порядок выдачи справок иных документов гражданам


	документы выдаются гражданам лично, либо через полномочного представителя 


