Форматирование текста
ПРИГЛАСИТЕЛЬНЫЙ БИЛЕТ
(на одно лицо)
Уважаемый Печкин!
Приглашаем Вас на Новый год.
Начало Нового года в десять часов.
Форма одежды нарядная.
Сохраните документ в своей папке под именем Фамилия_прараграф11.
1. Примените форматирование: выравнивание по ширине, отступ первой строки 1,25 см, шрифт Times New Roman, размер 16; цвета для слов выбрать в соответствии с образцом. После каждого из пунктов вставьте пустую строку и запишите ответ. Для абзацев с ответом примените: выравнивание по правому краю, шрифт Arial, размер 16, цвет зеленый, начертание курсивное. Сохраните изменения в документе.

У меня есть три карандаша: жёлтый, зелёный и фиолетовый. Назовите самый короткий и самый длинный из карандашей, если известно, что:
а) фиолетовый карандаш короче жёлтого, а жёлтый короче зелёного,
в)жёлтый карандаш длиннее фиолетового, а фиолетовый длиннее зелёного
б) зелёный длиннее жёлтого, а жёлтый короче фиолетового

2. Примените форматирование: шрифт Arial, цвет — синий, начертание полужирное. Лишнее слово выделите красным цветом и подчеркните. Сохраните изменения в документе.

a. Щука, карась, окунь, рак.

b. Ромашка, ландыш, сирень, колокольчик.

c. Молоко, сливки, сыр, сало, сметана.

d. Ухо, лицо, нос, рот, глаз.
3. Скопируйте список геометрических фигур дважды. Выделите с помощью форматирования:

a. В первом списке — названия фигур, не имеющих углов.

b. Во втором списке — названия фигур, являющихся четырехугольниками.

c. В третьем списке — названия фигур, количество углов у которых больше трех. 
Список геометрических фигур:

круг, овал, квадрат, прямоугольник, треугольник, пятиугольник
4. Примените параметры форматирования абзацев, указанные в таблице. Удалите номера абзацев и сохраните результат вашей работы.

Исходный вариант
СОВРЕМЕННЫЙ КОМПЬЮТЕР <1>

Современные технологии позволяют придать компьютеру любой внешний вид от стандартного настольного компьютера или ноутбука до смартфона, который помещается в кармане. Но для всех случаев внутри разнообразных корпусов размещаются однотипные блоки и микросхемы. Компьютер в минимальной конфигурации состоит из системного блока, клавиатуры и монитора. <2>

Системный блок <3>

Системный блок содержит устройства, обеспечивающие обработку и хранение информации, а также связь с устройствами для ввода-вывода информации. Кроме того, внутри системного блока находится блок питания для подключения компьютера к электрической сети. <4>

Устройства ввода информации <5>

Устройства ввода информации предназначены для передачи информации в компьютер. Введенная информация преобразовывается для передачи процессору на обработку. К основным устройствам ввода данных в компьютер относят: клавиатуру, микрофон, мышь и сканер. Для ввода информации используются также сенсорные устройства: оптические перья, интерактивные экраны (доски) и графические планшеты (дигитайзеры). <6>

Устройства вывода информации<7>

Внешние устройства вывода информации предназначены для передачи информации из компьютера. Перед выводом информация преобразуется в форму, понятную человеку. К устройствам вывода относят: монитор, принтер, устройства звукового вывода (колонки, наушники), плоттеры (графопостроители).<8>


5.  В тексте :

a. Исправьте ошибки.

b. Разбейте текст на абзацы.

c. Примените форматирование к выделенным словам.

d. Вставьте пустую строку в начале текста и введите название: Языковые афоризмы. Отформатируйте название: выравнивание абзаца по центру, шрифт Arial, цвет — синий, начертание — полужирное.

e. Сохраните изменения в документе.

Исходный вариант

Языковые офаризмы восходящие к фольклору называются пасловицами и паговорками. Под пословицами мы понимаем краткие народные изречения, имеющие аднавременно буквальный и переноснный смысл или только переносный смысл, и саставляющие в граматическом отношении законченное предложение. Поговорками называются языкавые афоризмы, отличающиеся особой краткостю и имеющие как правило только буквальный смысл.

6. Продолжите работу с документом, сохраненным в задании 5.

a.  После заголовка в пустой строке введите текст: Отрывок из книги И. П. Фелициной, Ю. П. Прохорова «Русские пословицы, поговорки и крылатые выражения». Отформатируйте абзац: выравнивание по правому краю, отступ слева 10 см.

b. После последнего абзаца вставьте пустую строку, а затем запишите пословицу: Без труда не выловишь и рыбку из пруда.
c. Наберите пословицу на одном из иностранных языков, пропустив пустую строку после русской пословицы.


Английский язык: One is never too old to learn.

d. Примените свой вариант форматирования к набранным пословицам.

e. Сохраните файл.

