УТВЕРЖДАЮ
Директор средней школы №13 г. Орши
______________О.И. Белозорова
___________________________

План работы аттестационной комиссии
Государственного учреждения образования
«Средняя школа №13 г. Орши» на 2021/2022 учебный год

	№ п/п
	Содержание мероприятия
	Сроки 
	Ответственные 

	1. 
	Распределение обязанностей между членами аттестационной комиссии
	[bookmark: _GoBack]Сентябрь
	Аттестационная комиссия

	2. 
	Ознакомление членов аттестационной комиссии с их обязанностями
	Сентябрь
	Белозорова О.И.

	3. 
	Утверждение плана работы аттестационной комиссии
	Сентябрь
	Аттестационная комиссия

	4. 
	Проведение консультаций для педагогических работников по вопросам проведения аттестации
	В течение аттестационного цикла
	Белозорова О.И.

	5. 
	Прием заявлений на присвоение квалификационной категории
	В течение аттестационного цикла
	Дубовец З.П.

	6. 
	Работа с заявлениями педагогов на аттестацию
	По мере поступления заявлений в аттестационную комиссию
	Дубовец З.П.

	7. 
	Подача направлений на сдачу педагогами квалификационного экзамена на высшую квалификационную категорию
	В течение аттестационного цикла
	Белозорова О.И.

	8. 
	Осуществление взаимодействия с учреждениями повышения квалификации по вопросам аттестации на высшую категорию
	В течение аттестационного цикла
	Белозорова О.И.

	9. 
	Составление графика аттестации (дополнений к графику) педагогических работников: на высшую, первую и вторую категорию
	В течение аттестационного цикла
	Белозорова О.И.

	10. 
	Ознакомление аттестуемых с графиком (дополнением к графику) аттестации
	В течение 3-х дней после принятия решения о допуске к аттестации В течение аттестационного цикла
	Белозорова О.И.

	11. 
	Составление и согласование с аттестуемыми программ изучения их профессиональной деятельности
	В течение аттестационного цикла
	Аттестационная комиссия

	12. 
	Изучение профессиональной деятельности аттестуемых педагогических работников
	В соответствии с графиком и сроками программ изучения 
	Аттестационная комиссия

	13. 
	Систематизация и обобщение результатов деятельности аттестуемого. Подготовка материалов по результатам изучения педагогической деятельности аттестуемых
	Согласно программе изучения
	Аттестационная комиссия

	14. 
	Подготовка характеристик и ознакомление с ними аттестуемых
	Согласно программ изучения
	Аттестационная комиссия

	15. 
	Заседание аттестационной комиссии
	В соответствии с графиком аттестации и дополнениями к нему
	Белозорова О.И.

	16. 
	Оформление решений аттестационной комиссии
	В соответствии с графиком аттестации и дополнениями к нему
	Дубовец З.П.

	17. 
	Подведение итогов аттестации, планирование мероприятий по ее совершенствованию
	В конце аттестационного цикла
	Белозорова О.И.




Председатель аттестационной комиссии				О.И. Белозорова
