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I. Цель и задачи 
Цель: содействие процессу обучения и воспитания учащихся, осуществление информационного сопровождения образовательного процесса.
Задачи:
- обеспечение доступа к информации участникам образовательного процесса посредством использования информационных ресурсов библиотеки;
- оказание информационной поддержки педагогическим работникам учреждения образования в повышении профессиональной компетентности;
- оказание консультативной помощи учащимся, педагогическим работникам и иным категориям пользователей в получении информации.
- содействие успешному усвоению учебных программ, развитию творческого мышления, познавательных интересов и способностей учащихся с использованием библиотечного ресурса. Особое внимание при этом обращать на работу с детьми, имеющими повышенную мотивацию к учебной деятельности, а также старшеклассниками, имеющими низкую мотивацию к учебе;
- формирование информационного мировоззрения учащихся и познавательной деятельности посредством совершенствования традиционных и освоения новых библиотечных технологий.
- внедрение в практику современные формы и методы популяризации книги,направленные на повышение качества чтения.
- активная популяризация традиций семейного чтения.

II. Основные направления работы библиотеки:
- организация работы по комплектованию, учёту, выдаче документов основного библиотечного фонда, а также фонда учебных изданий;
- организация и ведение справочно-библиографического аппарата;
- осуществление библиотечного, информационного и справочно-библиографического обслуживания пользователей;
- проведение культурно-просветительской работы, направленной на содействие духовному развитию пользователей;
- организация мероприятий по воспитанию у учащихся интереса к книге и чтению;
- обеспечение сохранности документов в соответствии с установленными правилами.

 III. Организация работы библиотеки

Основные показатели работы:
	№
п/п
	Наименование показателей
	01.09.2023
	01.09.2024
	01.09.2025

	1
	Количество читателей (всего),
в том числе: учащихся
                                педагогов
                                прочих
	738
661
73
4 
	835
752
75
8
	734
657
69
8

	3
	Читаемость
	9.6
	4.5
	4.6

	4
	Количество посещений
	5204
	4001
	4191

	5
	Посещаемость
	7.0
	4.7
	5.7

	6
	Книговыдача
	7109
	3811
	3385                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

	7
	Книжный фонд
	15793
	16949
	17020

	8
	Фонд учебников
	27320
	27310
	25758

	9
	Обращаемость фонда
	0.16
	0.076
	0.079


Организационно-педагогические мероприятия, направленные на получение учащимися образования.

 IV. Работа с пользователями (читателями)
	№ 
п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные

	Работа с учащимися

	1.
	Обслуживание читателей на абонементе и в читальном зале.
	в течение года
	Заведующий библиотекой

	2.
	Подбор дополнительной литературы для подготовки к урокам, написания докладов, рефератов.
	в течение года
	Заведующий библиотекой

	3.
	Помощь в подготовке к общешкольным мероприятиям.
	по необходимости
	Заведующий библиотекой

	4.
	Рекомендательные беседы при выдаче книг. Беседы о прочитанном.
	в течение года
	Заведующий библиотекой

	5.
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых изданиях, поступивших в библиотеку
	в течение года
	Заведующий библиотекой

	6.
	Перерегистрация читательских формуляров
	сентябрь, октябрь
	Заведующий библиотекой

	7.
	Запись в библиотеку первоклассников.
	февраль,
март
	Заведующий библиотекой

	8.
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников, информирование классных руководителей.
	в течение года
	Заведующий библиотекой

	9.
	Обеспечение учащихся учебной и художественной литературой.
	постоянно
	Заведующий библиотекой

	10.
	Проведение беседы с вновь записавшимися читателями о правилах поведения в библиотеке, о культуре чтения книг.
	в течение года
	Заведующий библиотекой

	Работа с педагогическими работниками

	1.
	Информирование педагогических работников о новой учебной и методической литературе
	по мере поступления литературы
	Заведующий библиотекой

	2.
	Консультационно-информационная работа с методическими объединениями педагогических работников
	во время проведение педсоветов и методических объединений
	Заведующий библиотекой

	3.
	Оказание помощи классным руководителям при выдаче и сдаче учебников, составлении отчёта об уплате за пользование учебниками.
	сентябрь
	Заведующий библиотекой

	4.
	Оказание информационной помощи классным руководителям при подготовке и проведении внеклассных мероприятий
	в течение года
	Заведующий библиотекой

	5.
	Доведение до сведения педагогов информации о поступившей литературе,  учебниках и учебно-методической литературе.
	в течение года
	Заведующий библиотекой

	Работа с законными представителями

	1.
	 Информирование законных представителей учащихся о графике работы библиотеки
	постоянно
	классные руководители

	2.
	 Предоставление законным представителям учащихся информации на новый учебный год и оплате за их пользование
	август, сентябрь
	классные руководители

	3.
	 Сбор квитанций о плате за пользование учебниками (и необходимой документации для подтверждения льгот), составление отчета о пользовании учебниками
	сентябрь
	классные руководители



V. Справочно–библиографическая и информационная работа
	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные

	1. 
	Ведение справочно-библиографического аппарата (каталоги, картотеки, рекомендательные списки) с учетом возрастных особенностей пользователей
	в течение года
	Заведующий библиотекой

	2. 
	Продолжение работы по созданию электронного каталога художественной и научно-методической литературы и учебников
	в течение года
	Заведующий библиотекой 

	3. 
	Создание и оформление книжных выставок
	постоянно
	Заведующий библиотекой

	4. 
	Пополнение тематических папок
	в течение года
	Заведующий библиотекой

	5. 
	Составление графика сдачи и выдачи учебников
	до 25.05.2026
	Заведующий библиотекой

	6. 
	Обновление информации на стендах «Писатели юбиляры», «Новости»
	по мере необходимости
	Заведующий библиотекой

	7. 
	Формирование книжного фонда в соответствии с учебными программами, с учетом запросов пользователей
	постоянно
	Заведующий библиотекой

	8. 
	Прием и регистрация документов
	по мере поступления
	Заведующий библиотекой

	9. 
	Расстановка новых документов в фонде в соответствии с таблицами ББК
	по мере поступления
	Заведующий библиотекой

	10. 
	Расстановка документов в фонде после возвращения читателями
	постоянно
	Заведующий библиотекой

	11. 
	Изучение состава фонда и анализ его использования
	в течение года
	Заведующий библиотекой

	12. 
	Проведение сверки данных о наличии изданий в фонде с данными бухгалтерии
	январь
	Заведующий библиотекой

	13. 
	Своевременное исключение из фонда библиотеки ветхой и морально устаревшей художественной литературы и учебных изданий
	постоянно
	Заведующий библиотекой

	14. 
	Обеспечение сохранности фонда.
- ремонт книг;
- контроль за своевременным возвратом в библиотеку выданной литературы;
- обеспечение требуемого режима систематизированного хранения и физической сохранности библиотечного фонда
	
каникулы
постоянно


в течение года
	Заведующий библиотекой

	15. 
	Пополнение фонда учебной и 
художественной литературы, принятой взамен утерянных изданий
	постоянно
	Заведующий библиотекой

	16. 
	Проведение акции «Подари книгу школе»
	14 февраля
	Заведующий библиотекой

	17. 
	Организация санитарных дней
	последняя пятница месяца
	Заведующий библиотекой

	18. 
	Оформление подписки на периодические издания
	ежеквартально
	Заведующий библиотекой

	19. 
	Осуществление контроля своевременной доставки изданий периодической печати
	в течение года
	Заведующий библиотекой

	20. 
	 Просмотр, анализ и обзор изданий 
периодической печати
	в течение года
	Заведующий библиотекой



VI.  Работа с фондом учебников
	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки 
	Ответственные

	1.
	Анализ сохранности учебного фонда школы и степени обеспеченности учащихся учебниками на учебный год.
	сентябрь, октябрь
	Заведующий библиотекой

	2.
	Оформление заказа на учебники с учетом потребности УО
	май
	Заведующий библиотекой

	3.
	Списание подарочного издания для первоклассников
	сентябрь
	Заведующий библиотекой

	4.
	Списание учебников, у которых истек срок фондирования
	ноябрь, декабрь
	Заведующий библиотекой

	5.
	Списание учебников, утерянных учащимися
	ноябрь, декабрь
	Заведующий библиотекой

	6.
	Прием и оформление поступивших учебников
	по мере поступления
	Заведующий библиотекой

	7.
	Информирование педагогических работников и учащихся о новых поступлениях
	по мере поступления
	Заведующий библиотекой

	8.
	Выдача и возврат учебников
	май - август
	Заведующий библиотекой

	9.
	Списание тетрадей разового пользования
	июнь
	Заведующий библиотекой

	10.
	Организация санитарной обработки учебников
	последняя пятница месяца
	Заведующий библиотекой



             
VII. Внедрение новых информационных технологий
	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Создание электронного каталога книг
	в течении года
	Заведующий библиотекой

	2.
	Обновление информации на сайте школы
	постоянно
	Заведующий библиотекой



VIII. Реклама библиотеки
	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Актуализация информационных стендов школы  и читального зала библиотеки
	по мере поступления информации
	Заведующий библиотекой

	2.
	Подготовка информационных объявлений о выставках и мероприятиях, проводимых библиотекой
	в течение года
	Заведующий библиотекой


               
IX. Культурно-досуговая (массовая) работа
	№ п/п
	Содержание
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Организация книжных выставок к знаменательным и памятным датам
	по отдельному плану
	Заведующий библиотекой

	2.
	Проведение культурно-информационных мероприятий в течение года
	по отдельному плану
	Заведующий библиотекой

	3.
	Формирование информационной культуры. Гражданское и патриотическое воспитание учащихся
	по отдельному плану
	Заведующий библиотекой

	4.
	Воспитание здорового образа жизни, культуры безопасной жизнедеятельности
	по отдельному плану
	Заведующий библиотекой



X. Взаимодействие с другими структурными подразделениями школы и внешними организациями
	№ п/п
	Содержание
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Обмен учебниками с коллегами из других библиотек и оформление соответствующей документации
	по мере необходимости
	Заведующий библиотекой

	2.
	Оказание информационной и технической помощи педагогам-организаторам при проведении общешкольных мероприятий
	в течении года
	Заведующий библиотекой

	3.
	Принимать участие в мероприятиях, проводимых библиотеками города
	в течении года
	Заведующий библиотекой



XI. Профессиональное развитие сотрудников библиотеки
	№ п/п
	Содержание
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Работа в рамках районного методического объединения школьных библиотекарей
	Время проведения заседаний районного методического объединения школьных библиотекарей
	Заведующий библиотекой

	2.
	Посещение семинаров, выставок, присутствие на открытых мероприятиях
	в течении года
	Заведующий библиотекой

	3.
	Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг, повышение их качества на основе современных информационных технологий
	в течении года
	Заведующий библиотекой

	4.
	Повышение квалификации
	в течении года
	Заведующий библиотекой











XII. Воспитательная и идеологическая работа
	Месяц
	Направление работы
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные

	Сентябрь
	Гражданское и патриотическое
воспитание
	[bookmark: _GoBack]Выставка – обзор книг «Здравствуй, школа!»
	01.09
	Заведующий
библиотекой

	
	Духовно-нравственное воспитание
	Книжная выставка: “Ад мінулага ў сёння, і ад сёння – у заўтра, вядзе нас друкаванае слова” День белорусской письменности и печати.
	01.09-09.09
	Заведующий
библиотекой

	
	Духовно-нравственное воспитание
	Книжная выставка: «Літаратурная спадчына Беларусі». День библиотек Республики Беларусь
	13.09
	Заведующий
библиотекой

	
	Гражданское и патриотическое
воспитание
	Книжная выставка-обзор День народного единства: «Под мирным небом Беларуси» 
	17.09
	Заведующий
библиотекой

	
	Духовно-нравственное
воспитание
	Информационный час к Международному Дню глухих  «Услышать тех, кто не слышит»
	26.09
	Заведующий
библиотекой

	
	Духовно-нравственное
воспитание
	Изготовление информационного плаката к Всемирному дню сердца «Вселенная сердца»
	29.09
	Заведующий
библиотекой

	
	Популяризация художественной литературы
	Литературный календарь
 «Юбиляры месяца»
	сентябрь
	Заведующий
библиотекой

	Октябрь
	Духовно-нравственное
воспитание
	Чтение рассказов «Пожилые люди в семье и обществе», посвященная Международному дню пожилых людей.
	01.10
	Заведующий
библиотекой

	
	Духовно-нравственное
воспитание
	Изготовление информационного плаката “Интересные факты”: к Всемерному дню животных. 
	04.10
	Заведующий
библиотекой

	
	Военно-патриотическое воспитание
	Выставка-обзор литературы патриотеческой направленности «Страницы памяти, опаленные войной»
	06.10-10.10
	Заведующий
библиотекой

	
	Духовно-нравственное воспитание
	Тематическая выставка книг «Учитель, признание и искусство»
	04.10
	Заведующий
библиотекой

	
	Семейное воспитание
	Книжная выставка, лепесток добра ко Дню Матери «Важное слова Мама» 
	14.10
	Заведующий
библиотекой 

	
	Трудовое  воспитание
	Книжная выставка-обзор "Хлеб всему голова''. Всемирный день хлеба
	16.10-18.10
	Заведующий
библиотекой

	
	Экологическое воспитание
	Конкурс рисунков «Чистый воздух-залог здоровья!»
	октябрь
	Заведующий
библиотекой 

	
	Гражданское и патриотическое
воспитание
	Выставка-обзор «Куточак зямлі, што Радзімай завём»
	20.10-24.10
	Заведующий
библиотекой

	
	Популяризация художественной литературы
	Литературный календарь
«Юбиляры месяца»
	Октябрь
	Заведующий
библиотекой

	Ноябрь
	Гражданское и патриотическое
воспитание
	Интерактивная выставка книг «Символы Беларуси - вехи истории». 
	01.11
	Заведующий
библиотекой

	
	Гражданское и патриотическое
воспитание
	Изготовление информационного стенда «Октябрьская революция – великая и забытая».
	06.11
	Заведующий
библиотекой


	
	Духовно-нравственное
воспитание
	Информационный плакат «Мы видим мир чувствами». к Международному дню слепых
	08.11
	Заведующий
библиотекой

	
	Гражданское и патриотическое воспитание
	Информационная программа
«100 лет белорусскому радио». 
	15.11
	Заведующий
библиотекой

	
	Воспитание культуры ЗОЖ
	Изготовление информационного плаката «Курение убивает нас» к Международному дню отказа от курения.
	20.11
	Заведующий
библиотекой

	
	Популяризация художественной литературы
	Книжная выставка: «Літаратурная старонка». 95 лет со дня рождения Владимира Короткевича
	22.11-26.11
	Заведующий
библиотекой

	
	Популяризация художественной литературы
	Литературный календарь
«Юбиляры месяца»

	Ноябрь
	Заведующий
библиотекой

	Декабрь
	Духовно-нравственное воспитание
	Познавательная программа  «Равные возможности для всех», посвященная Международному дню инвалидов.
	03.12
	Заведующий
библиотекой

	
	Гражданское и патриотическое воспитание

	Книжная выставка «Ніколі не забудзем» к Международный день памяти жертв преступления геноцида, чествования их достоинства и предупреждения этого преступления.
	09.12
	Заведующий
библиотекой

	
	Популяризация художественной литературы
	Литературный календарь
«Юбиляры месяца»
	Декабрь
	Заведующий
библиотекой

	Январь
	Духовно-нравственное воспитание
	Изготовление плаката "День СПАСИБО". К Международному дню СПАСИБО. 
	10.01
	Заведующий
библиотекой 

	
	Экологическое воспитание
	Книжная выставка «Жемчужины белорусской природы», приуроченная ко Всемирному дню заповедников и национальных парков.
	05.01-10.01
	Заведующий
библиотекой

	
	Гражданское и патриотическое воспитание

	Книжная выставка –обзор к Международному дню памяти жертв Холокоста «Холокост: память и предупреждение»
	27.01
	Заведующий
библиотекой

	
	Популяризация художественной литературы 
	Литературный календарь
«Юбиляры месяца»
	Январь
	Заведующий
библиотекой

	Февраль

	Военно-патриотическое воспитание
	Книжная выставка –обзор к Дню памяти воинов-интернационалистов. 
	14.02-18.02
	Заведующий
Библиотекой

	
	Гражданское и патриотическое воспитание
	Информационо-книжная выставка к Международному дню родного языка «Размаўляй на роднай мове»
	16.02-25.02
	Заведующий
библиотекой


	
	Военно-патриотическое воспитание
	Чтение стихов «Есть такая профессия родину зашищать»  к Дню защитника Отечества 
	23.02
	Заведующий
библиотекой

	
	Экологическое воспитание
	Журнальная выставка "По следам белого медведя".
	28.02
	Заведующий
библиотекой

	
	Популяризация художественной литературы
	Литературный календарь 
«Юбиляры месяца»
	Февраль
	Заведующий
библиотекой

	Март

	Духовно-нравственное, экологическое воспитание
	Книжно-иллюстративная выставка «Книги весеннего настроения»,
посвященная празднику прихода весны. 
	Март
	Заведующий
библиотекой

	
	Духовно-нравственное воспитание

	Информационная книжная выставка  и подготовка стихов к Всемирному дню женщин «О женщина, как много в этом слове….»
	02.03-07.03
	Заведующий
библиотекой 

	
	Экологическое воспитание
	Конкурс рисунков «Экономь энергию-береги природу!»
	09.03-12.03
	Заведующий
библиотекой 

	
	Идеологическое воспитание

	Познавательная программа к Дню Конституции Республики Беларусь. «Основной закон  страны» 
	13.03
	Заведующий
библиотекой

	
	Духовно-нравственное воспитание
	Книжная выставка-обзор «Книжный мир Православия»
	14.03
	Заведующий
библиотекой

	
	Экологическое воспитание
	Конкурс плакатов «Поможем капельке»
	21.03-25.03
	Заведующий
библиотекой

	
	Популяризация художественной литературы 
	Литературный календарь 
95 лет со дня рождения Павла Мисько
	март
	Заведующий
библиотекой

	Апрель
       
	Экологическое воспитание
	Разговор о важном, познавательный час к Международному дню птиц  «Интересные факты о птицах»
	01.04
	Заведующий
библиотекой 

	
	Гражданское и патриотическое воспитание
	Информационный час к  Дню единения народов Беларуси и России «Беларусь-Россия – союз равных»
	02.04
	Заведующий
библиотекой

	
	Воспитание культуры ЗОЖ
	Книжная информационная выставка «Здоровье сгубишь – новое не купишь!»,  ко  Всемирному дню здоровья
	07.04
	Заведующий
библиотекой

	
	Эстетическое
воспитание
	Развлекательная программа «Все в цирк!», посвященная Всемирному дню Цирка. 
	11.04
	Заведующий
библиотекой 

	
	Идеологическое воспитание
	Информационная выставка-обзор «2025–2029 – пятилетка качества»
	14.04-16.04
	Заведующий
библиотекой

	
	Экологическое воспитание
	Информационный час к Дню Чернобыльской трагедии «Чернобль – катастрофа 20 века». 
	25.04
	Заведующий
библиотекой

	
	Популяризация художественной литературы 
	Литературный календарь
«Юбиляры месяца» 
	апрель
	Заведующий
библиотекой

	Май

	Трудовое воспитание
	Книжно-иллюстративная выставка «Первомай праздник весны и труда».
	02.05
	Заведующий
библиотекой

	
	Военно- патриотическое воспитание
	Книжная выставка-обзор: «Они не думали о смерти»
	04.05-11.05
	Заведующий
библиотекой 

	
	Идеологическое воспитание
	Информационная программа к Дню Государственного герба и Государственного флага Республики Беларусь «Наши родные символы»
	08.05
	Заведующий
библиотекой

	
	Семейное воспитание
	Информационно-книжная выставка-обзор «Уголок семейного чтения»
	16.05
	Заведующий
библиотекой

	
	Духовно-нравственное воспитание
	Книжная выставка - обзор
«У истоков славянской письменности». 
	23.05
	Заведующий
библиотекой

	
	Популяризация художественной литературы
	Литературный календарь
«Юбиляры месяца»
	Май
	Заведующий
библиотекой

	Постоянные
	Гражданское и патриотическое воспитание
	Постоянная   выставка 
«Я родом из Беларуси»
	
	Заведующий
библиотекой

	
	Воспитание культуры ЗОЖ
	Постоянная   выставка «Здоровье -это здорово!»
	
	Заведующий
библиотекой

	
	Гражданское и патриотическое воспитание
	Постоянно действующая панорама-выставка «Геноцид Белорусского народа»
	
	Заведующий
библиотекой


							
XIII. Финансово-хозяйственная деятельность учреждения образования 
	№ п/п
	   Направление работы
	Содержание работы

	1
	Приобретение средств обучения 
	Приобретение учебно-методической и художественной литературы согласно запросам читателей.

	2
	
	Оформление подписки на периодические издания, востребованные читателями




Заведующий библиотекой                                                 А.С.Козловская


