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Мероприятия

по подготовке  и проведению итоговой аттестации учащихся, выпускных экзаменов за период обучения и воспитания на ІІ и ІІІ ступенях общего среднего образования в 2018 году

	№ п.п.
	Наименование мероприятия
	Организационные и иные мероприятия по их осуществлению
	Срок
исполнения
	Ответственные
	Подведение итогов

	1.
	Профориентацион-ная работа
	Посещение областной выставки-ярмарки «Образование и карьера – 2017.  ГрГУ им. Я. Купалы»
	Ноябрь 
	Кодь С.А., педагог-психолог, классный руководитель ХІ класса
	

	
	
	Участие в районном Дне профессиональной ориентации учащихся
	Апрель
	Конопацкая Е.В., кл. руководитель ХІ класса

Сидорова Н.М., кл. руководитель ІХ класса 
	

	
	
	Экскурсии на предприятия, поездки в учебные заведения на Дни открытых дверей
	На 
протяжение учебного года
	Конопацкая Е.В., кл. руководитель ХІ класса

Сидорова Н.М., кл. руководитель ІХ класса
	

	
	
	Организация встречи с представителями отдела государственной службы занятости управления по труду, занятости и социальной защите райисполкома, учебных заведений, предприятий – заказчиков кадров

	Февраль, Апрель 
	Администрация учреждения образования, 
Кодь С.А., педагог-психолог,
классные руководители
	

	
	
	Реализация программы «Профпрогноз»
	Октябрь-ноябрь
	Шипилова В.В., зам.директора по УР, 

Кодь С.А., педагог-психолог, классные руководители
	

	
	
	Анкетирование выпускников школы с целью выяснения их дальнейшего  определения по каналам обучения и трудоустройства 
	Декабрь-апрель
	Кодь С.А., педагог-психолог

Шипилова В.В., зам.директора по учебной работе
	Подача информации в УО

	
	
	Организация  тестирования по учебным предметам за курс общего среднего образования  (репетиционное тестирование)
	Ноябрь, февраль, апрель 
	Шипилова В.В., зам.директора по учебной работе, классный руководитель ХІ класса
	Подача информации в УО

	2.
	Ознакомление с нормативными правовыми актами по проведению итоговой аттестации и выпускных экзаменов
	Участие в инструктивно-методических совещаниях для заместителя директора учреждений общего среднего образования
	Апрель
	Шипилова В.В., зам.директора по учебной работе
	

	
	
	Родительские и ученические собрания по ознакомлению родителей и учащихся с нормативными правовыми актами по организации итоговой аттестации и проведению выпускных экзаменов 
	Май 
	Зам.директора по учебной работе Шипилова В.В., классные руководители ІХ и ХІ классов
	

	3.
	Осуществление итогового повторения по учебным предметам
	Контроль за организацией проведения итогового повторения 
	Январь-май
	Администрация учреждения образования, согласно   курируемым предметам
	Тематический

контроль

	4.
	Подготовка к выпускным экзаменам
	Изучение деятельности педагогических работников учреждения по подготовке к выпускным экзаменам 
	Январь-май
	Зам.директора по учебной работе Шипилова В.В.
	Обобщение  информации

	5.
	Организация профориентацион-ной работы с учащимися
	Изучение системы профориентационной работы классных руководителей и педагога-психолога
	Февраль-март
	Зам.директора по ВР Воронище Е.Э.


	Информация

	6.
	Организационно-методическая работа с педагогами, учащимися и их родителями в период подготовки к выпускным экзаменам
	Изучение памятки по деятельности  учреждения образования по организации и проведению выпускных экзаменов
	Май
	Зам.директора по учебной работе Шипилова В.В.
	

	
	
	Заказ бланков свидетельств и аттестатов об образовании
	Май
	Директор учреждения Грудина К.В.
	

	
	
	Подготовка  и утверждение практических материалов к экзаменационным билетам 
	Апрель-май
	Администрация учреждения образования
	

	
	
	Разработка и обеспечение членов экзаменационных комиссий схемами для поэлементного анализа уровня знаний, умений и навыков по предметам
	Апрель-май
	Зам.директора по учебной работе Шипилова В.В.
	

	
	
	Определение выпускного  экзамена по выбору (белорусский, русский языки)
	Апрель-май
	Зам.директора по учебной работе Шипилова В.В., Конопацкая Е.В., кл. руководитель ХІ класса
	Обобщение информации

	
	
	Предоставление информации о претендентах на награждение золотой и серебряной медалями
	Январь
	Зам.директора по учебной работе Шипилова В.В.
	Обобщение информации

	
	
	Составление расписания выпускных экзаменов 
	Май 
	Зам.директора по учебной работе Шипилова В.В.
	График проведения выпускных экзаменов

	
	
	Консультации, беседы с презентациями с целью оказания психологической помощи  учащимся выпускных классов специалистами социально-педагогической и психологической службы учреждения образования при  подготовке к выпускным экзаменам и вступительной кампании  
	Март-май 
	Кодь С.А.,

педагог-психолог 
	

	
	
	Подготовка материалов на освобождение учащихся ІХ, ХІ классов от выпускных экзаменов
	Май 
	Зам.директора по учебной работе Шипилова В.В.


	Приказ учреждения образования 

	
	
	Создание и утверждение экзаменационных комиссий
	Май 
	Зам.директора по учебной работе Шипилова В.В.
	Приказ учреждения образования  

	7.
	Проведение педагогических советов 
	О переводе учащихся
	Май
	Зам.директора по учебной работе Шипилова В.В.
	Решение педагогического совета,

приказ учреждения образования

	
	
	О допуске учащихся к выпускным экзаменам
	Май 
	Зам.директора по учебной работе Шипилова В.В.
	

	
	
	Об освобождении учащихся от сдачи выпускных экзаменов
	Май 
	Зам.директора по учебной работе Шипилова В.В.
	

	
	
	Об организации летней практики
	Май 
	Зам.директора по воспитательной работе Воронище Е.Э.
	

	8.
	Оформление документации по проведению итоговой аттестации и выпускных экзаменов 
	Оформление папки с нормативными правовыми актами Министерства Республики Беларусь, приказами и рекомендациями управления образования Сморгонского райисполкома, регулирующими организацию и проведение выпускных  экзаменов 


	Май 
	Зам.директора по учебной работе Шипилова В.В.
	

	
	
	Подготовка приказа «Об окончании 2017/2018 учебного года и проведении  выпускных экзаменов» 
	Апрель
	Шипилова В.В., 
зам.директора по учебной работе
	

	
	
	Приказ «О допуске к выпускным экзаменам»
	Май 
	Зам.директора по учебной работе  Шипилова В.В.
	

	
	
	Приказ «Об освобождении учащихся от выпускных экзаменов»
	Май 
	Зам.директора по учебной работе Шипилова В.В.
	

	
	
	Приказ «О назначении ответственных за оформление документов об образовании»
	Май 
	зам.директора по учебной работе Шипилова В.В.
	

	
	
	Приказ «Об утверждении состава экзаменационных комиссий, расписания выпускных экзаменов»
	Май 
	Зам.директора по учебной работе Шипилова В.В.
	

	9.
	Проведение выпускных экзаменов
	Организация и проведение выпускных экзаменов по запасным текстам, повторных выпускных экзаменов
	Июнь, август
	Шипилова В.В., 

зам.директора по учебной работе
	

	10.
	Организация выпуска учащихся, закончивших обучение на уровнях общего среднего и  общего базового образования  
	Получение и выписка документов об образовании
	Июнь
	Директор Грудина К.В.,

зам.директора по учебной работе Шипилова В.В.
	

	
	
	Контроль качества оформления документов об общем базовом, общем среднем образовании, ведения книги учета и выдачи документов об образовании 
	Июнь 
	Директор Грудина К.В.,

зам.директора по УР Шипилова В.В.
	

	
	
	Проведение выпускного вечера «Школьный балл» 
	Июнь 
	Зам.директора по ВР Воронище Е.Э.,
педагог-организатор 
	

	11.
	Анализ итоговой аттестации и проведения выпускных экзаменов
	Анализ учебных достижений учащихся выпускных классов
	Июнь 
	Зам.директора по УР Шипилова В.В., классные руководители 
	Решения педагогического совета

	
	
	Проведение педагогического совета по итогам экзаменов 
	Июнь 
	Зам.директора по учебной работе Шипилова В.В.
	

	
	
	Анализ результатов выпускных экзаменов 
	Июнь 
	Зам.директора по учебной работе Шипилова В.В., учителя -

экзаменаторы 
	Обобщение информации


Заместитель директора по учебной работе                                                         В.В.Шипилова
