ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ 
ГОСУДАРСТВЕННЫМ УЧРЕЖДЕНИМ ОБРАЗОВАНИЯ

 «СРЕДНЯЯ ШКОЛА №1 Г.П.КОРМА»

ПО ЗАЯЛЕНИЯМ ГРАЖДАН В СООТВЕТСТВИИ 

С УКАЗОМ ПРЕЗИДЕНТА РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ

от  26.04.2010 №200

	Наименование административной 
процедуры
	Ф.И.О., 

должность ответственного лица, 

№ кабинета, телефон

Ф.И.О., должность 

замещающего лица,

№ кабинета, 
телефон
	Документы и
 (или) сведения, представляемые гражданином
 для 
осуществления администра-

тивной 
процедуры*
	Размер 

платы, взимаемой при осуществле-нии администра-тивной процедуры**
	Максимальный срок осуществления администра-тивной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Труд и социальная защита

	2.1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	Шабанова
Ирина Геннадьевна,

инспектор
по кадрам
Тимошенко

Елена Никитовна,
директор

тел. 2-24-71
приемная
	
	бесплатно
	5 дней
со дня
обращения
	бессрочно

	2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
	Шабанова

Ирина Геннадьевна,

инспектор

по кадрам

Тимошенко

Елена Никитовна,
директор

тел. 2-24-71
приемная
	
	бесплатно
	5 дней
со дня обращения
	бессрочно

	2.3. Выдача справки о периоде работы, службы
	Шабанова

Ирина Геннадьевна,

инспектор

по кадрам

Тимошенко

Елена Никитовна,
директор

тел. 2-24-71
приемная
	
	бесплатно
	5 дней
со дня обращения
	бессрочно

	2.19. Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия
	Шабанова

Ирина Геннадьевна,

инспектор

по кадрам

Тимошенко

Елена Никитовна,
директор

тел. 2-24-71
приемная
	
	бесплатно
	5 дней
со дня обращения
	бессрочно

	Образование

	  6.1. Выдача дубликатов: 
	 
	 
	 
	 

	6.1.1. документа об образовании, документа об обучении
	Тимошенко

Елена Никитовна,
директор

тел. 2-24-71
Хроменкова

Ирина Григорьевна,

заместитель директора по

учебной работе

тел.4-14-05
	заявление с указанием причин утраты документа или приведения его в негодность

паспорт или иной документ, удостоверяя-ющий личность

пришедший в негодность документ – в случае, если документ пришел в негодность

документ, подтверждаю-щий внесение платы
	0,1 базовой величины – 
за дубликат свидетельства об общем базовом образовании, аттестата об общем среднем образовании

бесплатно – дубликат документа об обучении
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государствен-
ных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	6.2. Выдача справки о том, что гражданин является обучающим
	Кабитенко

Елена Николаевна,

секретарь

тел. 2-24-71

Тимошенко

Елена Никитовна,

директор

тел. 2-24-71
	
	бесплатно
	в день
обращения
	6 месяцев


 
