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№ 

п/п 
Содержание мероприятия Сроки Ответственные 

1.  Распределение обязанностей между 

членами аттестационной комиссии 

сентябрь аттестационная 

комиссия 

2. Ознакомление членов аттестационной 

комиссии с их обязанностями 

сентябрь председатель 

аттестационной 

комиссии 

Петровская А.А. 

3. Утверждение плана работы 

аттестационной комиссии 

сентябрь аттестационная 

комиссия 

4. Проведение консультаций для 

педагогических работников по 

вопросам проведения аттестации 

в течение 

аттестационного 

цикла 

председатель 

аттестационной 

комиссии 

Петровская А.А. 

5. Прием заявлений на аттестацию на 

высшую квалификационную категорию 

в течение 

аттестационного 

цикла 

секретарь 

аттестационной 

комиссии 

Демченко Ю.В. 

6. Прием заявлений на аттестацию на 

вторую и первую квалификационную 

категорию 

в течение 

аттестационного 

цикла  

секретарь 

аттестационной 

комиссии 

Демченко Ю.В. 

7. Работа с заявлениями педагогов на 

аттестацию 

по мере 

поступления 

заявлений в 

аттестационную 

комиссию 

секретарь 

аттестационной 

комиссии 

Демченко Ю.В. 

8. Рассмотрение заявлений об аттестации 

на высшую квалификационную 

категорию 

по мере 

поступления 

заявлений в 

аттестационную 

комиссию 

аттестационная 

комиссия 

9. Подача заявки в АПО и ГОИРО,  на 

сдачу педагогами квалификационного 

экзамена на высшую 

по мере 

поступления 

заявлений в 

председатель 

аттестационной 

комиссии 



квалификационную категорию аттестационную 

комиссию 

Петровская А.А. 

10. Осуществление взаимодействия с 

учреждениями повышения 

квалификации по вопросам аттестации 

на высшую категорию 

в течение 

аттестационного 

цикла 

председатель 

аттестационной 

комиссии 

Петровская А.А. 

11. Рассмотрение заявлений об аттестации 

на вторую и первую  

квалификационную категорию 

по мере 

поступления в 

аттестационную 

комиссию 

аттестационная 

комиссия 

12. Составление  графика аттестации 

(дополнений к графику) 

педагогических работников: 

на высшую категорию 

на вторую и первую категорию 

по мере 

поступления в 

аттестационную 

комиссию 

председатель 

аттестационной 

комиссии 

Петровская А.А. 

13. Ознакомление аттестуемых с графиком 

(дополнением к графику) аттестации 

в течение трёх 

дней после 

утверждения 

приказом 

председатель 

аттестационной 

комиссии 

Петровская А.А. 

14. Составление и согласование с 

аттестуемыми программ изучения их 

профессиональной деятельности 

в течение 

аттестационного 

цикла 

аттестационная 

комиссия 

15. Согласование с педагогами, 

претендующими на первую и высшую 

категорию, форм представления опыта 

работы 

в течение 

аттестационного 

цикла 

аттестационная 

комиссия 

16. Выдача направлений  педагогическим 

работникам на  сдачу 

квалификационного экзамена на 

высшую категорию.  

по мере 

поступления в 

аттестационную 

комиссию 

председатель 

аттестационной 

комиссии 

Петровская А.А. 

17. Изучение профессиональной 

деятельности аттестуемых 

педагогических работников 

в соответствии  с 

графиком и 

сроками  

программ 

изучения 

аттестационная 

комиссия 

18. Систематизация и обобщение 

результатов деятельности 

аттестуемого. Подготовка материалов 

по результатам изучения 

педагогической деятельности 

аттестуемых 

согласно 

программам 

изучения 

аттестационная 

комиссия  

19. Подготовка характеристик на 

аттестуемых 

согласно 

программ 

изучения 

аттестационная 

комиссия 

совместно с 

администрацией 



20. Ознакомление аттестуемых с 

характеристиками 

Не менее чем за 

неделю до 

аттестационного 

собеседования 

аттестационная 

комиссия 

совместно с 

администрацией 

21. Заседания аттестационной комиссии в соответствии с 

графиком 

аттестации и 

дополнениями к 

нему 

председатель 

аттестационной 

комиссии 

Петровская А.А. 

22. Оформление решений аттестационной 

комиссии 

в соответствии с 

графиком 

аттестации и 

дополнениями к 

нему 

секретарь 

аттестационной 

комиссии 

Демченко Ю.В. 

23. Подведение итогов аттестации, 

планирование мероприятий по ее 

совершенствованию  

в конце 

аттестационного 

цикла 

председатель 

аттестационной 

комиссии 

Петровская А.А. 

 

 

Председатель аттестационной комиссии                                 А.А. Петровская  

              

 


