О правилах и пользователях школьной библиотеки
Пользователь:

· Берет книги сухими и чистыми руками.

· Раскрывает книгу, не повредив корешка.

· Перелистывает страницы, легко прикасаясь к ним.

· Обертывает книги бумагой или надевает на них обложки.

· Для отметки нужных мест в тексте пользуется тонкими закладками.

· Фразы, которые хочет обдумать, еле заметно помечает карандашом.

· Закончив работу, тщательно стирает мягким ластиком отметки.

· Размышлениями о прочитанном делится со своим другом и дневником

· Возникающие при чтении мысли записывает на вложенных листочках.

· Рисунки и схемы ксерокопирует, фотографирует или перерисовывает.

· Текст, который еще понадобится, выписывает или конспектирует.

· Понравившиеся эпизоды зарисовывает в альбом.

· Закончив чтение, кладет книгу на место.

· Хранит книги на книжных полках или в шкафах.

· Переносит книги в чистых портфелях и пакетах.

Пользователями школьной библиотеки могут быть учащиеся 1-11 классов, педагоги, сотрудники школы, родители. Им предоставляется право бесплатного пользования фондами библиотеки;

 · получать полную информацию о составе библиотечного фонда, информационных ресурсах;

 · получать во временное пользование на абонементе и в читальном зале печатные издания;

 · продлевать срок пользования документами;

 · обращаться для разрешения конфликтной ситуации к руководителю общеобразовательного учреждения.

Пользователи библиотеки обязаны

 · Соблюдать правила пользования библиотекой;

 · Бережно относиться к произведениям печати (не вырывать, не загибать страниц, не делать в книгах подчеркиваний, пометок), оборудованию, инвентарю;

 · Поддерживать порядок расстановки документов в открытом доступе библиотеки;

 · Пользоваться справочниками, энциклопедиями, словарями только в помещении библиотеки;

 · Убедиться при получении документов в отсутствии дефектов, а при обнаружении проинформировать об этом библиотекаря. Ответственность за обнаруженные дефекты в сдаваемых документах несет последний пользователь;

 · Возвращать литературу в библиотеку в установленные сроки;

 В случае утери или порчи книги вернуть в библиотеку такую же книгу или заменить её другой, признанной библиотекой равноценной по содержанию и стоимости. (Материальную ответственность за учащихся несут их родители, опекуны, попечители);

Порядок пользования библиотекой:

 Формуляр является документом, удостоверяющим дату и факт выдачи читателю книг и иных документов печати (и приёма их библиотекарем);

Максимальные сроки пользования литературой:

 - Учебники, учебные пособия – учебный год;

 - Научно-популярная, познавательная, художественная литература – 15 дней;

 - Литература, предназначенная для работы в читальном зале, на дом не выдается.

Полезные советы дорогому читателю.от Григория Остера

Если ты в библиотеке

 Захотел вдруг поболтать,

 Не забудь на рот повесить

 Преогромнейший замок!

 И работать будет можно,

 И учиться, и читать…

 Если ты не можешь тихо

 Хоть минутку посидеть,

 Если дергаешь соседа,

 Не даешь ему читать,

 Не испытывай терпенье

 Окружающих тебя,

 Пробеги вкруг милой школы

 Ровно 8-10 раз.

 И тогда в библиотеку

 Непременно приходи!

 Если вдруг ты обнаружил

 К рисованию талант,

 То к тебе большая просьба:

 Проявляй его конечно,

 Не на парте, не на стенке,

 Не на книжке иль журнале

 Попроси скорей листок!

 Если ты попал случайно

 В очередь из должников,

 Расплатиться быстро должен:

 Принести все то, что взял.

 И тогда все будут рады!

 И нотации длиннющей

 Не услышишь никогда!

 Если ты в читальном зале

 Хочешь книги почитать,

 Не забудь их непременно

 В этот день же сразу сдать!

 Или даже, если нужно

 День – другой их подержать,

 То потом уж, безусловно,

 Без намека их отдать!

 Если на абонементе

 Хочешь книгу взять себе,

 Не забудь – дней через 10

 Ее нужно возвращать!

 Ну, а если не успеешь

 Ее в срок ты прочитать,

 Не забудь в библиотеке

 Удовольствие продлить!

